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Formations AFI

| creation de notice import ISBN

Plan de Formation
Si vous obtenez plusieurs notices aprés recherche par isbn, cochez la case verte a gauche afin de
sélectionner la bonne notice.

Créer un panier de notices

Plan de Formation

Un panier de notices sert a sélectionner des notices déja existantes dans la base. Vous pouvez soit
sélectionner les notices une a une par ISBN ou code a barre ou charger un fichier contenant les ISBN ou les
codes a barre voulus.

Attention, la création de paniers ne permet pas d'importer un fichier unimarc, pour cela il faut aller dans
catalogage > traitement > import de notices unimarc.

Stratégies de réservation

Plan de Formation

2 Stratégies de réservation possible

- "Exemplaire"; on va tenter de réserver un exemplaire uniguement dans le site de retrait.

- "Site": on va rechercher le premier exemplaire réservable, la recherche se fait par site dans I'ordre précisé.

Fonctionnement de la réservation sur un site:

Recherche de I'étiquette moins réservée du site (en tenant compte de l'autorisation de réservation des
documents disponibles).

Contrdle du nombre max. de réservations par type de document est Ok.

Si site de retrait différent du site actuel de I'exemplaire, vérification qu'un transfert est possible entre le site de
I'exemplaire et le site de retrait.

Contr6le du quotas de réservations.

Si ok on s'arréte, sinon si stratégie de réservation au site on applique la recherche d'un exemplaire sur le site
suivant.
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Paramétrage

Comment paramétrer Firefox pour imprimer les tickets de prét sans passer par la
fenétre d'impression ?

N

Méthode - Scripts - Tables

Dans la barre d'adresse, tapez "about:config", valider

Attention, danger !

La modification de ces préférences avancées peut étre dommageable pour la stabilité, la sécurité et

les performances de cette application. Ne continuez que si vous savez ce que vous faites.

V| Afficher cet avertissement la prochaine fois

éJe ferai attention, promis !

Cliguer sur "Je ferai attention, promis !"

Cliquer droit sur I'écran et choisir "Nouvelle / valeur booléenne"
1s_apphes_to_xul par détaut booléen talse

zadfind par défaut booléen false

badfind.autostart

ieadfind.casesensitive Inverser défini par I'uti... nombre entier 1

zadfind.enablesound Copier par défaut booléen true
zadfind.enabletimeout E i par défaut booléen true
ieadfind.flashBar CresiiEiiil défini par I'uti... nombre entier 0

sadfind.linksonly Copier la valeur _nar.défaut. hooléen false
zadfind.prefillwithselection Nouvelle 4 Chaine de caractéres en true
:adfind.soundURL Réinitialiser Nombre entier 3 beep
zadfind.startlinksonly ; en false

; S Valeur bocléenne :
zadfind.timeout re entier 5000

T

Saisir le nom print.always_print_silent et cliquer OK
Saisir true comme valeur booléenne et cliquer OK

envoyer une lettre d'information a une liste d'abonnés

Méthode - Scripts - Tables

Pour envoyer une lettre d'information & une liste d'abonnés, deux possibilités. La premiére est d'utiliser I'outil
de recherche avancée afin de sélectionner les abonnés qui ont une adresse mail renseignée et de faire un
export. Pour cela, allez dans recherche avancée et faites une sélection des abonnés comme suit :
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Critéres de sélection 70

Paguet |
~ Description (&
| tvide)

Fire | =] Ajouter
|0 coumsi |content - | @ | &
L —2)
| Champs sélecionnés
» INom-Abonné %

" |Prénom - Abonné X
Courriel - Abonné &

Questions interactives

\

Five E

Cliquez sur exécuter puis exporter.

Deuxieme fagon d'envoyer une lettre d'information a une liste d'abonnés : mettre tous les lecteurs de cette
requéte dans un panier de lecteurs pour leur envoyer une lettre depuis Nanook.
Pour ce faire, allez sur votre requéte, faites executer puis sélectionner le lien en bas a droite du tableau.
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La vous allez sélectionner votre panier d'abonnés a l'aide du petit onglet panier + dans la fenétre popup.
Maintenant, il faut créer la lettre d'information. Pour cela, allez dans systéme > administration > configuration
de base > docs fusion.

Reste désormais a envoyer la lettre aux abonnés concernés. Aprés avoir validé votre lettre d'information,
allez dans abonnés > actions > lettre aux abonnés

. ABONNES 1 +CATALOGAGE { {RECHERCHES . I STATISTIQUES
RégH

vai| Emeyer <
“Modéle  letre dinformason aux abo
Nombre dabonnnés sélecsonnés 1285
Nombre de courniel 1285 1285 abonné(s)
Nombredelewe O

Lewe Nepasemoyer i

Il vous reste comme vu plus haut a sélectionner votre panier et votre modele de lettre et & valider.
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Journal de caisse

Méthode - Scripts - Tables

Vous pouvez ajouter un critére a votre journal de caisse comme par exemple la date de paiement afin de
regarder les paiements faits dans un temps précis ou le mode de paiement si vous voulez seulement les
paiements par chéque par exemple.

Pour obtenir le total des encaissements non pas par type de prestation et par date, il faut dans un premier
temps exporter votre sélection. La fenétre édition du tableau s'ouvre. Vous allez déselectionner dans la
colonne somme la prestation et la date de paiement.

Pour obtenir lors de I'export la date de création de la prestation, allez dans I'onglet configuration en bas a

droite, cette page s'ouvre :
Configuration du tableau

Configurason | nisale = | Ajouter

8 Données affichées |

{ colonne 1 =5

{ Ajouter une colonne

[ Champ de regroupement | ( Somme sur les données |
= = = o

Dans le tableau données affichées, sélectionnez la colonne créée le.

| Regles de prolongation

Méthode - Scripts - Tables

Les regles de prolongation se font par type de document. Chaque type de document peut avoir une régle de
prolongation différente. Il en va de méme pour la prolongation d'une nouveauté elle méme dépendante du
type de document.

Dans cet exemple ci dessous, le retard maximum autorisé est de 4 jours. Si l'usager en est a 5 jours de retard
il ne peut pas prolonger son document. Le nombre de jours dans la colonne suivante correspond au hombre
de jours de prolongation autorisés, ici 28. Toujours dans cet exemple, si un document a déja été prolongé, il
ne peut étre prolongé une deuxiéme fois (colonne nombre de prolongations).

On voit ici que pour une nouveauté CD l'usager ne peut prolonger que de 10 jours son document. Il n'a droit
de prolonger qu'une seule fois sa nouveauté.

La colonne doc réservé si elle est cochée, permet d'autoriser la prolongation méme si le document est
réservé par un autre usager. Si cette colonne est décochée, aucune prolongation n'est autorisée si le
document est réservé par un autre. Dans notre exemple, tous les types de documents peuvent étre prolongés
méme s'ils sont réserveés.
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Définitions et Spécifications

| Définitions des Batchs

Explications

Audit de la base :

Ce batch exerce des controles d'intégrité des données dans la base (vérifier que les notices de tome
dépouillement ont une notice mére, recherche les notices sans titre, l'unicité d'un titulaire pour chaque carte,
les préts en cours sans historique, vérif des derniers export opac,....), il est exécuté le ler de chaque mois, en
cas de probleme je regois un mail, il est utile notamment juste apres la phase de migration.

Export TT :
Il s'agit d'un export complet de votre base de données bibliographique sur votre portail. L'opac est une
réplique de votre base SIGB.

Export incrémentiel :

comme son nom l'indique il exporte les modifications réalisées depuis sa derniére exécution. Lors de
l'installation d'un nouveau client il est important de lancer ce batch, il réalisera un export total, sinon si on
lance un export total, on aura de nouveau un export total lors de sa premiére exécution.

Indexation des auteurs, des mots matiére, des ceuvres et des titres uniformes :

Le mécanisme de suggestion des auteurs en catalogage a été remplacé depuis la version 1.2.2, on ne passe
plus par une vue (peu performante), on utilise maintenant une table pour les auteurs, mot matiere, titre
uniforme. Cette table doit étre initialisée du coup c'est le rdle des batchs Indexation des auteurs, mots
matiere, titre uniforme. Ces batchs ont été lancé lors du changement du mécanisme de suggestion,
normalement ils n‘ont pas besoins d'étre relancés ensuite, puisque les données dans les tables d'index sont
synchronisées a chaque modification d'une autorité.

Ré indexer les notices :
permet de reconstruire complétement l'index lucene utilisé pour les recherches simple de notice. Plus
d'information sur le moteur Lucene.

Suppression mode prét réduit :
Suppression mode prét réduit, exécuté tous les jours il supprime le flag prét réduit qui arrive a échéance, ce
traitement pourrait étre transféré dans le batch Calculs journaliers.

Calcul indicateurs statistique :

Calculs journaliers :

Calculs journaliers, exécuté chaque jour, il calcule un état pour chaque abonné concernant le fait qu'il ait un
prét en retard, une réservation disponible, il supprime les réservations non retirées, il ré indexe les notices qui
ne sont plus des nouveautés

Export Webkiosk :

Export spécifique pour les clients Webkiosk, il permet d'actualiser le fichier abonnés toutes les 15 minutes.
Un lecteur nouvellement inscrit pourra donc utiliser un poste multimédia 15 minutes aprés son inscription
dans Nanook.

Méthode / Script / Tables / Regles de calcul en francais
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Quelle est la différence entre la date de début d'abonnement et la date de premiére
inscription ?

Explications
Dans les statistiques, parmi les données de I'abonné, on peut analyser les dates de début d'abonnement et la
date de premiére inscription.

Date de début d'abonnement

La date de début d'abonnement est la date de début de période de chaque réabonnement de la carte.

Un tableau statistique basé sur la date de début d'abonnement permet de comptabiliser tout abonné qui
s'est inscrit ou qui arenouvelé son abonnement dans la période.

Date de premiére inscription

La date de premiére inscription est unique pour une carte, c'est la date a laquelle le lecteur s'est abonné pour
la premiére fois.

Un tableau statistique basé sur la date de premiére inscription ne comptabilise que les abonnés qui se sont
inscrits pour la premiére fois dans la période.

Méthode / Script / Tables / Régles de calcul en francais

Valeurs possibles des statistiques Abonnés

Explications
Nombre d'abonnés:
- Chaque individu est compté une fois

Nombre de cartes
- Chaque carte n'est comptée qu'une fois, quelque soit le nombre d'individus rattachés a la carte.

Age moyen des abonnés
- Calculé par rapport a la date du jour

Abonné actif
- Un lecteur a jour de sa cotisation.
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Si vous prenez le filtre Abonné actif, c'est au jour d'édition de la statistique que la validité de I'abonnement est
retenue.

Pour connaitre le nombre d'emprunteurs a jour de leur cotisation sur une période donnée il faut utiliser le filtre
Date de validité de I'abonnement avec pour type "depuis / jusqu'a”.

Méthode / Script / Tables / Régles de calcul en francais

Valeurs possibles des statistiques sur les exemplaires

Explications
Nombre d'exemplaires :
- Chaque exemplaire est compté une fois

Nombre de notices :
- Chague notice n'est compté gu'une fois par cellule, quel que soit le nombre d'exemplaires rattachés a la
notice.

Prix moyen :
- Prix moyen des exemplaires de la cellule

Prix total :
- Somme des prix des exemplaires sélectionnes dans chaque cellule

Méthode / Script / Tables / Regles de calcul en francais

Valeurs possibles des statistiques sur les Historiques de Préts

Explications
Nombre de préts :
- Chague transaction de prét est comptabilisée.

Nombre de documents :
- Les transactions rattachées & un méme exemplaire ne sont comptabilisées gu'une seule fois par cellule

Emrpunteurs actifs :

- Toutes les transactions d'un méme abonné ne sont comptabilisés qu'une fois. En spécifiant une période de
prét avec le critere "Date de prét, année de prét ou mois de prét", on peut obtenir le nombre d'abonnés ayant
effectué au moins une transaction dans la période pour le type de document selectionné.
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Fréquentation des abonnés :

- Toutes les transactions effectuées le méme jour par un méme abonné ne sont comptabilisés qu'une fois
par cellule.

Age moyen de I'emprunteur ;

- Moyenne des ages des emprunteurs de la cellule au moment du prét (date du prét - date de naissance)

Méthode / Script / Tables / Regles de calcul en francais

Valeurs possibles des statistiques sur les Préts en cours

Explications

Nombre de préts :
- Chaque transaction de prét est comptabilisée.

Nombre de documents :
- Les transactions rattachées a un méme exemplaire ne sont comptabilisées qu'une seule fois par cellule

Abonnés actifs :

- Toutes les transactions d'un méme abonné ne sont comptabilisés qu'une fois par cellule. En spécifiant une
période de prét avec le critere "Date de prét, année de prét ou mois de prét", on peut obtenir le nombre
d'abonné ayant effectué au moins une transaction dans la période pour le type de document selectionné.

- Fréguentation des abonnés :

- Toutes les transactions effectuées le méme jour par un méme abonné ne sont comptabilisés qu'une fois
par cellule. En spécifiant une période de prét avec le critere "Date de prét, année de prét ou mois de prét", on
peut obtenir le nombre d'abonné ayant effectué au moins une transaction dans la période pour le type de
document selectionné.

Age moyen de lI'emprunteur :
- Moyenne des ages des emprunteurs de la cellule au moment du prét (date du prét - date de naissance)

Méthode / Script / Tables / Regles de calcul en francais

Comment faire ?

| Interdire le prét du dernier numéro bulletiné

Réponse
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Il faut reprendre les abonnements pour lesquels vous ne souhaitez pas préter le dernier numéro.

(si vous les avez créés avant mars 2012)

| Y ABONNES TYCATALOGAGE P IRECHERCHES {ISTATISTIQUES | :SYSTEME

Acquisitions GEINCHIGH Tradements

BN COUrS

; Créer un abonnement

Courrier intemational - 1.0 Courrer mmnal Ambares
Mansuel magazine test-1.0 Mensuel magazine test Ambares

Préter le dernier numéro
Ne pas cocher cette case si vous ne souhaitez pas préter le dernier numéro.

Cela a pour effet de rendre obligatoire le champ Code activité, champ dans lequel il faut saisir le code
activité correspondant a un document disponible au prét (soit le plus souvent disponible ou actif).

~ Caractéristiques du chapeau
Type de document = Périodique m]

*Abonnement lié au chapeau Courrier International .
Périodicité | hebdomadaire |
Ean | |

~ Caractéristiques de I"abonnement —— T
*Libellé ' Courrier International - 1.0

Préter le dernier numéro

. Domaine | ]
l Prixdunnuméro | |
| Réception | | jour(s) avantla date de parution

~ Caractéristiques des exemplaires
*Code activité | Actif
Code-barres automatique
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Source

Fiches voisines :
Configurer le message d'alerte lié au prét du dernier numéro bulletiné
Gestion des périodiques : Etape 2.1 - Créer un abonnement => Saisie des caractéristiques de I'abonnement

Au retour - Ne pas afficher le message de réservation disponible

Réponse
Lorsque les documents sont retournés, une fenétre pop-up indigue si I'abonné a
une réservation disponible.

L'affichage de cette fenétre est paramétrable dans les messages d'alerte.

1. Confiqurer les messages d'alerte

Systeme / Parametres / Regles de prét / Configuration des messages

2. Retour : Afficher les réservations disponibles

Deux choix : Ignorer et Message d'information
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whrsatens

(= Retour
.Document non disponible au prét
'Message alerte au retour
;Retour d'une nouveauté
;Retour dans un site différent du site d'origine
;Retour document réservé avec un retrait dans un autre site
;Contréle périodique au retour d'un document
:Prolongation d'un document réservé
:Prolongation d'une nouveauté
.Pénalite’ pour prét en retard
}\fﬁcher les réservations disponibles

(# Abonnements

| Source

| Bloquer / débloquer les préts pour un abonné

Réponse
1. Cocher la case Blocage des préts

Dans le cadre Fonctionnement sur la carte Abonné, cocher la case Blocage des préts.
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+ sCIRCUTATION TTADONNES « S CATALOGAGCE PTRECHERCHES

S STATISTIQUES

: Didier DUPONT
Fecheithet |3 ) MS57
Cantes césactvées I Tant Adulte  281N2012 Mantgaiinard

TV THUASIre ST carte

v Courdonntes gy responsabie

T Membres

Socage des peits [V
Ne pas emvoyer de lefire de o

Avertir 4 00c. WU

2. Circulation

Quand on passe en circulation et que I'on souhaite faire un prét, la fenétre ci-dessous s'affiche.

OIS

,gm Les préts sont bloqués pour cette carte abonné E! E‘;

; B

3. Réactiver le prét pour un abonné
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Pour réactiver les préts pour un abonné, il suffit de décocher la case "Blocage des préts" dans
Fonctionnement sur la carte Abonné.

Source

Bulletiner un magazine pour lequel la bibliotheque n'a pas souscrit d'abonnement

Réponse

Il est tout a fait possible de bulletiner un magazine que la bibliotheque achete de fagon
irréguliere.

Il ne faut donc pas établir d'abonnement pour celui-ci puisque la bibliotheque n'en possede
pas.

Seule l'opération de création de chapeau est nécessaire lorsque vous bulletinez pour la
premiere fois un magazine.

Apres avoir créé votre chapeau, il suffit de cliquer sur Ajouter dans le champ Numéro pour
bulletiner le numéro.
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‘ 5 \,-\.;-,,:1' L I CIRCUUATION PTABONNES LYRECHERTHES SUSTAVISTIOUES R SYSTEME
[‘ Nolice courante  Acions  Acquisitons  AZonnements  Traitements
k3 ) 7
I :
Plcaine
RKRechsrons ‘ ]
meld'm

@ Nagarme ltbcane - octobre 2090
D Magasins tnicake . asvembre 2010

2 Magasin linisave - sepiombes 2011
@ Magarow litbeave - jaovier 2012

‘Bb«ullwunwn
D special Favbent
2 bors Sire Special sutomae 2011

D
"~ Stusio maganine |
* T umero
{
Aoutet un aoosnement
| Source |

Fiches voisines :
Gestion des périodiques : Etape 1 - Créer une notice chapeau

| Bulletiner un numéro spécial ou hors-série

Réponse

Il est conseillé de bulletiner a part les numéros spéciaux ou hors série ou tout numéro qui ne rentre pas dans
le planning de réception automatique.

Le bulletinage de ces numéros s'effectue toujours a partir de la notice chapeau.

Exemple

On veut bulletiner le numéro Hors Série n°1 Spécial Maupassant du magazine littéraire.
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A

Rechercher la notice chapeau du Magazine littéraire, cliquer dessus pour aller dans le module de catalogage.

Cliquer sur I'onglet Numéro.

VECRCOTATION TREcHERCHES | | TYRTATISIYQUES SISVSTEME

Nobice courante  Asons

’ Hotices 'M EI

o
e
Rectimeete |

P Gecase

“ FRBCIOpon Mageiine TN aneaton

B i ; 2

TEConaon

& wagarine imieais - ootoben 2010 TUiemero
auqnnudnur occamble 2040
9 Magarive vane - janvier 2012

ARG Aements

? Sobcint Mapassant AJOUIZE D ADOANEMENE
2 spécial Maubent e
A (o mitiar e vivre - 592770 ( Abexandi

gatbarg Hontgatthard 300N2012 0710

Lo

Maganme WBérairo - Mom
Aouter un atonnornent

Dans la fenétre ci-dessous s'affiche la liste de tous les numéros liés a la notice chapeau, les numéros
bulletinés, les numéros attendus ...

Cliquer sur Ajouter pour bulletiner votre hors série.
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IRCULCATION L YRECHERCHES | SISTATISHIQUES ) TISYSIEME

-y
R

<

e — % Magazine littéraire
Siobces | Visualisées i:] »
Remeiche! | S = ] "y
P s nte
B prissopnie magazine K 7T Thimére
\")mwm.mn Aloider
- stagasine tnkraice

9 Maganne oerane - octodee 2049

B agacine imbisive - novesbee 2010 $1 Magazing liéraira - saptemitie 2012
©3 Magarine Sairaice - fanitr 2092 50 Nﬁaﬂntn:rﬂfhwim?
59 Magagne Wéraire - jon 2012
g:::'“""" < Magasiag Wnéaire - mai 2012
= 57 Magagae Iéraire - 3wl 2012
B8 e mitier g vivre - 1220/ Alexsacs % Niagazii Hidcaire - mars 2042
5 Magagine W6raire - Mdwier 2042
84 Magazing Ndcaire < famied 2012
3 Magazae lMéraire - décenshie 2011
g2 Magasing Widtaire - nowembrs 2011
HS1 Spdcal Maupassant
.50 Magazing litdtaire - soptambce 2011

:

«<<|<Pagetsur2 > | >

Saisir les champs suivants :

- Type (en haut a droite de la fenétre) : choisir Hors-série

- Titre : Spécial Maupassant

-N°:HS1

- Période chronologique : saisir la période couverte par le hors série

- Partie exemplaire : cliquer sur Ajouter un exemplaire afin de mettre un code activité et un code barre au
périodique

N'oubliez pas de Valider.
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TIRECHERCHES || TiSTAVISTIQUES || Trovateme |
@ Magazine littéraire
Ronees e N* H$1: Spécial Maupassant
Rechbronar p .
® cicnnsnia ;agazine G B
D priason - 2
® aiasioe imiene TTNSEAURCATOn
v Magaiine Ittiraite - octoben 2010 }
@ Magaime Lmerave « covembie 2010 :
O Magasion mirnss - Jamvier 2012 Spéoal Maupassant |} Titre peincipat
[ ¥ soiciai Maupssaani] Aouts! () 320
0 Special Flaytert F
- \ 4 N HS1
B hen Sévie Special sutomne 7011 « ro

TR L o s viive 12120/ Abeiands [Mchmmxmmmnulhmumu

Date 012011 DD

Aoutes un 2iemplaire

| Alouter un exemplaire

"Hobce mére

Le bouton Créer sert a bulletiner un autre numéro attaché a la méme notice chapeau.

| Source |

Fiches voisines :
Gestion des périodiques : Etape 2.2 - Créer un abonnement => Création des numéros

| Calculer la statistique de la D.L.L. 2011

Réponse

D-Collection

D1- Calculer les valeurs de la colonne fonds en exécutant la requéte Exemplaires/ D1 - Colonne fonds
Calculer les valeurs de la colonne Acquisitions en exécutant la requéte Exemplaires/ D1 - Colonne
Acquisitions
La colonne Eliminations ne peut étre calculée directement I'année suivant la migration de
données, en effet, les notices pilonnées avant la date de reprise de données n'ont pas été
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P

conserveées.

Calculer les valeurs de la colonne Eliminations en exécutant la requéte Exemplaires/ D1 - Colonne
Acquisitions (documents pilonés a partir de la date de mise en production d'AFI-Nanook.
D2- Publications en série en cours

Dans le menu Catalogage / Abonnements / Abonnements en cours vous pouvez accéder a la liste des
abonnements par section et I'exporter dans excel avec le bouton Exporter.

E5 - Services et ressources électroniques proposés par la bibliothéque

Toutes les informations nécessaires pour remplir cette partie du formulaire se trouvent sur votre compte
Google Analytics.

Source

Comment accorder un délai entre un abonnement arrivé a échéance et le
réabonnement?

Réponse

Lorsqu'un abonnement est arrivé a terme échu, trois possibilités s'offrent a la médiathéque

- I'abonné ne peut plus emprunter tant qu'il ne s'est pas réabonné!

- I'abonné peut continuer a emprunter si des régles de prét hors abonnement ont été
définies.

- I'abonné dispose d'un délai avant de se réabonner dont le nombre de jours est fixé par
I'administrateur.

Fixer le délai autorisé avant reabonnement

Pour inscrire le délai, suivre le chemin Systeme / Paramétres / Localisations / Sites.
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.,;\:/1 | 1ICIRCULATION ! ABONNES ! ICATALOGAGE | '!!RECHERC

Paramétres  Administration

1

| X Pseudo-codes

-
Rechercher | | .
| - Collation

= Collections - - Mentions d'édition
o Localisations - Matériels d'accompagnement

s

S - Commentaires abonnés
=) Sections h

=p Emplacements

Sélectionnez un site et inscrivez le délai dans la case Autoriser Préts / Réservations pour les anciens
abonnés jusqu'a ...
Durée exprimée en nombre de jours.

+ + CIRCULATION : ! ABONNES « : CATALOGAGE : "RECHERC

Paramétres  Administration

' % Ajouter un groupe b Ajouter un site
b4 Supprimer un élément

©  Girende *Abrégtf 1.0
©  Dordogne "Libelle | Ambares
[ sariat *Propriétaire ‘Ambares [
u Groupe | Gironde ||
Médiathéque Bibliobus
Régie
— Régles de circulation

Forcerla da
Autoriser PrétsiRéservations pour les
Autoriser la réservation d
: Autoriser la réservation d'un document
t | Réservation non retirée, ajouter un messagt

Dans notre exemple, lI'abonné dispose de 30 jours pour se réabonner.

Au-dela de ces 30 jours, si des regles de préts hors abonnement ont été définies, il
pourra continuer a emprunter mais uniquement en fonction de ces regles de préts
gui sont le plus souvent différentes des regles définies pour chaque type de
cotisation dans les tarifs.

Si aucune régle de prét hors abonnement n'a été définie, I'abonné au-dela des 30
jours ne pourra plus emprunter de documents a la médiatheque.
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| Source

Fiches voisines :
Les régles de prét hors abonnement

Comment accéder aux notices liées a des autorités?

Réponse
Dans Systeme/ Paramétres / Autorités, choisissez la liste d'autorité a contréler dans I'arbre a gauche.

Exemple
Autorités Auteurs.

Pm'amm:: /Auteurs

Ssuls ies 500 premiers enregistrements sont affichés

r Critére{s) de racherche

Le lien "Réf." permet d'afficher la liste des notices rattachées a la notice autorité, ici Abadia Guy.

Nom de a sélection [?_, Filtre pud!
Ajouter un critére | E}
Créer
FN?‘“ Prénom Ref. Catalogueur Qualite |
Aaer Ref 7 - Notice compléte
Aaron Chester Ref 7 - Notice compléte
Agron Soazg Ret 7 - Notice compléte
Abad Charlie Ref 7 - Nofice compléte
Abad Javier Raf 7 - Notice compiéte
Abad Faciolince Héctor Ref 7 - Notice compléte
Abadia Guy Ref 7 - Notice compléte
Abadie Aline Ref 7 - Notice compléte
Abadie Frédéric Ret 7 - Notice compléte
Abadie Guillaume Ref 7 - Notice compléte
Abadie Marie Ret 7 - Notice compléte
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++ Liste des notices

Mem

Les Hérétiques de Oe / Frank Herbert Laffont

5
La maison des meres / Frank Herbert Laffont 6
L'Empereur-Dieu de Dune / Frank Herbent Pocket 4

| } / :
légfl &m ::gouvés de Don Juan / Douglas Rocher’
Le 47e samourai / Stephen Hunter Rocher
L'encombrant mister Kitchen / Charles Higson Editions du Ro‘qher
Alice en danger/ Ed McBain France loisirs
Hypérion / Dan Simmons Pocket 0
Hypérion / Dan Simmons 0:
Eon/ Greg Bear Librairie générale francaise
| oreille interne (L") / Robert Silverberg Gallimard

| Source

Comment annuler un prét?

Réponse
L'opérateur peut décider d'annuler un prét s'il a mis par mégarde des documents destinés
a un abonné sur la carte d'un autre lecteur.

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 26 /269



, a‘;ﬁ""l

L st

1. Sélectionner dans la marge de droite le / les prét(s) concerné(s).

& Laurine BARRAUD
A payer: 17 € D
Adolescent Gironde
Carte N* 9530783333 +Panier

C pret ) Code barres | | C

Montant des préts 3.00

Exporter | Config 1 .]

@ 15635 RFLA Madame Bovary | Gustave Flaubert 14411,
a 08224 97005PIM  La guerre froide /j. Pimlott 2510,
» Regarde, nos chemins se sont fermés / Frangoise :
@ 25407 RR XEN Xenakis 25110
@ 04789 843009RIE  Madame Bovary. Flaubert / Guy Riegert 14/11)
L @ 12007 RR HAY Kevin le révolté | Torey L. Hayden 2510

2. Annuler le/ les prét(s)

:  ABONNES + ¢« CATALOGAGE | + *RECHERC

Réservations Rappels Echanges

| Gironde Préts abonné
Historigue abonné

g

Rechercher KRRV seélectionnés

Cartes désa Régles des nouveautés
=
Régles de prét hors abonnement

' Configuration des messages

Prét de secours
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Attention
Annuler un prét n'est pas retourner un prét !

Si vous annulez un prét, celui-ci ne fera jamais partie de I'historique des préts d'un
lecteur.

Source

Comment changer la grille de catalogage?

Réponse

1. Afficher la notice

En catalogage, lorsque vous affichez une notice, celle-ci est toujours liée aux grilles ISBD, définies par les
administrateurs.
Il peut arriver qu'une notice n'affiche pas avec la bonne grille.

Dans notre exemple, le DVD Good bye Lenin s'affiche avec la grille périodique.
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™ Good bye Lenin!/réalisé par Wolfgang Becker. - : TF1 Vidéo, 2004. - Disque compact, 1 DVD v
couleur, 01:47
Genre : DVF
Sujet(s} : Cinéma allemand

4% identincation

T4 Colation

% Indexation

)
b
b
A

k4 Y S - = . -~ B
+ ¢ Notices de depoulllement

i Exempléires

Ajauter un exemplaire

@ 8507 DVF BEC Adultes Ambares Actif

‘Ajouter un exemplaire.

2. Changement de grille

Suivre le chemine suivant : Catalogage / Notice courante / Traitements / Changer la grille de catalogage.

Actions  Acquisitions  Abonnements  Traitements

Réservations

™ Good bye Lenin!/i

Notices I Prét(s) en retard |- , ! ~ couleur, 01:47
Rechercher Changer le type de document
E—

Genre : DVF

Sujet(s) : Cinéma allem
<< < Pagelsur29 =

! g Lieraun chapeau

ﬁ César et Rosalie | Claude Saui
5 un homme et une femme / cla
5 madame Bovary / Claude Chak . Supprimer
™) marquerite Duras / Benoit Jac Exporter

3 cartouche | Philippe de Broca Importer un exemplal I ivic et

Délier de son chapeau

I i Calutiane lanalas nanr un dAsard

Dans la fenétre, sélectionnez la grille souhaitée, puis Valider.
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Grille de catalogage :
VD fie

2712 ok DVD documentaire

Périodique

Jeux I—

e

3. Vérification

La notice s'affiche désormais avec la grille DVD fiction.

) Good bye Lenin!/réalisé par Wolfgang Becker. - : TF1 Vidéo, 2004. - Disque compact, 1 DVD
couleur, 01:47
Genre : DVF
Sujet(s) : Cinéma allemand

L ——
% Notiices de dépouifiement
'

Ajouter un exemplaire

A=y

T R e

38507 DVF BEC Adultes Ambares Actif

Ajouter un exemplaire -

| Source

Comment changer le type d'un document?

Réponse
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1. Afficher la notice

Afficher la notice pour laquelle vous souhaitez changer le type de document.

Ex:

Masculin, féminin est enregistré comme un livre alors qu'il s'agit d'un dvd.

@ Masculin,féminin/ réalisé par Jean-Luc Godard. - : Arte vidéo, 2004. - Disque compact, 1 DVD "
noir et blanc, 02:10 + un livret
Genre : DVF

Ours d'argent au festival de Berlin 1966

% Titre | Autetr | Editeur

** indexation

+v Coliation

+ + Niveau mteilectuel

¢ Contient

+ s Exemplaires

Ajouter un exemplaire

® 323506 DVF GOD Adultes Ambares Actif

~ Ajouter un exemplaire
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2. Changer le type de document

Suivre le chemin indiqué Catalogage / Notice courante / Traitement / Changer le type de document.

‘YABonnes |l TTCATALOGAGE

Actions  Acquisitions  Abonnements  Traitements

Réservations

5 Masculin,féminin/
noir et blanc, 02:10 +u
Genre : DVF

Notices  Prét(s) en retard 5

Rechercher Traitements | L,hanqpr fe twpe dp document

Qurs d'argent au festivi

' Changer la grille de catalogage
<< | < Page 1sur29

ﬁ César et Rosalie / Claude Saui
ﬁ Un homme et une femme / Cla
™ Madame Bovary / Claude Chat SUPPrimer
= Marguerite Duras / Benoit Jac Exporter

ﬁ Cartouche | Philippe de Broca |Importer un exemplalre
&+ + NUULEeS ue uepoullement

Lieraun chapeau

- Délier de son chapeau

ﬁ Cratibimmmn lanmlan mace som AAmned

Dans la fenétre, sélectionner le type de document souhaité, puis Valider.

Afi-Nanook b4

‘ Type de document

|

Cédérom

Livre
Periodigis
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3. Vérification

Apreés validation, vous pouvez constater que le type de document est bien modifié.

L'icbne Livre est remplacé par le clap de DVD.

ﬁ Masculin,féminin/ réalisé par Jean-Luc Godard. - : Arte vidéo, 2004. - Disque compact, 1 DVD
neir et blanc, 02:10 + un livret
Genre : DVF

Ours d'argent au festival de Berlin 1966

¥t Titre TAuteur  Editeur

¥ Descriptit

77 Indexation

% Notices de dépoutllement

+ ¢ Exempiaires

Ajouter un exemplaire

e 38506 DVF GOD Adultes Ambares Actif

Ajouter un exemplaire.

N

| Source

Comment consulter I'ensemble des réservations pour tous les abonnés?

Réponse

Consulter I'ensemble des réservations
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La derniere entrée du menu Réservations, "Toutes les réservations”, vous
permet de visualiser I'ensemble des réservations en cours, qu'elles soient
disponibles ou non, ainsi que I'historique des réservations.

Réservations en cours

(%\I\zésewations en cours (O Historique des réservations
Détail par = MNotice v Afficher les envais

Créer une résemvation

[ Sup. Titre/Auteur Abonneé Ran q

V Harry Potter 2 ” :

L Tome 6 Harry Potter et le Prince de Sang-Mélé /Joanne Kathleen Rowling TEST Jean 1

L enchantement Hary Potter / Benoit ¥irale TEST Jean 1

L Harry Potter et le prisonnier d'Azkaban / Joanne Kathleen Rowling TEST Jean 1

L Harry Potter et la chambre des secrets / Joanne Kathleen Rowling TEST Jean 1

L Les Animaux fantastiques f Joanne Kathleen Rowling TEST Jean 1

4 L Le Quidditch a travers les dges f Joanhe Kathleen Rowling TEST Jean 1
Millenium o ,

L L Tome 2 La fille gui révait d'un hidon d'essence et d'une allumette 7 Stig Larsson TEST Jean 1

Créet une réservation

| Source |

Fiches voisines :
Gérer les réservations : Etape 3 - Edition des lettres

Comment consulter la liste des notices mises a jour par le moissonneur ?
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Réponse

1. Recherches avancées

En recherche avancée, créer la requéte qui permet de consulter les notices moissonnées a une date donnée.

Surligner la catégorie Exemplaires, et cliquer sur Nouvelle requéte.

: I CIRCULATION . {ABONNES ' CATALOGAGE + s RECHERC

Recherches

Nom Exel

@ 7 Abonnés
©
Q section / genre
7 Historigue des préts

-~ Préts en cours

Dans le champ Nom, nommer votre requéte, Notices moissonnées par exemple.
Sélectionner Date de moissonnage dans le champ Filtre de I'onglet Questions interactives.

Puis cliquer sur Exécuter.
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: T Critéres de selection

*Nom Notices moissonnées | Experter
Description P |
[(Vide) J

Exécution automatique []  Requéte avancée | Normal [v|

Filtre | | Ajouter

++ Questions interactives

Filtre ' Date de moissonnage | Ajouter

Date de moissonnage Date de moissonnage =

Siiegarger— ) Execiter )

Dans le champ Valeur, saisir la date souhaitée soit manuellement en respectant le format jj/mm/aaaa, soit
avec le calendrier.

Puis cliquer sur Exécuter.
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Date de moissonnage | = 30/08/2012

Ci-dessous la liste des notices moissonnées a la date indiquée.

Vous pouvez exporter cette liste, ou bien cliquer sur la loupe pour accéder aux notices.
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La liste du résultat est limitée a 300 enregistrements
( Titre/auteur, Cote actuelle- Genre Cede barmes

Baptiste ou La Derniére ' ' )
saison / Alain Absire RABS R 00008 v
Le Riz/Shahnon Ahmad R AHM R 00010 §e,
Les Chemins du désert .
/' Yasushi Inoue RINO R 00416 &
Pays de neige / Yasunari
Kawabata e R 00420 £
Shirobamba/ Yasushi .
Inoue RiNG R 00428 Jo
La Métamorphose ! ~
Franz Kafka ite R 00431 0
L' Amérique / Franz Kafka R KAF R 00438 ,C'
Le Palais des réves/ .
Ismail Kadare READ R 00439 7’

| RedFox/AnthonyHyde RHYD R 00448 be
Arebours / Joris-Karl o
Huysmans RHUY R 00449 B
Les Derniers jours du 5
Palais d'or / Fryniwyd R JES R 00450 P
Tennyson Jesse
Un Coupable/ &
Jean-Denis Bredin RBRE R 00804 7’
Sonate au clair de lune/ -
Nicolas Bréhal R BRE R 00806 s~
La Colline des solitudes ~
IPierre JakezHélias < HEL R 00831 i
Les S?urs du Nord/ o
Michel Grisolia REeR| R 00846 /
WmmﬁqﬂUPaMe R CON 0

[ Source

Fiches voisines :
Comment paramétrer un moissonneur ?

Comment faire un prét?

Réponse
A retenir : On passe du prét au retour par latouche de raccourci F6
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1. Sélectionner I'abonné dans le module Circulation

Deux méthodes

1.1 Doucher le code-barre de la carte abonné dans le champ Prét / Retour.

= Y CIRCULATION ' ! ABONNES {{CATALOGAGE | ' :'RECHERC

Préts  Reéservations Rappels Echanges

[Gironde =

-
Rechercher |a | @

Cartes désactivées

Exporter | Config 1 I: ||
@ 63720 ABRO Marcel le
@ 71088 PMES Mes prem
@ 54305 ABOU Peppino/
@ 74078 ABAR Arthur fait
5 @ 60056 ABAN Sila lune |
h

1.2 Saisir le nom de I'abonné dans la fenétre Rechercher
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Sélectionner ensuite I'abonné souhaité en cliquant sur son nom et prénom.

: ! ABONNES 'ICATALOGAGE |  ::RECHERC

Rappels  Echanges

Rechercher | dupont]
Cartes désactivées

Fa DUPONT Jean

(=] pUPONT Martin
DUPONT Thomas
[55] pUPONT CHEZ MME ADAM SANI

| P

P SYCEEEErS

“Cheance
cneance
ol it

Adolescent  14/11/2014

Exporter | Config1  |=|

2. Saisie du code-barre du document

Bouton Prét sur fond vert => Doucher le code-barre du document dans le champ Prét / Retour.
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Préts

. ' ABONNES . L CATALOGAGE . RECHER

Rappels

Réservations Echanges

r

Rechercher | dupont | @
Cartes désactivées

ES DUPONT Jean

(] pUPONT Martin
DUPONT Thomas
DUPONT CHEZ MME ADAM SANI

3. Vérification du prét sur la carte

La petite croix verte a gauche du tableau indique que le prét est bien enregistré.

Le tableau de prét indique dans I'ordre le type de document prété (symbolisé par une icéne), son code-barre,
sa cote, le titre / auteur, la date de prét, la date de retour, le nombre de jours de retard et le nombre de fois ou
le document a été prolongé.
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: { ABONNES + ¢ CATALOGAGE | + *RECHERC

{ “:cwrcuration )

Préts Réservations Rappels

Echanges

| 2

Rechercher | dupont
Cartes désactivées

T ] STE R ET,
- Echéance
S ok

14/11/2014

Montant des préts 3.00

Exporter | Config 1 .[

| Source

| Comment faire un retour?

Réponse
A retenir : On passe du prét au retour par latouche de raccourci F6

1. Sélectionner Retour dans le module Circulation

Cliquer sur le bouton Retour (qui devient orange) puis doucher le code-barre du document retourné.
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Rappel

Au moment du retour, I'abonné n'a pas besoin de présenter sa carte.

Le code-barre Abonné et le code-barre document sont liés au moment du prét.

Il est donc inutile d'étre sur la carte de I'abonné pour faire le retour d'un document qu'il rapporte.

: *ABONNES 1 'CATALOGAGE | : *RECHERC

Rappels  Echanges

| £

Rechercher |
Cartes désactivées

@ Apayer: 5€

% BARRAUD Laurine

TS

155.4 HAY L'Enfant g

@

5 38038 DVFBOU  indigénes

@ oe224 970.05PIN  Laguerre
[ @ 12007 RR HAY Kevin le ré

2. Vérification du retrait du document sur la carte
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La petite croix rouge a gauche du tableau indique que le retour est bien enregistré.

Remarque

Croix rouge.

C'est elle qui symbolise que la transaction a bien été prise en compte.

Préts Réservations Rappels Echanges

-/

F
Rechercher | | P

Cartes désactivées

Adolescent

* I CIRCULATION {'ABONNES | :!:CATALOGAGE

La ligne concernant le document retourné reste affichée juste aprés la transaction d'ou I'importance de la

+ YRECHERC

@ 18061 1554HAY  L'Enfantc
@ o822 970.05PIM  Laguerre
E @ 12007 RR HAY Kevin le i
|
| Source
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Comment fusionner des autorités?

Réponse
Lors de l'opération de catalogage, vous vous apercevez d'un doublon d'autorité.

1. Doublon de l'autorité collection Folio classique

Tolstoi @ LaGuerre etla Paix

La Guerre et |la Paix. - Paris : Gallimard. - 789p. : couv. ill. ; 18. - (La Guerre et la Paix ; 2) {(Folio
classique).
Genre : Romans Cote : R TOL

ISBN 2-07-036288-4

€

[ “TITRES - AUTEURS - EDITION - 1SBN

| ) 200%a Titre princip

La Guerre etla Paix

Ajouter un titre

- Titre et mention de responsabilité

Premiére mention de responsabilité |

Mention de responsabilité suivante |

2 Folic classique

Folio classique
Folio classique

2. Cliquer sur le bouton Modifier
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Dans le champ Fusionner, saisir I'autorité en doublon, puis cliquer sur
Fusionner.

L'autorité conservée sera celle dont le niveau de qualité est le plus éleve.

Editeur | Gallimard |
Collection mére | 1 Quz
Id. autorité
Titre (81)  Folio classique.

Ajout Config

Ajout

Formes rejetées

Ajout

ﬁ

Fusionner

Fusionner avec  Folio classique | J~ Qualité 1 - Notice provisoire

| Source
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Comment gérer le transit des documents au sein du réseau ?

Réponse
La circulation des documents dans le réseau s'appuie sur le 'site destinataire" de I'exemplaire.

1. Comment transférer des documents d'un site A vers un site B
1.1 Transférer un document

Pour transférer un seul document, dans la partie exemplaire correspondant au document a transférer, saisir
le nom du site dans la case Site destinataire.

Code-barres L-057055 = Documentaire [
Propriétaire  Médiathéque Francois MITTERRAND

Site origine  Site B

Site actusl Site A

Section Aduttes

Genre Roman

Cote actuelle R CON

Fonds biblio

Site destinataire | Site B

1.2 Transférer un document via une réservation

Lors d'une réservation, vous pouvez choisir le site de retrait.
Si le site de retrait est différent du site actuel du document, le champ destinataire se remplit
automatiquement.

@ Harry Potter £ Alexandre DURAND

Tome 7 : Harry Potter et les reliques de la mort M 37
Editeur : Galiimard Jeunesse, [1998 -2009] Site B
Genre :  Roman de fantasy Carte N* A-016056

Afficher les autres exempiaires de loeuvre

1 enregistrement

Code

[ Statut. Site | R | Rang | Date retour Site de retrait. (] ,
| stea  L-140875 1| 080212011 Site B =1 &
Exporter

1.3 Transférer plusieurs documents
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Dans ce cas, il est préférable d'utiliser le traitement par lot, dont le chemin est indiqué ci-dessous.

Notice courante  Actions  Acquisitions Abonnements REIEIGRERE

_zl * Traitement par lot Import de notices Unimarc

-

Historique import Unimarc

Visualisées E] » - Traitement par lot
e — ntité | Ex

Dédoublonner

Choisir I'entité Exemplaire, puis I'axe sur lequel on souhaite travailler, ici le site destinataire, définir ensuite la
valeur de celui-ci, ici site B.

Traitement par lot

Champ(s) mis & jour

Entité | Exemplaire [

Ajouler une ligne

_ Chanp: . Aein e lvize
Ste destinataire (=] Remplacer ia valeur (v S sieB

Ajouter une ligne

2. Affichage des documents en transit

Tous les documents a transférer sont visibles via le chemin suivant : Circulation / Echanges / Transferts de
documents.

3. Réception des documents sur le site destinataire

La liste des documents attendus sur un site est disponible via le chemin suivant : Circulation / Echanges /
réception de documents.

Il est nécessaire de doucher un a un les documents & réception de la navette pour les localiser dans votre
bibliotheque.

| Source |

Fiches voisines :

Gestion des sites : Etape 2 - Paramétrage d'un groupe
Comment transférer un lot de documents sur un autre site ?
Réserver un document

Traitement par lot

Comment paramétrer les emplacements ?
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Réponse
1. Paramétrage des emplacements

1. 1 Définition des emplacements

Les emplacements et leur site d'appartenance dans le cas d'un réseau se

définissent via le chemin suivant ;

Systeme / Paramétres / Localisation / Emplacements

r 1

’ Rechercher J

%’ Codifications notices

/ﬂ Autorités

Localisations
= Sites
up Sections

»» Emplacements
= Postes
{4 Abonnés

H" Données comptables

@ Codes unimarc

) Dictionnaires

Dans cette fenétre, vous créez et gérez vos emplacements :
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Créer

i Libellé Abrégé
Ado ADO
Adnlescents Piré si
Cyher CYBER MNovyal
Cyherespace CY LesH
Espace Documentation Arts et spectacles EDAS LesH
Espace Dacumentation Histoire et saciété EDHS Les H
Espace Documentation Langues et littératures EDLL LesH
Espace Documentation Loisirs etvoyages EDLY Les H
Espace Documentation Musigue et cinéma EDMC LesH

{ Espace Documentation Sciences etvie pratique EDSY Les H

Espace Fictions et presse Ados-adulies EA Les H
Espace Fictions et presse Jeunesse EJ LesH
Espace Image et soh EIS Les H
Ludathegue {de 2 3 5 ans) Chant
Ludothéque {de 54 10 ans) Ludott
Ludoth&égue (espace d'accueil) Ludott

5 Ludothégue (espace jeux d'assemblage) Ludott

Creer << |< Page 1sur2 > | >>

Le bouton Créer vous permet d'ajouter des emplacements.

Pour modifier un emplacement existant, cliquez directement sur son libellé.

Pour définir des emplacements ayant des libellés identiques mais des sites
différents, vous devez les différencier au moyen de l'abrégé, en cas de
dédoublonnage des emplacements ils ne seront pas considérés comme
doublons!

1.2 Sélection du site d'appartenance de I'emplacement

Détaillons, maintenant, la fenétre spécifigue a un emplacement :

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 50/ 269



*Libellé Espace Documentation Arts et spectacles
Abrégé EDAS

 Sites © \

E]Tous fAucun
[[JChancé

[]Domloup

Les Halles Chateaugiron
[JLudothegue

[ Movyal sur ¥ilaine

[[JOssé

[C]Priré sur Seiche [%
[] Saint-Aubin du Pavail

[]Servan sur Vilaine

Il vous est possible de créer des emplacements génériques, attribués a
I'ensemble ou partie des sites d'un réseau ou bien des emplacements
spécifiques, attribués a un site en patrticulier.

Pour cela déployez le groupe sites par la croix bleue 55 @ et sélectionnez le(s)
site(s) auquel(s) appartien(en)t I'emplacement en cours de modification/création.

Finalisez I'action en cliquant sur Valider.

Cette affectation va permettre aux catalogueurs de ne visualiser que les
emplacements de leur site lorsqu'ils exemplarisent des documents.

| Source
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Comment paramétrer les facettes en recherche simple?

Réponse
Aprés avoir lancé une recherche, dans le module de recherche simple, il est possible de restreindre les
résultats de réponse par le biais des facettes.

Selon votre situation, mono-site ou réseau, selon votre catalogage, il est possible de paramétrer ces facettes.

1. Recherche simple

Si vous effectuez une recherche de type "Histoire", le nombre de résultat sera forcément conséquent.

Recherche simple
Histoire

Tous les mots présents [7] Afficher les notices sans exemplaire actif [ Recherche approchante
@ Recherche dans toute la notice
@ Titre ) Auteur ) Mot matiere

() Editeur ) Collection ) Note

- Classification

Analyse des résultats
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Vous obtenez 1692 résultats de réponse.

En utilisant les facettes sur la partie droite de votre écran, il est possible de ramener a 28 le résultat si vous
cherchez des DVDs ayant attrait a I'histoire.

WBONNES |  :!CATALOGAGE t YRECHERCHES ! I STATISTIQUES I ISYSTEM

a Histoire des Américains
1 W € Tome 3: L'Expérience démocratique
Boorstin Daniel
Editeur: A. Colin, 1981

@ Histoire des Américains
e Tome 1: L'Aventure celoniale
Boorstin Daniel
Editeur: A Colin, 1981

@ Histoire des Américains
0 Tome 2 : Naissance dune nation
H ) Boorstin Daniel

Editeur: A. Colin, 1981

A 1

stose @ Histoire universelle des chiffres
ms

CHIFFRES e Tome 1: Table analytique
ifrah Georges

- Editeur: Robert Laffont, 1994

uwom @ Histoire universelle des chiffres
CHIf"mFRES € Tome 2: Repéres chronologiques, bibliographie générale et analytique, index, table analytique
: Ifrah Georges

| Editeur: Robert Laffont, 1994

2. Paramétrage des facettes
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Les facettes se parametrent via le chemin suivant Systeme / Administration / Indexation / Facettes.

+ + CIRCULATION :  ABONNES « CATALOGAGE + RECHERC

Paramétres  Administration

v Ambares

1 Indexation

Rechercher |

= Utilisateurs - Parameétres
= Configurations de base - Notices
= Systéme - Facettes

..........................................

= Notices
= Facettes

= Batchs

. Opac

-~ Moissonnage

= Divers

Il suffit tout simplement de décocher la case dans la colonne Activée pour les facettes que vous ne souhaitez
pas voir apparaitre en recherche simple.

Dans la colonne Nb. d'éléments affichés, vous indiquez le nombre d'autorités que vous souhaitez voir
affichées quand la facette est déployée.

Exemple

La facette auteur affichera les 15 premiers auteurs concernés par la recherche.
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Les facettes sites et supports se seront plus affichés.

% Connguration des facettes

auteur
classification
genre
intérét
mot matiére
nouveauté
qualité
site
support
_ éditeur

Affichage de I'écran de recherche aprés paramétrage des facettes
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Reésuitat de recherche

Monographié!Tome[Z] Tﬁ parpeﬁinence E] 1692 notice

@ Histoire des Américains

8 Tome 3 : L'Expérience démocratique
Boorstin Daniel
Editeur: A Colin, 1981

@ Histoire des Américains
9 Tome 1: L'Aventure coloniale
Boorstin Daniel
Editeur: A Colin, 1981

@ Histoire des Américains
8 Tome 2 : Naissance d'une nation
Boorstin Daniel
Editeur: A. Colin, 1981

e

Histoire universelie des chiffres
Tome 1:Table analytique

ifrah Georges

Editeur: Robert Laffont, 1994

TUSTOSRL
UNIVERSELID
s

CHIFFRES

Qe

Histoire universelle des chiffres

HISTORE
UNIVIRSIILF

Qe

Cl Hf'%RES Tome 2 : Repéres chronologigues, bibliographie générale et analytique, index, table analytique
_ Ifrah Georges
Editeur: Robert Laffont, 1994
<< | <= Page 1 sur 339 = | =» Résener +FPanier EX

5 B résultats / page

[ Source

Comment paramétrer les formats de cote automatique ?

Réponse
La cote est paramétrable par grille de catalogage et par site (dans la section exemplaire de la grille de
catalogage).

Il faut indiquer le format de la cote dans le champ "valeur par défaut” de la cote actuelle dans la zone
exemplaire de la grille de catalogage.

Le vocabulaire de base est
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DW1 pour les 3 premier chiffres de la DEWEY
DW?2 pour les 3 chiffres suivants
AAA pour les trois premiéres lettre du nom d'auteur
GGG pour le code genre
TTT pour les 3 premieres lettre du titre (hors articles)
on peut composer :

"DW1 AAA" donne "362 VEI"

"DW1. DW2 AAA" donne "362. 73 VEI"

"DW1 AAA DW2" donne "362 VEI 73"

"GGGDW1 AAA" donne "DOC362 VEI"
Les parties du format qui ne seront pas identifiées dans le vocabulaire de base vont étre directement
reporter dans la cote.
Exemples:

"GGDW1 AAA" donne "GG362 VEI"

"FEDW1 64" donne "FE362 64"

Source

Comment paramétrer un moissonneur ?

Réponse
Description

L'administrateur d'AFI-Nanook peut planifier des taches de moissonnage de notices.

Ces taches permettent de mettre a jour automatiquement les notices du catalogue avec les notices trouvées
sur les différents serveurs Z-39.50.

Liste des moissonnages

Ajauter une ligne

( Nom Derniére exécution

CD lancement manuel

Cedérom lancement manuel

DVD lancement manuel

Livre 15 a0t 2012 13:13:21 chaque heure chaque jour chague n
\ Vidéo VHS lancement manuel

Ajouter une ligne

L.-- Lo e Ao B AL LLY, B DA MLy cr-)
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Pour un moissonneur, il est nécessaire de déterminer a quelle fréquence il se déclenche, le nombre
maximum de notices a moissonner lors de chaque exécution, et quels types de notices doivent étre
moissonnés.

*Mom de larégle Moissonneur

~ Programmation

*Déclenchement  Manuel (]

~ Notices & mettre a jour

*Frofil unimarc ~ Bnf |E|
*Type de document  Livre |E|
Clualité * 1 - Notice provisoire

* 3 - Notice en attente d'indexation

Genre : * Tous

Documentaire . [
*Délai entre deux moissonnages dune méme notice 1 mois |E|

*Nombre maximum de notices 3 traiter par exécution 5 000 E

~ Historique

*Durée de conservation: 1 mois |E| Vider I'historique

Date Evénement Description o

30 742 nnticels) traitéris)

Valider [ Lancer le moissonnage (¢ Remise a zéro ) M

Le déclenchement d'un moissonneur peut s'effectuer manuellement ou de maniére automatique. S'il doit étre
lancé automatiquement, il est nécessaire de programmer la fréquence d'exécution du moissonneur.

Les criteres d'heure, de jour de la semaine, de jour dans le mois et de mois permettent de couvrir une large
possibilité de périodicité. Un moissonneur en cours d'exécution n'est pas interrompu si le moment est venu
d'une nouvelle exécution. Le moissonneur termine la tache courante. Ainsi pour une exécution quasi continue
d'un moissonneur, il est conseillé de paramétrer toutes les heures, tous les jours et tous les mois. Ainsi une
fois une tache terminée, il se relancera automatiquement moins d'une heure apres.
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~ Programmation

*Déclenchement AutnmatiqueE

Periodicite - payre | Toutes |E| Jour de la semaine | Tous |E|

Jour | Tous [+] Mois |;Tous  iv]

Si un moissonneur doit se lancer tous les dimanches a 6h00 du matin il faut sélectionner heure : 06, jour de
la semaine : dimanche, jour : tous, mois : tous.

~ Programmation

*Déclenchement AutnmatiqueE

Jour Tnus|z| Mois | Tous |E|

A chaque moissonneur est associé un profil d'import unimarc. Les serveurs Z-39.50 sur lesquels moissonner,
les qualités des notices et autorités moissonnées sont déterminés en fonction du paramétrage du profil
d'import.

Un moissonneur porte exclusivement sur un type de document. Il est possible de déterminer quelles sont les
qualités des notices acceptées pour le moissonnage. Si la notice a une qualité différente de la sélection dans
le moissonneur, elle n'est pas moissonnée. Idem pour le genre et la coche documentaire de la notice.

Afin d'optimiser la charge pour les traitements de moissonnage et de répartir le traitement en petits paquets
de notices plutdt que sur I'ensemble de la base a chaque exécution, il faut indiquer le nombre maximum de
notices a traiter par exécution.

Les notices sont traitées dans l'ordre de leur derniere date de moissonnage. En premier les notices qui n‘ont
jamais été moissonnées, puis celles dont la date de dernier moissonnage est la plus ancienne jusqu'a la plus
récente.

Pour fluidifier le traitement, un délai minimum d'un mois est appliqué entre 2 moissonnages d'une méme
notice. Ce délai peut étre allongé a 1 an maximum.

L'historique des exécutions indique pour chacune la date de début du traitement, le nombre de notices a
traiter, et la date de fin du traitement avec le nombre de notices réellement traitées et le nombre de notices
non trouvées sur aucun serveur Z-.39.50. Il est possible d'ajuster la durée de conservation de cet historique
(1 mois par défaut), jusqu'a le conserver sans limite. Il est possible de le vider en cliqguant sur "Vider
I'historique”.
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Le bouton "Remise a zéro" a pour effet d'effacer toutes les dates de moissonnage des notices sur lesquelles
porte le moissonneur en fonction de son paramétrage. De plus il affecte la qualité minimum aux notices, afin
gu'elles soient toutes moissonnables a nouveaux. Il est donc fortement conseillé d'utiliser la remise a 0 dans
le cadre de tests effectués sous le contrble d'AFI.

Source

Fiches voisines :
Comment consulter la liste des notices mises a jour par le moissonneur ?

Comment relier une notice a un titre chapeau?

Réponse

Apres une reprise de données ou apreés différents imports, il arrive fréquemment que des notices ne
soient pas rattachées a un titre chapeau, mais existent indépendamment dans la base de données.

Il est possible de relier a n'importe quel moment une notice a son chapeau !

1. Relier une notice a une série

En parcourant votre base de données, vous constatez que le tome 3 de Millénium "La reine dans le palais
des courants d'air" n'est pas rattachée a son chapeau.
Elle existe en tant que notice simple.

Notice simple : 12740

@ La Reine dans le palais des courants d’'air/auteur Stieg Larsson ;
traducteur Marc de Gouvenain. - Arles : Actes Sud, 2007.- 710 p.. - (Actes noirs
Genre : Auteur scandinave Dewey: R

Coincée dans une chambre dhdpital sous bonne garde policiére, Lisbeth est I’
Mikael et les forces du bien d'une pan, 1a S3po ettoutes les aberrations d'un sy
oui, inactive, peut-étre pas... Le troisiéme et dernier volet de lirrésistible série N

nouvelle collection Actes Noirs va encore donner aux lecteurs ses doses de frig
!

1.1 Afficher la notice concernée

Suivre le chemin suivant : Notice courante / Traitements / Lier a un chapeau
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Y CATALOGAGE ! IRECHERCHES | ::

N R cHICH Actions Acguisitions  Abonnements  Traitements

_ Réservations

@ LaReine dans le palais des courants d'air/aute
,;. l traducteur Marc de Gouvenain. - Arles : Actes Sud, 2007.-7
Genre : Auteur scandinave Dewey : R

Prét(s) en retard

 BEEUCECRA Changer le type de document

Coincée dans une chambre d'hdpital sous bonne garde poli
e Mikael et les forces du bien d'une par, 1a S3po ettoutes les
Lier a un chapeau oui, inactive, peut-étre pas... Le troisiéme et dernier volet de

' Délier de son chapeau nouvelle collection Actes Noirs va encore donner aux lecteur
!

-1 Editeur

Changer la grille de catalogage

jui révait d'un bidon d"
p dans le palais des ¢
mes qui n'aimaient pi

1quest / Joe Daly Supprimer
1quest / Joe Daly Exporter

Dans la fenétre ci-dessous, sélectionnez le titre de la série, ainsi que le numéro du tome.
Puis valider.

@ Millénium
Tome 3 : La Reine dans le palais des courants d'air
Larsson Stieg
Editeur: Actes Sud, 2007
Genre: Auteur scandinave

*"Séiection du chapeau

[

*Titre de la notice chapeau | Millénium|
Tome '3 |

_

| Source |

Fiches voisines :
Cataloguer une série : Etape 3 - Relier une notice a une série

Comment saisir le lieu de parution (210%a) d'un document en catalogage ?
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Réponse

Le lieu d'édition (210%a) qui apparait dans le pavé ISBD est calculé automatiquement a partir de la ville saisie
dans la notice autorité de I'éditeur.

@ Sa passion /Véronique Olmi. - Paris : Grasset, 2007. - 169p. : couv.il
Genre : Romans

ISBN 978-2-246-66871-8

Notice autorité de l'auteur

A “Tidentite

*Nom ou Raison sociale Grasset

Code ISBN | | Qualité | 7 - Notice cor
Fabricant Ne pas afficher dans la notice ISBD [
r Types de documents &
\ l a-Imprimé ]
Adresse | |
Code postal | J

Ville | Paris |
Pays| |

Pour accéder a la notice autorité, cliquez sur I'icobne de modification située a gauche de I'éditeur.

| Source

Comment supprimer des notices sans exemplaire?
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Réponse
Il est désormais possible de supprimer des notices qui n‘ont pas d'exemplaire associé.

En effet lorsque vous retournez vos exemplaires a la BDP, les notices importées sont
conserveées dans la base de données.

Seuls les exemplaires sont supprimés.

1. Lancer le traitement

Catalogage / Traitements / Traitements avancés / Nettoyage notices orphelines

Notice courante  Actions  Acquisitions  Abonnements

Sites | Tous les sites vl * Notice liée a un chap( Import de notices Unimarc
- ~ Historique import Unimarc
( = folstoi @ LaGuel 9 P
Notices | Recherchées |[+| L2 Gy Traitement par lot L
Rechercher | ) classiqg Récolements
Genre : :
Paniers

<< < Page1sur101 > b : _ 3

* La guerre des consoles I

. ; 4

“* La premiére Guerre mondiale

‘\'a') La Guerre d'Alan 2 n

Q La Guerre dAlan 3
Y

2. Sélectionnez une date

Vous pouvez lancer le traitement a partir du dernier retour BDP effectué (par
exemple)

Comme pour tous les traitements d'Afi-Nanook, vous pouvez d'abord analyser
les résultats obtenus et a l'issue, supprimer l'intégralité des notices sans
exemplaire ou bien en sélectionner certaines.
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+  CIRCULATION :  ABONNES + +« CATALOGAGE + + RECHERC

Notice courante  Actions

| Touslessitts |~

Acquisitions  Abonnements  Traitements

Détection des notices orphelines

.
Notices | Recherchées

Rechercher | |

<< | = Pagelsur101 > | >>
Pla guerre des consoles

* La premigre Guerre mondiale

ﬁ La Guerre d'Alan 2

@ La Guerre dAlan 3
: ‘ La Guerre d’Alan 1

2 1a Guerre de Jules.

2 La guerre est déclarée !

© Avec mes parents cest la guerre !
P lLa guerre de Jules

* 1914-1918 Ia grande guerre

@ Roméo et Juliette / Céka

& raime lire
'@ La Guerre etla Paix

Date de création de la notice antérieure au | 14/

La Guerre et la Paix
@La Bretagne dans la guerre
ﬁ La Bretagne dans la guerre : 1947
ﬂ rentrée des claques (La)’l_C‘éka.
@ Missions dangereuses et service:
@ missions dangereuses st service:
@ surle sentier de 1a querre - Livre ¢

| Source

Comment transférer un exemplaire d'une notice a une autre ?
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Réponse

1. Transférer un exemplaire d'une notice a une autre

1. 1 Identifier I'exemplaire a transférer

La premiére étape est d'identifier le code-barres de I'exemplaire que vous
souhaitez réaffecter.

Pour cela, recherchez-le et copiez son code-barres, comme suit :

1™ L'imagerie de I'histoire /Marie-Renée Pimont. - Paris : Fleurus, 1999.- 125p. : couvill. en co
Genre : Documentaires Dewey : 920 i

Sujet(s) : Préhistoire ; Antiquité ; Moyen Age ; Renaissance : histoire ; France : 1789-1799 (Révolu
Guerre mondiale (1914-1918) : ouvrages pour la jeunesse ; Guerre mondiale (1939-1945) : ouvra
jeunesse ; Histoire moderne et contemporaine : 1945-.... : ouvrages pour la jeunesse ; Histoire u
1990-... : ouvrages pour la jeunesse

ISBN 2-215-06225-8

Ajouter un exemplaire

Dispo. Code-harres Cote  Section Site actuel Disponibilité
o E N E 920 PIM Jeunesse Saint-Aubin du Pavail 1 réservation(s) en
)

Ajouter un exemplaire

1.2 Identifier la notice de réaffectation
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La seconde étape est de rechercher la notice a laquelle vous souhaitez relier
I'exemplaire choisi.

1.3 Importer I'exemplaire

Afficher la notice de réaffectation en catalogage.

Dans le menu Notice courante /Traitements, cliquez sur Importer un
exemplaire.

iRl Cal Actions Acquisitions  Abonnen
¢ Afficher * Notice simple :

_ Réservations 1
T 0

Prét(s) en retard | l

Changer le type de document

Changer la grille de catalogage

s desrennes B
Lier a un chapeau
fu loup

Délier de son chapeau

classiques au gou d
Supprimer

1 Philippe Matter
val'école / Philippe M Exporter

e de I'histoire ! Marie| mparter un exemplaire ;

Il et son écuyer /C.S.Le {55 r R ATION

La fenétre suivante vous propose de saisir le code barres de I'exemplaire a relier
a la notice en cours :
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@ Test d'importation
Vian Boris
Editeur: Plon

Code-harres | | Chercher R

Collez le code barres dans le champ adéquat, puis cliquez sur le bouton
Chercher ou validez par la touche Entrée.

% Selection d'un exemplaire a importer

Code-barres  L-016937 | Chercher

Livre Limagerie de I'histoire { Marie-Renée Pimont

Vous visualisez I'exemplaire que vous souhaitez importer et sa notice bibliographique d'origine.

Cliquez sur le bouton Valider pour réaliser le transfert de I'exemplaire.
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2. Vérification

Afficher la notice de réaffectation et verifier que I'exemplaire sélectionné est relié
a la notice de votre choix.

@ Test d'importation /Boris Vian. - Paris : Plon
Genre : Documentaires

T TITRES - AUTEURS - EDITION - ISBN

{YVEDETTES MATIERES - DEWEY - CENTRES D'INTERET

Y COLLATION - NOTES - RESUME - LANGUES - NIVEAU

! Exemplaires

Ajouter un exemplaire

Ajouter un exemplaire

| Source

Comment transférer un lot de documents sur un autre site ?

Réponse

1. Transférer un lot de documents vers un site
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1.1 Utilisation du traitement par lot

Menu Catalogage / Traitement / Traitement par lot

B ",:'A'.'v.' , = .'}J 4
(« P S INE DTSN G R T

sbonnements EEENEIGESS

Import de notices Unimarc

Historique import Unimarc

Dédoublonner

Nettoyage autorités orphelines
Lien collection-éditeur
Récolements

Paniers

Vous arrivez sur la page de paramétrage des traitements par lot dont le premier
bloc concerne les champs mis a jour.

Traitement par lot

Entité |} Exemplaire ;v N

Ajouter une lighe

[ Champ Action

Ajouter une ligne

Le menu déroulant Entité vous permet de choisir I'entité sur laquelle vous
souhaitez travailler, Exemplaire ou Notice.

En fonction de I'entité retenue, vous accédez a des champs affectant
I'exemplaire ou la notice.
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Dans le cas présent, nous souhaitons agir sur le site destinataire afin de
transférer un lot de documents vers un site spécifique.

Pour atteindre le champ a modifier, vous devez ajouter une ligne en cliquant sur
Ajouter une ligne, puis sélectionnez le champ Site destinataire dans le menu
déroulant :

Entité = Exemplaire »
Ajouter une ligne
( Champ Action

Code activité iv | Remplacerlavaleur
" Code activité —
A Commentaire

| Date de fin de nouveauté
- Emplacement actuel
| Fonds Biblio.

[ Genre s L

 Proprietaire Houler
W/j¢ Section

- Site actuel
~N > ALS
[-: Site origine

L'action correspondante va étre par défaut Remplacer la valeur, ne la modifiez
pas car il s'agit bien de I'action souhaitée dans notre cas de figure.

Il ne reste plus qu'a attribuer une valeur pour le site destinataire, la sélectionner
dans le menu déroulant.
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Entité = Exemplaire v

Ajouter une ligne

Champ Action
Ste destinataire ¥ | Remplacer lavaleur e
Ajouter une ligne Ludothégue
k Movyal surVilaine

- 0ssé

Piré sur Seiche
Saint-Aubin du Pavail
Code harresiishn/iEan FAjouter Chi Servon sur Vilaine

1.2 Sélection des documents a transférer

Il existe trois possibilités pour transférer les documents vers le site destinataire :

1. Les documents sont a votre disposition : placez le curseur dans le champ
code barres du bloc EIéments a mettre a jour et douchez-les un a un.

2. Vous avez une liste de code barres (au format .txt) contenant les
documents a transférer, cliguez sur Charger un fichier et sélectionnez- le.

3. Vous avez constitué un panier de notices a transférer, cliquez sur Charger
un panier et sélectionnez le panier correspondant.

Dans les trois cas de figure, vous devez avoir la liste des notices a transférer.

Code barres/isbn/Ean Ajouter Charger un fichier
Un elément a éte ajoute
Vider |a liste
Code barres Type doc. Titre/Auteur
93522004627  Livre Le fils du Terre-Neuvas / Yves Jacoh
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Validez par le bouton Lancer la mise a jour situé en bas de page.

" Lancer la mise & jour

2. Contrble du transfert

Dans menu Circulation / Echanges / transfert de documents, vous pouvez
controler si le transfert des documents a bien éte effectué.

Vous devez retrouver les documents sur lesquels vous avez effectué le
traitement, comme suit :
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Saisit le code barres de I'exemplaire transfére

Code barres Titre/Auteur & Type dot
L-026597 L'impératrice maléfique LIV
L-021418 L'oiseau-tannerre et autres histoires LIV
L-024811 La extrana historia de la cama magica / Manuel L. Alonso LIV
1112083 La Famille Wolherg f Axelle Ropert DvD
30327000127598 La grande histoire du petit coin PER
L-027765 La mythologie f Sandrine Mirza LI
33541300028333 La parole perdue ! Frédéric Lenoir LIv
L-023294 La senora Tormenta / Sagrario Pinto LIV
03520700221645 Le Bal d'hiver / Algésiras LIv
03520700220795 Le Clan du requin f Fahien Yehlmann LIV
93522006002 Le dernier Olympien f Rick Riordan LIV
Le fils du Terre-Meuvas / Yves Jacob L}& LIy
L-000356 Le Grand amour du Bibliothécaire I Evelyne Brisou-Pellen LIV
33525400037104 Le mensuel de Rennes Juillet - Aot 2011 FER
30327000127838 Le monde des ados - 04 féyrier- 17 féyrier 2012 PER
30327000127622 Le monde des ados - 18 janvier- 03 février 2012 PER

q L-025196 Le plus vieux des dragonniers, tome 2 LIV

Des qu'ils sont relocalisés sur le site destinataire, les documents en transfert
n‘apparaissent plus dans cette liste.

| Source |

Fiches voisines :

Comment gérer le transit des documents au sein du réseau ?
Traitement par lot

Utiliser un résultat de recherche avancé pour traiter un lot de document

Comment vider le cache des vignettes dans Nanook ?

Réponse

Description :
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Le serveur de cache permet de stocker les vignettes des documents, pour réactualiser les
vignettes vous devez vider le cache.
Pour cela rendez-vous dans le menu Systeme/Administration/Systéme/Serveur Z39-50.

Sur cette interface,

Url du serveur commun

Url serveur  hitpiwebsvo pergame.net/afi_opac_senices/main.php

Liste serveurs £-39.50

Ajouter un serveur Exporter Config

Bnf Bnf
;. zebris Zebris
T i Abes Abes
Ajouter un serveur

vous trouverez un bouton orange en bas de page (Effacer cache vignettes) qui vous
permet de réinitialiser le cache de votre base de données.

Ceci aura pour effet d'actualiser toutes les vignettes des documents de votre base de
données.

| Source
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Créer un budget

Réponse

Dans catalogage => acquisitions => budgets. Vous cliquez sur créer un budget et vous arrivez a cette page :
\"f (-~'.., .‘._';_'.‘.) ‘. IS ...‘) .c
T camcuor o

Notice courante  Actions Acquisiions Abonnements Tratements

*Annee 2013
*Libelié dépenses par sechon
Sae SiClaude - |
*Montant 10 000 00

*Ave 1 Secbon =
Axe2 | Typededocument - |
Axe 3 =]
Axe 4 3
Axes =
Axe 6 -

Vous renseignez I'année sur laquelle le budget va étre calculé (ici 2013). Il s'agit ici de calculer les dépenses
par section sur le site de St Claude pour un montant de 10 000 euros. Dans mon tableau des axes, je choisis
section et types de documents pour déterminer le budget alloué a tels types de documents dans telle ou telle
section. Vous arrivez a cette page qui contient trois blocs d'information : budget, enveloppes et statut.

La partie "budget" vous renseigne sur le budget sur lequel vous travaillez. La partie "enveloppes" vous

permet de répartir votre budget dans les différentes enveloppes et la partie "statut" vous donne des
informations sur le budget en cours.
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Définition d'un budget

Année 2013
“Libelé budget par sechon

Sie  StClaude [ |
*ioniant 100y 10000 O

Budget pour I'achat de documents

&
Section | Type de document % Alloué montant allous Nb. Ex. Engagé Mb. Ex. Mandaté
(£ Toalgénéral 13,00 1 900,00 ag 644,76 74 1
(= Ado-Adubes 11,00 1100,00 o 0,00 0
pehﬂr:-ﬁirp:m 000 0,00 i) 0,00 o
Cane, plan 200 200,00 o 0,00 0
Cédéram 300 300,00 o 0,04 o
CVD 100 100,00 o 0,04 o
Disque compart 0,00 0,00 o 0,04 o
Jeu 0,00 0,00 o 0,04 o
Livre 500 500,00 o 0,04 o
Livre objet 0,00 0,00 o 0,04 o
Livre-cd 0,00 0,00 o 0,04 o
Parfiion 0,00 0,00 o 0,04 o
Périodique 0,00 0,00 o 0,04 o
manusait 0,00 0,00 o 0,04 o

Quand vous validez aprées avoir fait vos modifications vous mettez a jour votre budget et le module statut en
bas de page vous informe par exemple du budget qu'il vous reste.

| Source

Créer une suggestion d'achat lecteur

Réponse

1. Créer une suggestion

Les suggestions se créent via le menu Catalogage / Acquisitions / Liste des
suggestions libres.
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T Liste des suggestions flibres

Statut
En attente [] Validée []
En commande [] Refusée []

Q Créer une suggestion

Poli»cierISussman

le 1éviathaniduster

Autisme, comprendre et agir/Rogé,
Berna_det_le,‘

intgrer I'enfant handicapé & I'écale
IGillig, Jean-matie

comment pense une personne autiste
?Nermeulen, Peter

Ma vie d'autiste /Grandin

moi, I'enfant autiste /Barrah Judy
dire adieu plusieurs fois Iservan
sreiberts

la grande vadrouille/Oury

livres sonores.

Dans les pas dAriane [Bourdin,
Francoise

tma mere et moilcantin 8782353251117

©000000 © ©00Y

Créer une suggestion

| %

Pour créer une suggestion, cliquez sur "Créer une suggestion".
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Statut = Enattente v Site  Questembert v Crééele |
}S Abonngé | | Prénom |
Catalogueur | SuperAfi | Section |

Lien description | |

Titre | | Isbn |

Auteur | |

l—Commezntaire ® I—Réponse ®H-

Aucun Aucune

a Rechercher le document
‘—

Renseigner les champs en fonction des éléments d'information a votre disposition, en
premier le statut de la suggestion :

Statut = En attente v

Alonne. £ lidée

atalogueur |En commande
s Refusée

i 1

escription e i
Titre

ndavad

NN

Puis le site sur lequel I'abonné effectue la suggestion :
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Site = Questembhert %

Berric

Caden

CCPQ

La Vraie-Croix
Larré
Lauzach

Le Cours
Limerzel

- Malansac
Malac
Pluherlin
Questembert
Saint-Grave

Ainsi que les autres informations dont vous disposez concernant le document et le lecteur
a l'origine de la demande.

Cliquer sur sur "Valider" en bas de page, votre suggestion fait désormais partie de la liste
des suggestions libres.

Source

Dédoublonner - La pratique

Réponse

1. Dédoublonner

1.1 Lancer I'analyse

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 79/ 269



nnnnnnn

L'outil de dédoublonnage sert a nettoyer les différentes tables de votre base
de données.

Il est accessible via le chemin suivant :

Catalogage / Traitements / Dédoublonner

) hittp:4/192.168.2.20:8090 - AFI - NANOOK - Foix Adultes-Disco - Utilisateur superafi - Base FOIX TEST

% - Y AT AR S M AL I AT
Q’/l ?3 ‘v\\h sf:‘;‘J,ié) (\«rdvtu..v»éﬁ&%) e AT ALULALE

Motice courante  Actions  Acquisitions  Abonnements  REERGIGERE

Sites | Tous les sites v | 1*» | Import de notices Unimarc
- . Histarigue import Unimarc
Motices | Visualisées v Traitement par lot

Rechercher

2 6 A
Dedobélonnet

Nettoyage autorités orphelines

@ Marco / Gloria Vitanza Basile . . .y
Lien collection-éditeur

@ Le roi de fer / Maurice Druon )
Q : ) ) Récolements
Le lis et le lion / Maurice Druon

@ 4 z L i
\3 La belle lisse poire du prince de Paniers

@ . SRR AT S s =N

Dans le module, vous choisissez I'objet sur lequel vous voulez effectuer le
traitement en le sélectionnant dans le menu déroulant.
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Motice courante Actions  Acquisitions

Abonnements  Traitements

Sites | Tous les sites v | * Recherche de doublons et suppression

Notices ] Visualisées v

Rechercher |

@ Maico | Gloria Vitanza Basile

Q Le roi defer /| Maurice Druon

Q Le lis et le lion / Maurice Druon
@ La belle lisse poire du prince de
Q Le monde de Sophie [ Jostein Gz
Q Hairy Potter et le Prince de Sang
@ Au pays des ombres / Gilbert Gall
Q Sur I'Etna / Haroun Tazieff

Q: L'Amour au jardin / Jean-Pierre C

Nota bene : Cocher la case "Codifications"
d'objet.

: /C odifications |:|,\

Type d'objet = Mot matiére
Auteur
Classification
' Collection
Editeur
Exemplaire
Interet

| Notice hors périodiq&

Notice par Ishn (livres hors périodigue)
Notice périndigue
L Notice périodique par numéro

vous donne acces a d'autres types
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vad §ulnsy

) http://192.168.2.20:8090 - AFl - NANOOK - Foix Adultes-Disco - Utilisateur superafi - Base FOIX TEST |

' CIRCULATION ' ' ABONNES T TCATALOGAGE ' {RECHERC

MNotice courante Actions  Acquisitions  Abonnements  Traitements

| Tous les sites v |

- < i Configuration du
Notices Visualisées @
Rechercher | | Codifications
@ marco / Gloria Vitanza Basile Type d'ohjet = Code activité
@ Le roi de fer / Maurice Druon Code activité
@ Le s et e fion / Maurice Druon | = H—
ﬁ La belle lisse poire du prince de Fonds Bihlio.
@ Le monde de Sophie / Jostein G: isseur
@ Harty Potter et le Prince de Sang : re
@ Aupays des ombres ! Gilbert Gal Niveau de lecture
i Sur I'Etna / Haroun Tazieff I;rll’:n;onr;;’:alre
ﬁ L'Amour au jardin / Jean-Pierre € Responsahilité

Responsable
Responsable par commune
Rue
Section
Site
Statut carte
Type de carte
Type de document
Type titre

ﬁ Le monde de Sophie ! Jostein Gz

Une fois l'objet sélectionné, cliquez sur Analyser.
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1.2 Finaliser le traitement

Exemple ici avec la table des éditeurs :

"I Traitement de dedoublonnage

Editeur, recherche des doublons 82%

S L L L

Une fois la recherche terminée, le logiciel vous affiche le résultat :
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¢ ¢ Configuration du dédoublonnage

Codteations [

Type d'objet | Editeur |

Rustica
~ Soline

Gamma
Michalon
Seuil

Corps 16
Mnémos
CEPADUES
Alpen ‘
Rouergue

| 57 0 §

<< |< Page 1sur34 > | >> Mg

Nanook vous indique un total de 469 libellés en doublons (entouré en rouge), en
vert les libellés exact en doublons et le nombre de fois ou ils sont présents dans
la table.

Cliquez sur Lancer pour effectuer le dédoublonnage.
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[ Statut Libellé

© 469 objets ont été traité2{509 doublons ont été &_pzfi}ﬁé:sfij:‘.

Nanook confirme bien avoir traité 469 objets ou libellés (en rouge), et 509
doublons soit le nombre total de fois ou le libellé était repété (en vert).

| Source

Fiches voisines :

Dédoublonner - La théorie

Les catégories socio-professionnelles ou CSP
Les quartiers

Dédoublonner - La théorie

Réponse

Vous souhaitez nettoyer votre catalogue en supprimant certaines autorités, trop précises ou redondantes.
Vous devez utiliser I'outil de dédoublonnage.

1. Module Systéme

Dans le module Systéme, consultez vos autorités et définissez quelles autorités vous souhaitez conserver.

Exemple

Nous choisissons de conserver l'autorité matiére House et supprimer House / Dance et House / Danse :
Compilation.
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Al

Seuls les 500 premiers enregistrements sont affichés

~ Critére(s) de recherche
Nom de la sélection | v Filtre put
Ajouter un critére '
Crasr

*Gamelan Ref.

*Ghatam Ref

*Gospel

*Gospel France  Agultaine (France)

"Guitare

*Hard-rock

*Hardcora

‘Harmonica

*Harpe

Mm
*House

( *HouseDance

quseloance : Compitation

2. Renommer les autorités a supprimer

Les autorités a supprimer doivent étre renommeées avec le libellé de 'autorité cible.
Il faut également leur affecter un niveau de qualité 1- Notice provisoire.

~ Critére(s) de recherche
Nom de Ia sélection | [« Filtre publ

Aouteruncritere | [v]

Livelté | Contient | House

Enregistrer M Enregistrer sous

Créer

1-Netice provisoire

SuperAf e PFOVIS Oife
"House Ref  SuperAf 1-Notice provisoire
*House Ref  SuperAfi 3-Notice en attente d'inqexaﬁon

3. Lancer I'outil de dédoublonnage

L'outil de dédoublonnage est accessible via le chemin suivant ;: Catalogage / Traitements / Dédoublonner
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(‘ % ».'v".'-‘.‘lf‘,;{i;.:-.._). (' " r'q,"~".;lx-;'§),

Notice courante  Actions Acquisitions Abonnements RIENCIERIES
Sites | Talence ||| <% 1 Import de notices Ul
Historique import Ur

i 1
N Visualisées E] Traitement par lot

Dédoublonner

1
¢
»
-
3
.
-
0
.

Pour plus de détails sur I'outil de dédoublonnage, consultez la fiche : Dédoublonnage - La pratique.
Dans la fiche, Gérer les classifications PCDM 4 et Dewey, consultez le chapitre 5.

[ Source

Fiches voisines :

Dédoublonner - La pratique

Gérer les classifications PCDM 4 et Dewey
Les catégories socio-professionnelles ou CSP
Les quartiers

Dédoublonner - Les objets

Réponse

Dédoublonner - Les objets :

2 types d'objets sont disponibles, ceux par défaut, qui se trouve dans
Catalogage/Traitements/Traitements avancés/Dédoublonner :
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Codifications

Type dobjet iMotice hors périodique et chapeau
Auteur

Classification

Collection

Editeur

Interet

Mat matiére

Motice chapeau

Motice hors périodigue et chapeau
Motice par lsbn {livres hors périodique)
Motice périodique hors chapeau
Motice périodique par numeérao
Deuvre

Titre uniforme

et ceux disponibles en cochant la zone Codifications,

Configuration du dedoublonnage

Codifications

Type d'objet :Code activité
Civilite

Code activité
Csp

Etabliszement

Fonds Biblio.

Fournisseur

Genre

Miveau de lecture
Propriétaire

Quartier

Responsabilité
Responsable

Responsable par commune
Responsable par date de naissance
Rue

Section

Statut carte

Tarif

Type de carte

comme l'indique la copie d'écran ci dessus.

Par défaut :
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Les collections :

Le dédoublonnage sur les collections n'intervient, par mesure de sécurité, que sur les
collections liées a des éditeurs. Dans le cas d'un doublon de collection dont I'une des deux
n'est pas liée, la fusion des doublons ne sera possible qu'apres avoir constitué le lien vers
I'éditeur.

Notice chapeau :

Recherche des notices chapeau de méme type de document et de méme ceuvre (titre
principal+complément titre + auteur) et méme édition (éditeur + année édition)

Notices hors periodigue et chapeau :

Recherche des notices monographie et tome de méme type de document (on exclue les
periodiques) et de méme ceuvre (titre principal+complément titre + auteur) et méme édition
(éditeur + année édition)

Notices periodigues par numéro :

Recherche des notices de tome de type périodique (support as) de méme notice chapeau
de méme numéro de tome et de méme ceuvre (titre principal+complément titre + auteur) et
méme édition (éditeur + année édition)

Notices périodique hors chapeau :

Recherche des notices de tome et monographie de type périodique (support as) de méme
notice chapeau de méme numéro de tome et de méme ceuvre (titre principal+complément
titre + auteur) et méme édition (éditeur + année édition)

CEuvre :

Dédoublonnage des ceuvres sur leur clé : (titre principal+complément titre + auteur)

Source

Dédoublonner - Les Tarifs

Réponse

Dédoublonner les Tarifs
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Le dédoublonnage des tarifs permet la sélection du tarif conserveé par I'ajout du signe "*" en
préfixe du libellé.

Exemple :

Nous voulons fusionner 2 tarifs, mais ne conserver les regles que d'un seul,

Parameétres / Données comptables

TT1
T2

<< | < Page | 2sur2[«| ===

les tarifs Test 1 et 2 doivent étre fusionner, mais les régles conservées doivent étre celle de
Test 2.

Il faut renommer Test 2 en Test 1 préfixé du signe "*" comme ceci :

*Test 1, puis en Catalogage / Traitements / Dédoublonner cocher le champ Codifications
choisir le Tarif en type d'objet et lancer l'analyse,

Recherche de doublons et suppression

Codifications

Type dobjet | Tarif ]
Pour définir le tarif retenu et donc les régles de prét appliquées vous pouvez préfixer le tarif concerné par le caractére
Exporter
Abregé Libellé
[ TT1 Test 1

Cliquer sur Lancer et la fusion sera opérée en gardant les régles du tarif souhaité.
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| Source

Effectuer une recherche au titre exact

Réponse

Vous recherchez un titre précis ...

Il est nécessaire d'encadrer ce titre par des guillemets.

Exemple

n NS ) T ".-' 1 DcC o
rher A 5 R ( A ‘,’o&.".'i-%»"rl«-‘-'-?é:‘r;‘:d.—':l-’—“'gr I

( S IRTISTIC ~»>/) ( 0 ST EEMIT

Recherche simple

@ Recherche dans toute la notice

@ Titre @ Auteur ) Mot matiére
() Editeur ) Collection (= Note
) Classification ¢ Titre uniforme
“Elle et lui]
Tous les mots présents Afficher les notices sans exemplaire actif [ Recherche approchante

Résultat de réponse
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Résultat de recherche
Titre est "Elle et lui"
Meonographie / Tome [Z] Tri par pertinence E] 1 not

) Elle et lui

' e McCarey Léo
Editeur: Twentieth Century Fox home entertainment, 2001 (cop.)
Genre : Film USA

<= | < Page 1sur 1 | >> Reserver +Panier

5 [v] résultats | page

Source

Envoyer les lettres de rappel

Réponse

1. Envovyer vos lettres de rappel par mail et / ou courrier papier.

1.1 Placez-vous sur le module "Circulation"

Cliquez sur le sous-module "Rappels" pour faire apparaitre le menu déroulant
correspondant, puis cliqguez sur "Lettres de rappel".
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tICIRCULATION

Préts.  Réservations

Rechercher [

Cartes désactivées []

EF ABENSUR Adéle
E& agiDi célia

EH g0l Hugues
EF Acmap AccuEIL de JOUR
(2] ADEGNON Joséphine

ER ApiGARD DES GAUTRIES Cath
E& AerTs michele

B AL am marie

EH AL am marie(er

] aLLats Claudine

EH aLoui mohamed

EF aLvES Hugo

g ALziEV Aunie

E& amieL cnarles

E& amiour Kitlian

E= amiour nathan

E= anorioT Emenyme

E& anpuze-assouLanT Julie
EF ANDUZE-ASSOULANT Justine
ES AnGLADE Lydie

ANOUILH Isabelle

ESl AnouiLH 1sabelie(e)

B ANSART Jacqueline

E8 arnaup Leia

5

Rappels

: VABONNES

|
| Lettres

Tous I&s préts en retard

Echanges

stard, Médiatheque

el

212

Mail = Envoyer

Préts en retard a traiter
Nombre de courriel

| RIMONT Cédric L

CURALUCCI o
Jeanne(e) 219
RIMONT Cédric L
LAFONT de- L
BENTENAC Bernard
PAPILLARD Marylou E
LEDUC Ouma L
SMITH Jasmine L
SIMON Josiane: DVD
ABENSUR Adéle L
LEDUC Ouma L
DEDIEU Francine _ L
BRUNAUD Delphine SCD
BAREILLE Lucie L
RASPAUD Lio SCD
ARNAUD Leia L
BOINEAU Jacqueline L
BAREILLE Lucie L

1.2 Cliquez sur le bouton vert "Lettre de rappel"

Le logiciel va trier les abonnés a rappeler selon le paramétrage effectué en amont et
n'‘enverra les lettres de rappel qu'aux abonnés ayant dépassé le délai donné. (Se référez a
la fiche paramétrage des lettres de rappel si besoin.)

I ICATALOGAGE

23 85 prét(s)

: *RECHERC

Nombre de le

La Préhistoire f Donald
Rondes de huit/ Hélene
bn attend un bébé fOcti

LEpouse Antilope fLou

Contes du monde arabt
La Maisan jaune- 1/ Ct
Pélagie n'a peur de rien
Jacgues Demy-Lintégr:
4 Labaie des anges /[
Des Vacances d'enfer-

Le Vent dans les sables

Osmose fYanh Queffély
Getup & get doing / Sek

Paroles pour adolescer
homard f Francoise Dol

Ragga comptines { Mon
C'est 'heure du bain, Pé
Gutman

Notice & renseigner (87
Un Poney pour devrail,

{ ‘Lettre de rappel
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Réservations

Préts Rappels

-

F
Rechercher | P

J

Cartes désactivées [

EF aBensur adéle
E& apini célia
ABIDI Hugues
EJ acmap ACCUEIL de JOUR T
(] ADEGNON Joséphine

ES ApiGARD DES GAUTRIES Cath

EH AerTs michete

ALLAIN Marie

ALLAIN Marie(e)

L] aLLAIS Claudine

ALOUI Mohamed

EF aLvEs Hugo

[5g aLziIEU Annie

AMIEL Charles

EH amiour kittian

AMIOUR Nathan

ANDRIOT Emelyne

ESl anpuZE-ASSOULANT Julie

L ANDUZE-ASSOULANT Justine
ANGLADE Lydie

L] ANOUILH 1sabelte

B anouiLt 1sabelieqe)

E& AnsART Jacqueline

ES arnauD Leia .

o

1.3 Sélectionnez votre méthode d'envoi

papier.

Echanges

Lettres de rappel

Mail = Envoyer

Préts en retard a traiter
Nomhre de courriel

23 85 prét(s)

Nombre de e

Abonng

RIMONT Ceédric

CURALUCCI
Jeanne(e)

RIMONT Cédric

LAFONT de
SENTEMAC Bernard

FAPILLARD Marylou
LEDUC Ouma
SMITH Jasmine

SIMON Josgiane

ABENSUR Adele
LEDUC Ouma
DEDIEU Francine
BRUNAUD Delphine

BAREILLE Lucie
RASPAUD Lio
ARMNAUD Leia

BOINEAL Jacgueline
\ BAREILLE Lucie

Sup.
hitps:{fnanook-1. pergame.

Titre/At

Configuration d

hail En\fpy’e_r v

Lettre _Enyoygr g_i pas c_l'e_m

| vaiider {1

5CD

SCD

Leent dans les sable:
Osmaose !'Yanhn Queffél
Getup & getdoing /'Set

Paroles pour adolescetr
homard f Frangoise Dol

Ragga comptines ! Mor

C'est 'heure du hain, P
Gutman

Motice & renseigher (97
Un Poney pour de vrai f

Cliquez ensuite sur "Valider" pour envoyer les lettres de rappel.

Nanook vous demande a présent de sélectionner votre méthode d'envoi soit par mail pour
les abonnés qui ont leur adresse mail renseignée dans leur fiche abonné, soit par courrier

Vous avez la possibilité de forcer I'envoi uniguement par mail ou par courrier papier en
précisant I'action voulue grace au menu déroulant en face des libellés "mail" ou "lettre".

Lettre"}'gé rappel
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| Source |

Fiches voisines :
Modifier le modéle de lettre de rappel ou de réservation
Paramétrer les lettres de rappel

Envoyer Une lettre d'informations aux abonnés

Réponse

1. Envovyer une lettre d'information par mail et / ou courrier papier.

1.1 Placez-vous sur le module "Abonnés"

Cliquez sur le sous-module "Action" pour faire apparaitre le menu déroulant
correspondant, puis cliqguez sur "Lettres aux abonnés".

(

te Régie
EE] Créer une carte
__ Créer une carte pour la méme famille
‘| Modifier les grilles

Lettre aux abonnés O

—— Import d'abonnés (.csv) |

3

1.2 L'interface d'envoi des lettres :

Voici la fenétre qui s'ouvre,
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Lettres aux abonnés

L:_u_n_a_l_-_u_- ANTET W0 SR

*Panier
Mail | Envoyer |E| Lettre = Envoyer si pas d'email ni M
*Modéle Test AF *Modéle Info abonné

w { Annuler envoi ' Lmhsm

Le champ Panier vous permet de sélectionner un panier de lecteurs préalablement établi.
Les boites Mail et Lettre vous permette de parameétrer le type d'édition.

Le champ Modele vous permet de choisir le modéle de document en fonction du type
d'envoi.

Le bouton "Valider" permet I'édition des lettres d'information.

Le bouton "Annuler envoi" permet I'annulation du dernier envoi effectué par l'utilisateur.
Le bouton "Configurer les envois" permet de paramétrer la sélection, par défaut, des
valeurs des boites "Mail" et "Lettre".

Source

Exemplariser

Réponse

1. Exemplariser

Sur la notice, placez-vous dans le bloc exemplaire et cliguez sur Ajouter un exemplaire.
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+ s CIRGULATION

MNotice courante Actions

Notices

' Recherchées @
Rechercher | ]

r k|

<< | < Pagelsur 1194 >
ﬁ L'Histoire des cathares / Jean Du
ﬁ Lettres au Castor et a quelques ¢
i Lettres au Castor / Jean-Paul Sal
ﬁ Le Bracelet de Cohars - 1/ Christ
@ Le Réveil de Merlin - 1/ Christopl
@ La Fille sous la dunette - 1 /Frang
Bre Comptoir de Juda - 3 / Frangoi
ﬁ tome 1 Memoires d'outre-tombe.
ﬁ tome 2 Memoires ('outre-tombe
ﬁ tome 3 Memoires d'outre-tombe
ﬁ Les Essais ‘| Michel de Montaigne
ﬁ Le Cointe de Monte-Cristo 1.1 /Al
@ Le Comte de Monte-Cristot3 / Ale
@ Le Comte de Monte-Cristo t.2 (Al
2 Le Grand secret - 3 / Juan Zanott

| =5

1.1 Exemplariser

champs.

Vous étes redirigé vers la partie exemplaire de la notice, et il ne vous reste plus qu'a renseigner les différents

Attention, les champs sous fond rose sont des champs obligatoires.

' 1 ABONNES TYCATALOGAGE

: *RECHERC

Acquisitions  Abonnements  Traitements

‘ zut. - [Reprod. en fac-sim.). - Nimes : C. L
Genre : Documentaire
Sujet(s) : Cuisine

Fac-sim. de la 12e éd. de Paris : Gamier, -

ISBN 2-8414-9015-7

+ ¢ Titre | Auteur | Editeur

¥ Indexation

+% Collation

*% Notes | Résume

L ——

: ¢ Exemplaires

Ajouter un exemplaire

Ajouter un exemplaire
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+ + GIRCULATION ' { ABONNES v+ CATALOGAGE « "RECHERG

Motice courante  Actions  Acquisitions  Abonnements  Traitements

@ zut

Code barres :

Notices | Recherchées v |

< Page 1sur 1194 > | >
@ L'Histoite des cathares | Jean
@ Lettres au castor eta quelques
ﬁ Lettres au Castor / Jean-Paul Sal
a Le Bracelet de Cohars - 1/ Christ
@ Le Réveil de Merlin - 1/ Christopt

Code activité |

Rechercher |

<z |

*Code-barres ]
*Propriétaire  Médi:

*Site origine  Médiathéque

blaar S Ko

*Site actuel  Médiatheque

a La Fille sous la dunette - 1 /Frang *Sectiqn '
@ Le cComptoir de Juda - 3/ Frangoi Genre |
@ tome 1 Memoires owtre-tombe Cote actuelle | |
@ tome 2 Memoires d'outre-tombe “ Fonds hiblia. |

3 tome 3 Memoires d'outre-tombe Emplacement origine |
@ Les Essais / Michel de Montaigne
@ Le comte de Monte-Cristo t.1 /Al
@ Le Comte de Monte-Cristo t3/ Ale
@ Le Comte de Monte-Cristo .2 / Al
@ Le Grand secret - 3/ Juan Zanott:
‘ Le Cristal rouge - 2 / Juan Zanott:
‘ Le Souffle du diable - 1/ Juan Zai
@ LEnvers du grimoire - 2 /| Christo
i Onze racines - 5/ Christophe Ark
@ Les Gedles de Nénuphe - 4 / Chrit

Emplacement actuel |

Site destinataire |

O —

MNuméro inventaire | |
*Date acquisition 23/07/2012 [

e A AP AN el P8 N

Date fin nouveauté ‘
Prix |
Foumisseut |

| Source
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Fonctionnement des imports unimarc

Réponse
- Création d'une notice

- Vérification de la présence dans la notice de la zone 200%a. Si cette zone n'est pas
présente, la notice est ignorée.

- L'ISBN est récupéré dans la zone 010%a. Si elle n'est pas renseignée, on récupeére la
valeur contenue dans la zone 345%b.

- L'EAN est récupéré dans la zone 073%a. Si elle n'est pas renseignée, on récupére la
valeur contenue dans la zone 345%b.

- La vérification de I'existence d'une notice en base se fait uniquement sur I'lsbn / Ean. On
considére qu'une notice est identique a une notice en base a partir du moment ou leur Isbn
/ Ean et leur titre principal sont identiques.

- Si la notice n'existe pas apres avoir vérifié son Isbn / Ean, une nouvelle notice est créée.

- Création de notice chapeau

- Si une zone 461 est présente dans la notice unimarc et que le profil d'import unimarc
accepte la création de chapeau, on récupere le titre du chapeau en 461%t. Si la zone 461$t
n'est pas présente, on récupere le titre du chapeau en 461%a. Au final si aucun titre n'est
trouvé, la zone 461 est traitée comme une zone unimarc classique.

- L'existence du chapeau est vérifiée en base a partir de l'identifiant contenu dans le $0
(bloc d'identification de la notice) si la zone est présente, puis vérification du titre du
chapeau et du type de doc.

- Les zones 461%f et 46139 sont affectées en 200$f et 200$g (mentions de responsabilité)
de la notice chapeau.

- La zone 461%v est affecté au tome de la notice.

- Création de notice de dépouillement

- Si une zone 464 est présente, on récupere le titre en 464$t. Si la zone $t n'est pas
présente, on récupeére le titre dans la zone 464%a. Au final, si aucun titre n'est trouvé, la
zone 464 est traitée comme une zone unimarc classique.

- Si une notice de dépouillement est créée, interprétation de la zone $a comme auteur si le
titre provient de la zone 464%$t, puis affectation des zones 464%f et 464$g dans les zones
200%f et 200%g de la notice de dépouillement.
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- Création des responsabilités

- Pour chaque valeur présente dans une zone 7XX$4, une correspondance

est effectuée pour déterminer une mention de responsabilité Nanook. Si une mention de
responsabilité ayant un code fonction, I'abrégé, ou le libellé identique a la valeur contenue
dans la zone, elle est affectée a l'auteur.

Si aucune responsabilité existante en base ne correspond et que la valeur contenue dans
la zone 7XX$4 n'est pas une valeur numérique, on crée une responsabilité ayant

pour libellé et abrégé la valeur contenue dans la zone $4. L'abrégé pouvant contenir 5
caracteres au maximum, si la valeur du $4 dépasse 5 caractéres, I'abrégé de la nouvelle
responsabilité créé ne sera pas renseigné.

Le code fonction unimarc par défaut de la nouvelle responsabilité est '000-indéterminée’.
S'il s'agit d'une responsabilité multiple pour cet auteur et qu'une des responsabilités
précédente avait un code fonction unimarc déterminé, ce code fonction unimarc est affecté
a la nouvelle responsabilité créée.

- Classifications

- Si une valeur est présente dans la zone 676, elle est interprétée comme une classification
de type Dewey. On vérifie si l'indice Dewey existe en base et on le crée s'il n'est pas
présent en lui affectant le ler type de classification trouvé en base ayant la zone 676%a
(indice dewey).

- La zone 686 est interprétée comme une classification, le type de classification étant
déterminé a partir de la reconnaissance de la zone 686%2. Si la zone $2 n'est pas
renseignée ou si aucun type n'est reconnu, le ler type ayant la zone 686%a en base est
affecté. Avant de créer la classification, on vérifie si le code existe en base pour ce type de
classification.

- Notes

- Les zones commencant par '3 et différentes de '330' (résumé) sont traitées comme des
notes. Seule la zone $a est traitée, les autres sous zones éventuelles ($b, $c, $d...)

sont traitées comme des zones unimarcs classiques. Attention la zone doit exister dans le
dictionnaire unimarc (systéme > paramétrage > dictionnaires) pour qu'elle soit reconnu
comme étant une note. Si ce n'est pas le cas la zone $a est traitée comme une zone
unimarc classique et n'apparaitra pas dans le tableau des notes en catalogage Isbd.
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- Controles effectués sur une notice nouvellement créée

- Vérifie que le titre d'ordre 1 de la notice est bien un 200%a. Si ce n'est pas le cas, vérifie
s'il y a un titre de type 200%a et lui affecte I'ordre 1. Si aucun titre de type 200%$a, prend le
ler titre et lui affecte le type 200%a.

- Vérifie si une valeur est présente dans la zone 345%d (prix de la ressource) et que la zone
010%d (zone de l'isbn) n'est pas présente, copie le contenu de la zone 345%d dans la zone
010%d, car c'est la zone 010$d qu'on affiche en catalogage.

- Vérifie si aucune autorité collection n'est affectée a la notice et que des zones unimarcs
225 sont présentes, essaie de créer une autorité collection a partir des valeurs de la zone
225.

- Si une zone est déclarée dans le profil d'import unimarc pour détecter les niveaux de
lecture, essai de générer les niveaux de lecture de la notice. Si la zone est présente et
renseignée, créé un niveau de lecture en vérifiant s'il existe déja en base (test d'abord sur
libellé identique, puis si aucun trouvé test sur abrégé identique).

- Aprés avoir créé une notice, vérifie la réciprocité des renvois des auteurs, matieres et
titres uniformes de la notice.

- Sil'import est lié a une commande, crée une ligne de commande, sinon crée les
exemplaires affectés a la notice.

Source

FRBR - Créer un type de relations entre deux oeuvres

Réponse
Afi-Nanook propose une liste fermée de relations entre les ceuvres (accessibles dans systéme/ paramétres /
codifications notices / type de relations entre ceuvres).

Exemple
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Lier la notice livre 'Madame Bovary' a la notice DVD 'Madame Bovary'.

1. Rechercher la notice livre 'Madame Bovary'

2. Cliquer sur la palette de couleur & droite de la notice

et @ Madame Bovary/Gustave Flaubert ; préface de Maurice Nadeau. - Paris : Gallimard, 1991. - 49
| — (Folio classique : 804).
Genre :R Cote :RFLA

ISBN 2-07-036804-1

Titre | Auteur | Editeur

" indexation

‘

3. Saisir le type de relation ainsi que la notice a lier a la précédente, soit la notice DVD 'Madame Bovary'.

4. Valider.

Notice d'oeuvre

" identite

v | Madame Bovary / Chabrol, Claude
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Affichage une fois les notices liées
Dans l'arborescence de gauche, est affichée le type de relation qui lie les deux notices.

Notice courante  Actions  Acquisitions  Abonnements  Traitements
sites [ Gironde || #  Notice simple : 31240

r B ‘n'mlx T

@ Madame Bovary/Gustave Flaubert ;

i "FRBR = — Folio classique ; 804).
Notices | E[ iy | ( q )

Genre : R Cote : RFLA
Rechercher

@ Livre

ISBN 2-07-036804-1

® Madame Bovary / Gustave Fl
2 adapté comme
El Madame Bovary/ Claude Chal

La relation réciproque est automatiquement construite.

Notice courante  Actions  Acquisitions  Abonnements  Traitements

sites | Gironde || #  Notice simple : 31901
r | = i 5] Madame Bovary/ Claude Chabrol. - : |
Notices FRBR v = 0330
e — Genre : DVF Cote : DVF CHA
Rechercher | | Sujet(s) : Cinéma frangais

2 pvp
ﬁ Madame Bovary / Claude Cha
@ adaptation de

@ Madame Bovary / Gustave Flat

d’aprés le roman de Gustave Flauvert

Prix dinterprétation féminine Festival de M

Présentation du film par Jo&l Magny, chapi

| Source

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 103/ 269



Fiches voisines :
FRBR - Lier des notices a la méme oeuvre

FRBR - Lier des notices a la méme oeuvre

Réponse

Au sein du réseau ou d'une bibliotheque, il est fréquent que des éditions différentes d'une méme ceuvre
soient présentes dans le catalogue.

AFI-Nanook fait naturellement le lien entre toutes les notices associées a la méme ceuvre et vous permet de
rebondir d'une notice a l'autre.

Cependant, si le libellé du titre n'est pas strictement identique, la fusion de ces notices n'est pas effectuée.
Afi-Nanook permet de fusionner deux ceuvres dont le libellé différe.

Exemple

Le titre du volume 1 de la trilogie Millénium n'est pas saisi de facon identique dans la base de données.
Nous forgons leur regroupement sous la notion d'ceuvre.

1. Rechercher la notice correspondant au volume 1.
2. Cliguer sur la palette de couleur a droite de la notice.

Notice liée a un chapeau : 73492

@ Millenium

Les hommes qui n'aimaient pas les femmes. -575p. : couvill. en coul. ; 20. - (Millenium ;
Genre : Romans policiers Cote : R LAR

ISBN 978-2-7427-6157-9

B>

3. Saisir le titre correspondant a la notice que I'on souhaite regrouper a la précédente sous la méme notion
d'ceuvre.
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vad §ulnsy

Notice d'oeuvire

identite

&

Ajout

Formes rejetees de 'oeuvre

~ Fusionner avec

Les hommes qui n'aimaient pas les femmes | 2 -
- Les Hommes qui n'aimaient pas les femmes - 1; roman/Larsson, Stieg o~
Les Hommes qui n'aimaient pas les femmes /Larsson, Stieg '

Millenium le film ; Les hommes qui n‘aimaient pas les femmes / ARDEN OPLEV, Niels

Millénium [série]. 1, Les Hommes qui n'aimaient pas les femmes / Larsson, Stieg £
Millénium. 1, hommes qui n'aimaient pas les femmes (Les) T1; roman / Larsson, Stieg D
Millénium. 1, Les hommes qui n'aimaient pas les femmes / Larsson, Stieg

4. Cliquer sur Fusionner, puis sur 'Oui' dans la fenétre pop-up.
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Notice d'oeuvre

@ Titre de f'oeuvre :  Millenium. 1, Les hommes qui n‘aimaient pas les femmes

Relations avec d'autres oeuvres

~ Ajout

Confirmez vous la fusion de l'oeuvre
Les Hommes qui n'aimaient pas les femmes - 1 ; roman / Larsson, Stieg
avec 'oeuvre
E Millenium. 1, Les hommes qui n'aimaient pas les femmes ?
l

’ —

' E WW Les Hommes qui n‘aimaient pas les femmes - 1; roman / Larsson. Stieg

Affichage des notices aprés fusion
Les deux notices sont bien regroupées dans l'arborescence de gauche.

REGRRED | Y e

Actions  Acquisitions  Abonnements  Traitements

! ICIRCULATION

Notice courante

@ Millenium

Les hommes qui n'aimaient pas |
Genre : Romans policiers Cote : R LAR

ISBN 978-2-7427-6157-9

r

Notices | FRBR ~|
Rechercher [ ]
3 Livre

ﬁ Les Hommes qui n'aimaient ¢

(G - <5 -
Les hommes qui n"aimaient

Aprées une recherche, le chiffre 2 indique bien que deux notices appartiennent a la méme ceuvre.
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s’ | Ticaraiocace |l “TRecherches )

vancée

Résultat de recherche
La notice contient L-025498

Monographie/TomeE] Tri par pertinence E}

@ Millenium

8 Tome 1:Les hommes qui n‘aimaient pas les femmes
Editeur: Actes Sud, 2006
Genre: Romans policiers

| = Page 1 sur 1 > | ==
10 [Z] résultats [ page

1 not

Réserver +Panier f

Source

Fiches voisines :
FRBR - Créer un type de relations entre deux oeuvres

Gestion utilisateurs

Réponse
Pré-requis

Etre administrateur de la base Péléhas.

Des droits sont nécessaires pour la création et suivi des utilisateurs.

Description

profils et de groupes de travalil.

Exemple

Le document rattaché a cette fiche, décrit précisément la procédure pour la création des utilisateurs, de

Ce module permet a I'administrateur d'affecter tout un ensemble de droits suivant les taches de chacun(e).
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https://akm.ardans.fr/AFI2/listerFiche.do?idFiche=4937&version=1&idLang=

| Source

Pieces attachées :
Fiche GESTION DES DROITS et Profils.doc

Gérer les classifications PCDM 4 et Dewey

Réponse

Geérer la classification musicale PCDM4

Les indices de classement sont des autorités, vous les retrouverez dans le module
Systeme, le menu Paramétres, dans le répertoire Autorités puis Indices de
classification.

AOE RECHERCIEY
€.l.e?.!.':~.) ‘ A RELRENRLIEY

(R Au-ngn) ( u $L;z.'~‘;;..'~?e;-r;tx';‘/’_¥a;§;) ( o GATA

’g LA ST
' Administration
‘ 4  Paramétres /Indices de classifications
r — 3 ificatio
‘ Rechercher ’
: R — - Seuls les
%’ Codifications nofices
. Critere(s) de recherche
A\, Autorités 1 ) /
[ MNom de la selection v
B 3
. Auteurs Ajouter un critére v
=9 Autorités matiére = 2
*» Indices de classifications Lancer
=P Centres d'intérét
= Editeurs Ajouter une ligne

Vous étes désormais sur le thésaurus de vos classifications, vous disposez deux
principes de classement :

« Dewey et PCDM4
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Nous prendrons la PCDM4 comme exemple mais les fonctionnalités utilisées
sont identiques pour la classification Dewey.

1/ Créer une sélection :

Dans un premier temps, vous allez créer une sélection. En l'occurrence, une
sélection sur le type de classification vous permettant de visualiser uniguement
la classification PCDM4. Pour ce faire, cliquez sur le menu déroulant situé au
niveau du critére.

¢ Critere{s} de recherche

Nom de la sélection

Ajouter un critére |

Code
Libellé
Type

Ajouter une lighe

Sélectionnez le critere "Type" afin de ne visualiser qu'une seule classification :

r Critére(s) de recherche

Nom de la sélection v Fittre
Ajouter un critére v
Type Egal d v
‘5_' crTTTETE T Autre type de classif -- 3
L—‘f.l.i-‘e.iﬁ!:.ais.k%.'—}g Autre type de classif -- 4
- - Dewvey
Ajouter une ligne m_
fovie Code Libelle

choisissez PCDM4, puis cliquez sur "Enregistrer sous"”,
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| “Enregistrer sous | J

dans la fenétre suivante nommez votre sélection, puis "Valider".

Nom de la |
sélection

Vous venez de créer une sélection que vous pouvez retrouver dans la liste des
sélections :

~ Critere(s) de recherche

Nom de la sélection ive
<NOUVELLES SELECTIONS>

Ajouter un critere

Pour I'exemple, la sélection est nommée PCDM4, sélectionnez-la puis cliquez
sur "Lancer" pour la visualiser.

2/ Présentation du tableau des indices de classification :

Ajouter une ligne

Type k Code Libelle Ref.

' PCDM4 v |02 Concerts Ref 7 - Noti
Colonnes :

1. Type = Type de classification
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wharsatene

Code = Indices de classification

Libellés = Dénomination de l'indice

Ref = Liste des notices bibliographiques liées a cet indice

Qualité = Qualité de la notice autorité qui sert a déterminer si elle peut-
étre moissonnée ou hon

o > w0

3/ Ajouter un indice de classification :

Cliquez sur "Ajouter une ligne", en haut ou en bas a gauche du tableau.

iﬁ;‘ Code Libellé
(‘ Type Touche ‘inser' | ¥ Y : Ref.

] v Ref |3 Not

Une nouvelle ligne vierge apparait en haut du tableau, renseignez-la en
n‘oubliant pas de modifier sa qualité s'il s'agit d'une classification interne et non
reconnue par la PCDMA4.

Finalisez cet ajout par le bouton "Valider” situé en bas de page.

Vous venez de créer un indice de classification dans votre thésaurus.

4/ Supprimer des indices trop spécifiques par rapport a votre
fonds.

Pour supprimer un indice, la méthode est simple a partir du moment ou cette
autorité n'est liée a aucune notice bibliographique. Dans ce cas sélectionnez la
ligne correspondant a l'indice a supprimer, par la case a cocher située a droite
dans le tableau,
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PCDIM4 W 99 Test suppression Ref.
PCDM4 v 0 Généralités, sciences ettechnigues musicales Ref
.nﬁr\un asin 4 . Murmiciia - Aenant naliticaia D af T bl

puis cliquez sur "Supprimer" en bas a droite du tableau :

501 enregistrements

Ref. Qualité 00 )
ession .F.fef‘ 9 - Notice définitive v .
3, sciences ettechnigues musicales 'F.fer 7 - Notice compléte v . ]
\spect politique .F.fef ‘ 7 - Notice compléte & | ]
:Société Ref. ‘ 7 - Notice compléte v . ]
e en lien avec la musigue Ref. ‘ 7 - Notice compléte & | ]
musicale Ref. ‘ 7 - Motice compléte v . ]
Aspect religieusx Ref. ‘ 7 - Notice compléte v ‘ O
e et esthétique de la musigue Ref. ‘ 7 - Notice compléte & | ]
musigue {généralités) Ref. ‘7 - Notice compléte & | ]
‘apie Ref. ‘ 7 - Motice compléte v . ]
\spect social Ref. ‘ 7 - Notice compléte & | ]
ens avec la musigque Ref. ‘ 7 - Notice compléte & | ]
de la musigue Ref. ‘ 7 - Motice compléte v ‘ ]
\spect psychologique Ref. ‘ 7 - Notice compléte & | ]
\spect sociologigue Ref. ‘7 - Notice compléte & | ]
nusicales Ref. ‘ 7 - Motice compléte v . ]
25, Musiciens F-fef 7 - Notice compléte v ‘ []

J

<< | < Page 1sur30 > | >>

w Exporter

Attention, Nanook n'acceptera la suppression de cet indice que si, et seulement
si, l'autorité n'est pas liée. Si tel est le cas, passez a I'étape suivante.

5/ Fusionner des indices liés a des notices bibliographiques :
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Dans le cas d'indices ne comportant pas grand intérét pour votre fonds, il est
possible de fusionner des indices de classification tout en gardant leurs liens
avec les notices de votre catalogue.

Pour I'exemple, nous allons fusionner les indices 0.531 Dictées a une voix et
0.53 Dictées musicales car notre fonds imaginaire n'est pas suffisamment étendu
pour justifier une telle précision.

Ajouter une ligne
Type nge lebelle Ref:
PCDM4 v 0531 Dictées a une voix Ref. 7-N
PCDM4 ¥ 053 Dictées musicales Ref. 7-N
Ajouter une ligne

Pour réaliser cette opération de fusion, vous devez renommer a l'identique les
indices que vous souhaitez fusionner, en gardant le code et le libellé qui sera
conserve :

Ajouter une lighe

Type Code Libellé Ref.
PCDM4 ¥ 053 Dictées musicales Ref. 7-h
PCDM4 ¥ 053 Dictées musicales Ref. 7-h

Ajouter une lighe

Puis rendez-vous dans le module Catalogage/Traitements :
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Abonnements  BEENCHIEIE

Import de notices Unimarc Aucu

Histarique import Unimarc

Traitement par lot

Dedoublonner

Nettoyage autorités*orphelines
Lien collection-éditeur

Récolements

Sélectionnez la ligne "Dédoublonner”, vous arrivez sur la page de configuration.
Déroulez le menu "Type d'objet”, puis sélectionnez la ligne "Classification":

Codifications []

Type d'objet :Motice hors périodigue é'v

L Auteur

' Collection k
Editeur
Exemplaire
Interet
Mot matiére
Notice hors périodigue
Notice par Ishn (livres hors périodigue)
Notice périodigue

I Notice périodigue par numero

Lancez l'analyse en cliguant sur le bouton "Analyser" en bas de page, Nanook
analyse votre thésaurus de classification et constitue un rapport des doublons de
votre base :
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Codifications [

Type d'ohjet Ciaséiﬁcation v
Type Code Libellé:
PCDM4 0.53 Dictées musicales

Si le rapport vous convient lancer le dédoublonnage en cliquant sur le bouton
Lancer en bas de page.

':(;isiaz._gém—)

Un message d'information apparait, stipulant que vous n'avez sélectionné
aucune ligne donc que le traitement que vous allez effectuer concerne
I'ensemble des éléments de ce tableau (dans cet exemple le tableau ne contient
gu'une ligne mais la regle s'applique dans tous les cas : pas de sélection = tout
est sélectionné)

T

| Afi-nanook

Attention, traitement de dédoublonnage sur toute la liste.
Youlez-vous continuer?

‘» Qui ' Non

Cliquez sur oui pour fusionner les indices choisis.
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Le rapport détaille le succés des opérations menées ainsi que le nombre d'objets
fusionnés.

Résuiltat du dédoublonnage

Statut Libellé
0 1 ohjet a été traité (1 douhlon a été supprimé)

Vos notices sont désormais liées au seul indice restant, a savoir 0.53.

Liens pour en savoir plus sur les principes de classement :

Wikipédia

ACIM

| Source

Importer un fichier unimarc (BDP, Electre/CVS/Moccam...)

Réponse
Pré-requis
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« |l est nécessaire d'avoir créé au préalable un profil d'importation correspondant au
fournisseur du fichier UNIMARC.

« |l est nécessaire d'avoir téléchargé le fichier de notices a importer sur le poste
depuis lequel vous allez effectuer cet import.

Description

Dans le module de catalogage, sélectionnez le menu Traitements puis le sous-menu
Import de notices Unimarc,

s ABONNES T s CATALOGAGE + *RECHERC

scquisitions  Abonnements. REEHERIEHE

| ir'rlfinilr‘kd»? notices Unimarc

Historique import Unimarc

Traitement par lot
Dédoublonner

Lien collection-éditeur

La fenétre suivante apparait :

¥ Parametres d'import

*Intitulé.d'e F e PO
lirmport Import Unimare du 21/02/2012 15:24

Profil Unimarc v

Fichier d'import BNF  Parcourir...
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Il est possible de renseigner l'intitulé de I'import si celui par défaut ne convient pas, ensuite
choisissez le Profil Unimarc correspondant au fournisseur du fichier de notices.

Dans le cas présent : Electre.

Cliquez sur le bouton Parcourir afin de rechercher le fichier a importer comme l'indique la
copie d'écran suivante.

Envoi du fichier E|®
I=): « Il A=

Regarder dans : l k::) Electre v

= liste. elc

Mes documents
récents

E

Bureau

by

=,

Mes documents

e
(
—

Poste de travail

‘;9 Nom du fichier : | ‘; | Duyrir l
D

Favoris réseau  Fichiers de type : gTous les fichiers vj [ Annuler ]

Sélectionnez-le puis cliquez sur Ouvrir.
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Detail contenu

Mombre total de notices 344 Importer les exemplaires
Exporter Config
e it S et
am Texte imprimé 2 Livre - Documentaire 323 E
jm Diocument sonore musical ,D Sonore ,O Sanore 13 £
| as Périodique - Périodique - Périodique a E
Suppri

Notices a importer

Affichage des notices en mode détail
Exporter Config 344 enregistreme

l

Au petit bonheur la chance | Agopian Annie
Le cri des bétes | Aladjidi Virginie

L'histoire du lion qui ne savait pas écrire | Baltscheit Martin

Moi! | Ben Kemoun Hubert

Le livre de I'hiver / Berner Rotraut Susanne

Le livre de I'automne | Berner Rotraut Susanne

Ourson et la ville ! Browne Anthony

Ooooog@ o

Mawati, I'enfant du désert | Carminati Muriel

© Rotour ) vaiider

Bloc "Détail contenu"

Vous visualisez un récapitulatif permettant de contréler les données relatives aux notices
contenues dans le fichier.

Vous connaissez le nombre de notices qui vont étre créées dans la base par type de
document. Les colonnes Type de documents et Grille doivent impérativement étre
renseignée. Une fois renseignées, elles seront mémorisées pour le prochain import
unimarc avec le profil d'import courant.

Si des exemplaires sont détectées dans le fichier, une coche "Importer les exemplaires"
s'affiche et est cochée par défaut. Si vous ne souhaitez pas importer les exemplaires,
décochez la case.
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Bloc "Notices a importer"
Vous visualisez la liste des notices qui vont étre importées.
Lorsque la vérification des informations est terminée, cliquez sur Valider.

Si la case "Importer les exemplaires" est cochée, un écran intermédiaire de paramétrage
des exemplaires apparait.

Import de notices Unimarc

L.n.-.-n.—.-.-.1.|--.~7--.nn.|u—ur--u.-.-.w-w.u—.n.u.-|.L~7- UL LR R

*Propriétaire
*Site
*Code activité

Emplacement

Saisie des sections a affecter pour les codes unimarc

r Code Unimarc Section
| i s

p

| a
L /

|

Il est nécessaire de saisir les données obligatoires "Propriétaire”, "Site" et "Code activité"
pour les exemplaires qui vont étre créés lors de I'import. Un emplacement peut aussi étre
affecté. Ce paramétrage s'appliquera a tous les exemplaires du fichier. Si un exemplaire
existe déja en base, il n'est pas recréé mais simplement mis a jour en fonction du
paramétrage.

Si des valeurs sont détectées dans la zone unimarc déclaré dans le profil d'import comme
étant une zone de section d'exemplaire, I'ensemble des valeurs détectées s'affichent dans
un tableau e il faut affecter pour chacune des valeurs une section correspondante dans
Nanook. Le parametrage de correspondance des sections est sauvegardé et sera proposé
pour le prochain import avec le profil courant.

Lorsque la vérification des informations est terminée, cliquez sur Valider.

L'import se lance avec une jauge indiquant ou en est le traitement.
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Traitement des notices Unimarc

Impaorts des notices en cours...

Démarrage de limport des notices 57%
AESEEENEEEEEEE NN EEEE A EEEEEEEE

Weuillez patienter, indexation des notices en cours (ce traitement peut prendre plusieurs minutes aprés la fin de I'in‘@

Les autorités auteurs, matiéres et titre uniforme présentes sur une notice importée sont moissonnés si le
profil unimarc accepte le moissonnage des autorités et si une valeur est présente dans la zone $3 de
l'autorité (ex : 602%$3 11904228). Nous considérons cette zone comme un identifiant BNF et les autorités sont
moissonnées uniquement sur le serveur BNF.

A la fin du traitement, un rapport d'importation apparait.

Récapitulatif des données importées

Intitulé de limport  Import Unimarc du 27/09/2013 1527

Compte rendu Création notice (Id 158):Au petit bonheur 1a chance ! Annie Agopian
Création d'un exemplaire (Code barres 17376900584, Cote & AGO a)
Création notice (1d 159):Le cri des bétes /Virginie Aladjidi
Création d'un exemplaire (Code barres 3609760054, Cote A ALA ©)
Création notice (1d 160y L histoire du lion qui ne savait pas écrire / Martin Baltscheit
Création dun exemplaire (Code barres 4246630054, Cote ABAL D)
Création notice (Id 161):Mai |/ Hubert Ben Kemoun
Création dun exemplaire (Code barres 4079230054, Cote A BEM m)
Création notice (Id 162):Le livre de I'hiver / Rotraut Susanne Berner
Création d'un exemplaire (Code barres 3239520084, Cote ABER )
Création notice (Id 163):Le livre de 'automne / Rotraut Susanne Berner
Création d'un exemplaire (Code barres 4029090054, Cote ABER )
Création notice (1d 164):0urson et 1a ville / Anthony Browne
Création dun exemplaire (Code barres 3904100054, Cote A BRO o)
Création notice (Id 165):Mawati, I'enfant du désert/ Muriel Carminati
Création dun exemplaire (Code barres 3906150054, Cote A CAR m)
Création notice (Id 166):Abracadabra | / Annette Le Blanc Cate
Création d'un exemplaire (Code barres 44808300584, Cote & CAT a)
Création notice (Id 167):Eliott et Lucie / Zhiyuan Chen
Création d'un exemplaire (Code barres 4246470054, Cote 4 CHEM &)
Création notice (1d 168 Raymond réve / Anne Crausaz
Création dun exemplaire (Code barres 4145520054, Cote A CRAT)
Création notice (Id 169):La premiére fois que je suis née /Vincent Cuvellier
Création dun exemplaire (Code barres 4333530054, Cote A CUV p)
Création notice (Id 170):Mon grand-papa / Béatrice Deru-Renard
Création d'un exemplaire (Code barres 3853900054, Cote 4 DER m)
Création notice (Id 171):Le mystérieux chevalier sans nom [/ Cornelia Funke
Création d'un exemplaire (Code barres 4228030054, Cote A FUN m)
Création notice (1d 172)kMine / Béatrice Gernot
Création d'un exemplaire (Code barres 4417320054, Cote A GER n)
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Désormais les notices sont intégrées a votre base, ainsi que les exemplaires qui étaient
présents dans le fichier unimarc.

Si vous souhaitez annuler votre import : cliquez sur le bouton Annuler I'import situé en
bas de page.

Un rapport d'annulation confirmera la suppression effective des notices fraichement
importées.

Source

Importer une notice de la BNF

Réponse

Avec le logiciel AFI- Nanook, vous pouvez importer des notices de la BNF via la passerelle Z.3950.

Il est également possible de paramétrer le profil d'import en sélectionnant les champs UNIMARC que
vous souhaitez rejeter.

(Consulter la fiche Paramétrage des profils d'import)

1. Import de la notice

Pour importer une notice de la BNF, suivre le chemin suivant Catalogage / Actions / Créer une notice.
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Hoticas | Visuakisées  Basculed enUnimare ! lsbd

Aachprenur | l l I»rmooumoo

@ Notice simple % Nokcs chapeay ) Nosce Gée 3 un chapeau

' Cournier Intormational - 23 décom
& Courrier intarmatonal - 06 jamviel
@ La akre nosre ; Amakdus indrida
@ Seupeur ot tremblements | Amél
D Lawser de podsie | Pierra Corar
@ En avant toste 1/ Eric Corbeyran

Dans la fenétre qui s'affiche, sélectionner le type de document ainsi que la grille de catalogage.
Puis saisir I''SBN ou I'EAN13.

Enfin cliquer sur Créer (en bas de la fenétre)
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v+ CIRCILAYION e ) s s CATATOGAGE G RECHERCHES < s STATISTIQUES < s SYSTEMY

s Ambares 1+]

totess  |Visuaksées  [v]
Athescher | n_‘.l

% Courrier ntermnational

W Tog santé

2 22 Juier 2010

2 28 suiler 2011

2 Courriar International - 23 gécen
© Courner Intematiosal - 06 jaavier
B Lo avire noire ¢ Armaider indrida
D stopoor ot trombiemants | Amés
B Uatetior e podsie | Pierre Corar
B £0 2vont toute ! Eric Cacbeyras

Lorsque la notice est trouvée sur le serveur de la BNF (elle est déposée au passage dans le réservoir
Pergame), il suffit de valider pour l'importer.

Avant la validation, vous pouvez définir un profil UNIMARC comme mentionné ci-dessus afin d'exclure
automatiquement certains champs a l'import.
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P s RECHERCHES STATISTIQUES

Nowons | Visuaksées  [v]
Rechacdhar l

® Coymer intermanonal

® Top saoté

2 22 Jumet 2018

D 28 Jumer 2011

B Coutrier international - 23 décen
3 Courner intersational - 06 jamvier ) Créer une notice verge
@ La rére nowe  Amakdur indrida- Prostunimare BN [v]
@ stupeur et tremeiements | Améll
@ L'Atesar de podsin ! Pierre Corar

Options possidles de création.
& Importer une Notice ounée SUf LN Seneur

2. Création des autorités

Apreés la validation, un compte rendu des autorités liées a la notice est dressé.

Dans la colonne du milieu "Autorité", se trouvent toutes les autorités liées a la notice que I'on importe.

Dans la colonne de droite "Autorité existante", on retrouve ces mémes autorités si elles sont déja présentes
dans la base.

Autrement dit pour qu'une autorité soit créée apres import, il faut qu'elle ne soit présente que dans la colonne
"Autorité".

Dans notre exemple :
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L'indice 390 va étre créé.

Remarque

Dans le compte rendu, s'il y a des autorités que vous ne souhaitez pas créer, il suffit de cocher la case
correspondante a droite du tableau et de cliquer sur supprimer.

FCCINCUEATION SVABONNES LY STATISTIQUES |

Hetharenor |
o ——" s Liégeols Jean-Piere 1 Ldgeois
groowu = R Pub
22 Juiliet 2010 —————————— e
© 28 suitiot 2011 e friphio |#7 Repires
© Coutrier Intermational - 23 décest Classéicaton 305891 497 |2 205891497
X . 3 1
@ Cournerinternational . 06 jomviet Crasstcaton 290 o
D La riviers noire  Amaldur tndrida Mot matidre Tsiganes |J7 Tsiganes
@ Stupeur et tremblements Amél

e

3. Modification de la notice aprées import

Les champs sont renseignés automatiquement aprés import.
Il est toutefois conseillé de vérifier la notice avant la validation finale.

Il ne vous reste plus ensuite qu'a exemplariser le document.
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L VRECHERCHES | SrsvATIsTIQUES | L eSYSTEME

[ TrOmRcULATION )L STABONNES

e @ Roms ettsiganes
Mot [Catalogudes [ ‘ Edteur: La Découverte, impr. 2009
Rethetener ! ]
® wagazine Wttéraice -
& Maganme ittéraire - novembre 2. TV AGTSOY T EdRsOr

S Maganne iréraire - septembre &
@ Bagarme kiéraic . septembro

& spacial Maupassant Roms ¢t1siganes 2 Tire principas
2 spéciat Nlaubern Ajoater ur bire
 Hors Sirie Special sutomne 201
Sus & Uégeois Jean-Piete | Auteus pimcipal &2
® 5100 mogazine

Ajousiar on Futédl

12 LaDscouents limpe. 2009 & Repices
Alouter

T indexnton

Alautar

W

Ajoates un mal mabdre

T At e st e

| Source

Indexer une notice avec RAMEAU

Réponse

Si vous importez des notices depuis un serveur BNF-OPALE, Zebris ou Electre, celles-ci comportent une
indexation matiere RAMEAU dans les champs UNIMARC 60X.

Si vous ne souhaitez pas utiliser le thésaurus Rameau et que vous avez votre propre thésaurus (Blanc
Montmayeur), pensez a exclure les champs 60X du profil d'import UNIMARC utilisé en catalogage.

Une vedette matiére est constituée d'une téte de vedette ($a) et de subdivisions :

ex : 606 $311940254%aPhilosophie$xHistoire$312061363%xOuvrages de vulgarisation$2rameau
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Il existe deux types de subdivisions ( affranchies et non affranchies). Par subdivision affranchie, on entend
subdivision applicable a une ou plusieurs catégories de vedettes. L'emploi de ces subdivisions étant libre,
elles ne figurent pas obligatoirement dans la liste d'autorité sous toutes les vedettes sous lesquelles on peut
les employer. Par subdivisions non affranchies, on entend des subdivisions spécifiques a la téte de
vedette et inséparables de celle-ci. Elles sont toujours entrées sous la vedette qui les régit.

Cette subdivision peut étre propre a une seule vedette ou commune a un petit nombre de vedettes. Les
vedettes matiéres construites comportant de telles subdivisions sont obligatoirement entrées dans RAMEAU.

Dans I'exemple ci-dessus, $xHistoire est une subdivision non-affranchie (ou spécifique) et $xOuvrages de
vulgarisation est une subdivision affranchie.

Une subdivision affranchie dispose de sa propre notice autorité (Ici, l'identifiant de l'autorité Ouvrages de
vulgarisation a la BNF est 12061363.)

AFI-Nanook récupére automatiquement les notices des autorités associée a la notice importée de la BNF.

Champ Mot-matiere Su

606 Q Philosophie : Histoire <¢ Quvrages de vulgarisation

Aiouter un mot matiére

La téte de vedette et ses subdivisions spécifiques apparaissent dans la colonne Mot-matiére.

Vous pouvez accéder a la notice autorité associée en cliquant sur l'icone ® a gauche du mot-matiére.
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71 identité

Philosophie : Histoire

Type | 606 - Nom commun Moissonné le 10/08/2012
Qualité | 8- Notice homogéne

*% Autorité principate

Id. autorité 11940254 Systéme dindexation

*Vedette Philosophie ]

Ajout 1 enregistrement

{& Philosophie : Histoire € Ouvrages de vulgarisation

Ajouter un mot matiére

@

en cliqguant surle “ on peut ajouter ou supprimer des subdivisions affranchies.
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Saisie des subdivisions

606 - Nom commun
Philosophie : Histoire

r + Type Unimarc Subdivisions [l
L[ﬁ $x - Subdivision de sujet [+ ] Ouvrages de vulgarisation [l
Ajouter une ligne Supprimer Expoerter Config

NB: les subdivisions affranchies doivent exister dans votre thésaurus préalablement au catalogage.

| Source

Fiches voisines :
CH Gérer le thésaurus RAMEAU

Inscrire un commentaire sur un exemplaire

Réponse

1. Inscrire un commentaire pour un exemplaire

Pour un méme exemplaire, il est possible d'inscrire un commentaire pour le prét et un
commentaire pour le retour.

Pour inscrire le(s) commentaire(s), cliquez sur le code barres pour accéder a la partie
Exemplaire du document.

Ajouter un exemplaire

0. Code-barres Cote Section ‘Site actuel ‘Disponibilité-

0 75412 A CHA Jeunesse Ambares Retour prévu le 25/
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Dans le champ Alertes, écrire vos commentaires.

La case Commentaire est lié & I'alerte prét, si la case est cochée, le commentaire apparait au prét.

En cas contraire, le commentaire est visible uniguement en allant dans la partie exemplaire du document.

La case Commentaire retour est lié a I'alerte retour, si la case est cochée, le commentaire apparait au retour.

En cas contraire, le commentaire est visible uniguement en allant dans la partie exemplaire du document.

Commentaire | prix des sorciéres 2011

Commentaire retour | Attention quelques pages sont grifionnées.

| Source

Inscrire un commentaire sur une carte abonné
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Réponse

1. Inscrire un commentaire visible en circulation et dans le module Abonnés

Il est possible d'inscrire un commentaire sur un abonné qui sera visible a partir du module Circulation et du
module Abonnés.

Exemple
Je suis en circulation et I'abonné Didier Dupont a oublié sa carte.

J'inscris ce commentaire dans le champ en haut a droite.

LSABONNES TWCATALOUAGE: ||| TYRECTIERCNES | | TISTATISTIOUES | | TISYSTEME |

Rathotthar |

Cantes gésactvies ||

DA COSTA Casnandes
DA COBTA Claen
DAUCHY Lawtea

B ot Ln Fuseoe tucese
OE LOZEO Luns

b o 11010 heotxy

5] e s st paw
& DELPY Fatrervwe
m CELPY Fraacine

@uuﬂum
- PPN

Le commentaire est également visible au niveau du module Abonnés.
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TYCATALOGAGE ) | TIRECHERCHES | || SiSTATISTIQUES |

TVARONNES

: = Didier DUPONT
Ragscha \ { p ws7
Cantes sésaches [ TatitAdulte  Z21N2012 ontgaitnsg
' - Carte N* 987654
DA COSTA Tansandra
BA COSTA Clara itiklre of carte

DM!CKVL-&.I

Ml ccrsin; Numéeo de (3 carte 987654 Type 6 cate | P-Particulier v
B oe 10220 1una N W SM2Monlcﬂhatd
B8 o puivo micstan Préaom :Didies Sttt V-Vakdits v
(2 orseas e Wéfe)ie: o10a1ess i) Oatestat [

mb"l" bateonne

Remarque

De la méme facon, le commentaire peut étre supprimé indifféremment a partir du module Abonnés ou du
module Circulation.

2. Inscrire un commentaire visible uniguement sur la carte Abonné

Sur la carte Abonné, au niveau du champ Coordonnées du responsable, il est possible d'inscrire un
commentaire qui ne sera visible qu'a cet endroit.

Exemple

Vérifier son adresse
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FTEATRLOGAGE. || TTHECHIRCHES | | STSTATISTIOUES | | GPEvSTEmE |

Didier DUPONT

Rochargna! L 7‘. p us7
Carntes gésactvies 7] Tarf Adulte 28102552 I2ontgaithard

Carte N 987654

mm COSTA Casssadin

OA COSTA Ctacs YRS Srcare

DAUCHY Lavtsa
BB o 1 ruene cucene

B e co2zo Luse AT C oM aonAtes 04 reaponmabia
oe PinD tiicotan
NJ(M Paul

Crelité Cuarsies
Hom DUPONT Prenom  Didles

WU‘V Fatrmnne

B ceiv Francine L ~Commentaire &

B senane covve i Vérifier son adresse
“lﬂ'mn' Chcily

El TELIENI Bastien
rm

| Source

| Interdire le prét de documents par le niveau de lecture

Réponse

Depuis la version v2.0, il est possible d'utiliser le champ Niveau de lecture pour
définir un age minimum pour le prét d'un document.

1. Définir les ages minimum de prét
Systéme / Parameétres / Codifications notices/ Niveaux de lecture
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! ' CIRCULATION ' s ABONNES . i CATALOGAGE : ' RECHERC
Paramétres  Administration

r B!
l Rechercher | | j

% Codifications notices -

= Types de documents Age minimum pour le prét 16 ans

W Genres

#» Mentions de responsabilité

w Codes activité des exempla

=» Propriétaires des notices

“» Fonds bibliographiques
Niveaux de lecture

" Codes statistiques exempl:

l Age minimum pour le prét 12 ans
Ajouter une ligne

2. Catalogage : Affecter a la notice I'dge minimum que vous estimez raisonnable
pour le prét du document

@ LaGuerre d'Alan

La Guerre d'Alan 1.-1vol, 86p. :ill. ; 24x16. - (La Guerre d'Alan ; 1).
Genre : BD Cote : BDA GUE

1SBN 978-2-8441-4036-4

Ajouter un résumeé

% ¢ Langue de la ressource

4 Langue du texte, de la bande son, efc. |fre | francais | P

Langue de 'oeuvre originale | | | | P

~ Niveau de iecture

Age minimum pour le prét 16 ans [§

—

3. Paramétrer le message d'alerte au niveau de la banque de prét
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Configuration pour les groupes/sites

Ajouter une configuration pour un site Supprimer une configuration pour
&P & Exporter
(© Tous les sites
© Prét
Blocage préts pour une carte abonné
Document interdit au prét ou consultable sur place
Droit 3 prétinsuffisant pour un document
Droit a prétinsuffisant pour une nouveauté
Document réservé par un autre abonné
Document déja emprunté par I'abonné
Prét d'une nouveauté
Prét du dernier numeéro d'un abonnement
Age minimum requis pour le document
® Retour
(® Abonnements

4. Message d'alerte en banque de prét (si vous avez choisi Confirmation Choix) ‘
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« +RECHERC

: ! ABONNES :  CATALOGAGE

Rappels Echanges

Préts

Résenvations

| Tous les sites

e

Rechercher | l 4@
Cartes désactivées

LUDO Résidents Chateauglron 08/11!2011

@ ADEUX Noan

.'1 resemtion

Afi-Nanook

L'dge minimum requis pour emprunte
L'dge de I'abonné est 10 an(s).

e

| Source

Les catégories socio-professionnelles ou CSP

Réponse

A savoir

Les catégories socio-professionnelles ne constituent pas un champ obligatoire.
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En revanche, si vous souhaitez exploiter ces données pour des tableaux statistiques, il
est nécessaire de les saisir de facon systématique lors de la création des cartes abonnés,
en cas contraire vos statistiques seront inévitablement faussées.

1.Les CSP

Les CSP disponibles sont accessibles via le chemin suivant : Systéme / Paramétres /
Abonnés / Catégories socio-professionnelles.

« : CIRCULATION : tABONNES + + CATALOGAGE + + RECHERC

Paramétres

Ambares ||

Administration

- Catégories d'abonnés

- Statuts de validite des cartes

- Catégories socio-professionnelles
- Quartiers

[Rechercher [

“ Codifications notices

A Autorités

‘ Localisations

= Statuts de validité des cartes
s Catégories socic-professionn

o A~

Pour ajouter des CSP, il suffit de cliquer sur Ajouter une ligne.
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Ajouter une ligne

{ Livbe,llé

7 A}enseigner

Agriculteurs exploitants

Artisans

Autres inactifs (dont militaires du cont
Cadres d'entrebrise

Cadres de la fdnction publique, prof. in
Chefs d'entreprises dé;>10 salaﬁes et pl
Commercanté etassimiles ‘

Contremaitres, agents de maitrise

Remarque

Pour supprimer des CSP, il suffit de les sélectionner dans la marge de droite et de cliquer
sur Supprimer en bas de page.

Attention, si ces CSP sont affectées a au moins un abonné, la suppression est impossible.

Pour fusionner des CSP, lisez les fiches voisines Dédoublonner - la théorie et
Dédoublonner - la pratique.

[ Source

Fiches voisines :
Dédoublonner - La pratique
Dédoublonner - La théorie

| Les codes activités |

| Réponse
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1. Les codes activités

1.1 Description

Les codes activités servent a déterminer la disponibilité, I'état ou encore la situation géographique de vos
documents.

Vous pouvez les nommer comme vous le souhaitez.

Exemples

Disponible / En rayon / Pilon / Perdu / En réserve ...

1.2 Comment les utiliser?

Systéme / Codifications notices / codes activité des exemplaires
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'L CIRCULATION

Tous les sites v |

IR

r
l Rechercher | |

Codifications notices

A Autorites

Localisations

@ Abonnés

[~ & Données comptables

@ Codes unimarc
g Dictionnaires

Exemple

(module acquisition)

Remarque

: » ABONNES

Parametres  Administration

Dans la table des codes activités, quelques codes existent par défaut.

Dernier numéro (utile pour les périodiques afin d'interdire le prét du dernier numéro) , en commande

Les codes activités de type En Rayon ou disponible concernent les documents qui sont disponibles au prét.

Trois états sont liés a ce type de code, soit le document est réellement disponible (message de disponibilité =
disponible), soit le document est réservé en attente d'étre retiré (message de disponibilité = une réservation
en cours), soit le document est en prét (message de disponibilité = retour prévu le jj/mm/aaaa).

Les changement d'état sont gérés automatiquement par I'application.

Il est inutile de créer un code activité de type "en prét".

+ + CATALOGAGE : *RECHERC

| % Codifications notices

- Types de documents

- Genres

- Mentions de responsabilité
Codes activité des exgg?nplaires

- Propriétaires des notices

- Fonds bibliographiques

- Niveaux de lecture

- Pseudo-codes

- Domaines (acquisitions)

- Types de titres

- Types de classifications

- Types de numéros
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' s GIRCULATION
Parametres

s [ Tous les sites v I

Administration

SR

-
l rechercher I I

“ Codifications notices

A Autorites

Localisations

@ Abonnés

. Donnees comptables

@ Codes unimarc

&5 Dictionnaires

2. Créer un code activité

Cliquer sur le bouton Créer en bas du tableau.

. L ABONNES

P ICATALOGAGE ' *RECHERC

+ ¢ Codifications

Créer

A-A renseigner

A cansulter sur place
Al'éguipement

A pataitre:
Animation en cours
D- Arenseigner
Dernier numero.
Divers

En commande
‘En:rayon:

En transit

'HORS SERVICE
Manguant

Réserve

Réserve étage
Rés’ervé Noél

-

Créer

_
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ol §ulaes

Pilon

Résenve
Jﬁés_eme--éfgge
Réserve Nogl

{Touche Yinser'|

Ci-dessous, la fenétre de création du code activité

+ * GIRCULATION : CABONNES : s CATALOGAGE : *RECHERG

Paramétres  Administration

Tous les sites v |

r

|

Codifications notices

A Autorités

Localisations

@ Abonneés

. Donneéees comptables

@ Codes unimarc

7= Dictionnaires

Rechercher ]

*Libellé

Message de disponibilité E
Abrégé |
Circulation

‘Réservable [
Enréserve [
‘Ne pas afficher a 'OPAC [
“*Correspondance Zone 99550

Libellé du code activité souhaité

ex : Réserve 1

Message de disponibilité
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ex : Réserve sous-sol

Abrégé

Circulation

Le code Circulation est indispensable, il permet au logiciel de relier une activité précise au code crée, il suffit
de cocher la case correspondante a I'activité souhaité.

(entouré en vert sur la copie d'écran)

En ce qui concerne notre exemple, nous pouvons définir que les documents situés dans la Réserve 1 sont
non prétables ou bien qu'ils se consultent sur place.

(On pourrait ensuite créer une réserve 2 avec des documents prétables.)

Réservable

Permet de préciser si les documents rattachés a ce code activité sont réservables.

En réserve

Au retour des documents, un message indique qu'il faut les remettre en réserve.

Ne pas afficher & I'opac

Si la case est cochée, les documents ayant le code activité correspondant ne s'affichent pas a I'opac.

Correspondance zone 995%0

Renseigner ce champ grace au menu déroulant.

3. Modifier un code activité
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.......

Pour modifier un code activité, il suffit de cliquer dessus dans la liste des codes proposés et ensuite modifier
les libellés ou les coches selon votre souhait.

4. Les codes couleur

Les pastilles de couleur entourées en rouge sur la copie d'écran permettent de repérer l'activité d'un
document lors d'une recherche.

Recherches

Sites | Tous les sites v | ‘*’ Résultat de recherche

A~ Fleurs

7~ pomine
) ,
polF

Genre: Série TV

= ™3 Fifi Brindacier. Saison 1. DVD 2
Ij Dernieres recherches
B it @ Hellbom Olle
2 R Editeur: LC.J, cop. 2008

& Fou, peut-étre
0 Clerc Julien

Editeur: Free Demao, 2011
Genre: France

2 03520700040318
A 09902001809

l'_:l
7~ cheval

§e mini-loup 3 Babalove

£ oup @ Arthur H

# imagerie histoire Editeur: Mystic Rumba, 2011
Genre: France

)\ Comprend qui peut
@ Lapointe Boby

Editeur: Mercury, 2002

8 document a consulter sur place
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8 document disponible au prét

O document actuellement en prét ou réservé

O document non prétable

O document détruit

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 146 / 269



Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 147/ 269



Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 148/ 269



Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 149/ 269



Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 150/ 269



Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 151/ 269



Source

Fiches voisines :
Réserver un document qui ne peut pas étre prété

Les quartiers

Réponse
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vl § ccaiee

A savoir

Les quartiers ne constituent pas un champ obligatoire.
En revanche, si vous souhaitez exploiter ces données pour des tableaux statistiques, il

est nécessaire de les saisir de facon systématique lors de la création des cartes abonnés,
en cas contraire vos statistiques seront inévitablement faussées.

1. Les Quartiers

Les quatrtiers disponibles sont accessibles via le chemin suivant : Systeme / Parametres /
Abonnés / Quartiers.

: + CIRCULATION s ABONNES s+ CATALOGAGE : *RECHERC

Paramétres  Administration

l Rechercher | | J
- Catégories d’'abonnés
w Codifications notices - Statuts de validité des cartes
- Catégories socio-professionnelles

A Autorités
@ Localisations

‘ 3& Abonnes

- Quartiers

wp Catégories d'abonnés

=P Statuts de validité des cartes
=) Catégories socio-professionn
= Quartiers

Pour ajouter des quatrtiers, il suffit de cliquer sur Ajouter une ligne.
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Ajouter une ligne

( Libellé

Quartier de 13 jonquille

Centre ville

Ajouter une lighe

Remarque

Pour supprimer des quartiers, il suffit de les sélectionner dans la marge de droite et de
cliquer sur Supprimer en bas de page.

Attention, si ces quartiers sont affectés a au moins un abonné, la suppression est
impossible.

Pour fusionner des quartiers, lisez les fiches voisines Dédoublonner - la théorie et
Dédoublonner - la pratique.

[ Source

Fiches voisines :
Dédoublonner - La pratique
Dédoublonner - La théorie

Les regles de prét hors abonnement

Réponse

1.R6le des regles de prét hors abonnement
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wharsatens

Les regles de préts hors abonnement si elles sont définies servent a préter aux
abonnés dont la date de fin d'abonnement est dépassée.

Attention

Ces regles ne s'appliquent pas a une catégorie d'abonnés mais sont valables
pour tous!

Autrement dit il n'est pas possible de distinguer les adultes des jeunes, ni le
particulier de la collectivité etc...

2. Définir des reqgles de prét hors abonnement

Les regles de prét se définissent via le chemin Circulation / Préts / Régles de
prét hors abonnement.

Ny FrGmHATION | | % AmownEs || S eRTALOGRGE
F{ésemations Rappels Echanges

Regle Préts abonné

‘ — Historique abonngé
5 _
Regles des nouveautés

Aloute

Dans le cadre d'un réseau, il est possible de définir différentes regles de prét
hors abonnement en cliquant sur Ajouter une configuration pour un site.
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T Conﬁguraﬁbn pour les groupesisites

Ajouter une configuration pour un site

Gironde Régles de prét hors abonnt

Exemple

Dans le cadre ci-dessous, il est saisi que les abonnés tant qu'ils n‘ont pas
renouvelé leur abonnement peuvent emprunter UN document parmi tous les
supports (les périodiques, les cédéroms, les livres, les CD audio et les DVDs) et
ce pour une durée de 10 jours.

lls peuvent faire également faire UNE réservation.

{ 7 Régles globales

Nombre max de préts | | Nombre max. de réservations | |
Ajout

Type de document parmi
Périodique,Cédérom,Livr
% e,CD audio,DVD

ko

Délai |
Prix =
l Aucune

Ajout
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Pour en savoir plus sur la construction de ces régles, consulter la fiche Définir les quotas de prét par tarif.

Source

Fiches voisines :
Comment accorder un délai entre un abonnement arrivé a échéance et le réabonnement?
Les tarifs - la théorie

Les tarifs - la pratique

Réponse

Comme vu dans la fiche les tarifs - la théorie, il est possible de déclarer
différents types de cotisations via des regles plus ou moins complexes.

Exemple

Tarif Enfant

L'enfant a le droit d'emprunter 6 documents maximum, parmi lesquels 4 livres ou périodiques de la section
Jeunesse et 2 Cds audio ou DVDs de la section Jeunesse également.
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Montant 0.00
Nombre max. de préts 6 Nombre max. de réservations 2
Ajout
r + Condition Préts Réservations Pénalil
Section parmi Jeunesse i P <
ET Type de document Nbre 4 *Nbre Delai
[{’j parmi Périodique,Livre *Durée 15 : Prix
*Duree 15
- Mnt. Aucune E
! 7
Type de document parmi . R g
CD audio, DVD ET b 2 i Dot
[{"j Section parmi Jeunesse *Durée 15 _ . Prix
*Durée 15
Mnt. Aucune E

1. Déclarer une regle

Pour déclarer une regle, il faut cliquer sur Ajout.

Les régles se définissent dans la fenétre ci-dessous.

Il est possible de définir une ou plusieurs conditions au sein d'une méme regle,
de la méme maniere que précédemment en cliquant sur Ajout.

Dans notre exemple, nous avons deux conditions qui définissent la regle.

Une condition sur la section, pour laquelle la valeur sélectionnée est Jeunesse

et une autre condition sur le type de document pour lequel les valeurs

sélectionnées sont Livre et Périodique.

Cliquer sur Valider lorsque les conditions ont été saisies.
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Ajout 7 e
Champ Condition | Valeor
B @
[T]A-Arenseigner
: Section {w | parmi =] [7] Adolescents
ke R ] Adultes
i Type de document
| Genre [7] Jeunesse
i Fonds Biblio.
_. =y
[T]Cédérom
Type de document [+ parmi = [C]DVD
[¥] Livre
[¥] Périndique
“
Ajout ~

Remarque

Il est possible comme le montre le menu déroulant ci-dessus d'établir des
conditions en fonction du site, du type de document, du genre, du fonds
bibliographique et de la section.

Chaque régle peut contenir soit une seule condition, soit plusieurs.

[ Source

Fiches voisines :
Les tarifs - la théorie

Les tarifs - la théorie
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P

Réponse

Description du cas
Le plus souvent, il existe plusieurs tarifs pour s'abonner dans une médiatheque.
Ce tarif peut dépendre de I'age, de son lieu de résidence (commune / hors commune) ...

Il peut en découler des autorisations de préts différentes (interdiction de préts de
documents adultes pour des jeunes, quotas différents pour un particulier ou une collectivité

)

Le logiciel doit vous permettre de saisir l'intégralité de ces cas.

1. Déclarer les tarifs

Les tarifs se déclarent via le Systéme / Parametres / Tarifs.

¥ A
e
Paramétres  Administration

Sites [ Amosres [<] #

. B

-

¢ Catégories d'abonnés
v Statuts de validite des carl
» Catégories socio-professit

 Quartiers

g; Donnees comptables

= Tarifs

Apres avoir cliqué sur Tarifs, ci-dessous, la liste des différentes cotisations.

Pour en créer une nouvelle, il suffit de cliquer sur Créer (indifféremment en haut
ou en bas du tableau).
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Créer
Arenseigner 7
‘Adolescent 3
Adulte - gratuit 12
Adulte payant commune i
Classe (gratuit) 5
Classe (payant) 6
Demandeur d'emiploi 10
Enfant 4
Etudiant 11
famille fam
Indéterminé |
Membre de la famille ]
Personne! bibliothegque 9
pret payant

Créer I\

2. Description d'un cas simple

Exemple

Adulte payant commune
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*Libellé Adulte pavant commune
Abrégé 1 |
Type abonnement @ Individuel @) Multi-cartes
ouse! 2 [ [3]
Age changement | | Differencier Adulte/Jeune
~ Sites ©

Tous / Aucun
[¥] Ambares

[¥] Médiatheque

¥ Régles globales

Vi 'Régles Individuelies

Montant

Nombre max. de préts | 10| Nombre max. de réservations | I
Ajout

Libellé : type de la cotisation (adulte commune, jeune hors commune ...)

Type d'abonnement: préféré l'individuel (le formateur vous indiquera en formation quand il est utile d'utiliser le
type multicartes)

Durée : par défaut 12 mois

Age pour le changement de tarif : si vous renseignez un tarif jeune, y saisir a partir de quel age l'abonné
devra changer de tarif

Sites : Relié le tarif & un site (il est impératif de relier le tarif & au un moins un site)
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Onglet Régles globales / Onglet Reégles individuelles

Lorsque vous déclarez un type d'abonnement Individuel, vous pouvez saisir les autorisations de préts
indifféremment dans I'un ou l'autre onglet.

Montant : Co(t de la cotisation

Nombre max de préts : Renseigné ici le nombre maximum de préts auquel
I'abonné a droit.

Nombre max de réservations : Renseigné ici le nombre maximum de
réservations auquel I'abonné a droit.

Pour saisir les regles, cliguez sur Ajout.

Dans notre exemple, I'abonné a le droit d'effectuer 10 préts pour une durée de
21 jours et de faire 2 réservations qu'il aura 15 jours pour venir retirer.

La mention Aucune dans la case Condition signifie qu'il peut emprunter 10
documents d'un méme support ou faire un panachage de différents supports
mais dans la limite de 10!

3. Description d'un cas complexe

Exemple

Tarif enfant
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*Libellé Enfant
Abrégé 4 '
Type abonnement @ Individuel ) Multi-cartes
Durée. 12 | Mois [v]
Age changement | Differencier Adulte/Jeune
r Sites @
l Tous

L'enfant a le droit d'emprunter 6 préts maximum, et parmi ces 6 préts, 4

et 2 documents parmi les CD audio et les DVDs de la section Jeunesse.

Pour la construction de ces regles, voir la fiche les tarifs - la pratique.

documents parmi les livres et les périodiques uniquement de la section Jeunesse

Montant | 0,00/
Nombre max. de préts | 6 Nombre max de réservations = 2|
Ajout
Section parmi Jeunesse i eerl &
ET Type de document e 2 *Nbre 5 Bl
[y parmi Périodique,Livre *Durée 15 ; Prix |
. . *Duree 15 - [:
0 Mnt. Aucune  |w
Type de document parmi S |
CD audio DVD ET e 2 — 5 Delai L
[fj Section parmi Jeunesse *Durée 15 i ' Prix
— — *Duree 15 -
B Mnt. | ] Aucune [v
Ajout

| Source

Fiches voisines :
Les régles de prét hors abonnement
Les tarifs - la pratique

Lien Collection-Editeur
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Réponse
Il peut arrive que la collection ne soit pas reliée a I'éditeur.

Dans ce cas, vous pouvez utiliser le traitement Lien collection /Editeur qui permet de relier la collection a
son éditeur.

1. Description du cadre Editeur et Collection

Quand I'éditeur et la collection sont reliés, I'éditeur et la collection apparaissent sur la méme ligne (voir
exemple ci-dessous).

En cas contraire, deux lignes sont présentes, la premiére renseigne I'éditeur, la seconde, la collection.

Notice simple : 1560

fiee A @ La cuisine des bois et des champs / Michel Lis ; Paul Vincent - Arles(43-47 Rue du docteu
. Passage du Méjan): Actes Sud, 2000. - 203p. : dessins ; - 18. - (Babel ; 427)
Dewey : 641.5

Sujet(s) : Cuisine : recette ; Plante : cuisine ; Botanique

ISBN 2-7427-2766-3

L PR S A W L A R Y e

Editeur Date de publication Collection
& Actes Sud 12000 & Babel

Ajouter

Quand on clique sur l'icdne a gauche de la collection, ici Babel, on obtient la fenétre ci-dessous.

Dans cette fiche Collection, on peut lire qu'il s'agit de la collection Babel, appartenant a I'éditeur Actes Sud.
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*Libellé Babel

Collection mére | |

Responsabilité

Titre paralléle | |

Langue paraligle | |

Complément titre

Editeur ' Actes Sud | Qualit

2. Description du cadre Editeur, Collection et Sous-Collection

Le cadre Collection se lit comme suit : Milan Poche Cadet est une collection a laquelle est rattachée la sous-
collection Aventure.

@ Talam

Talam. Tome 1, L'énigme du tigre / Waiter Spock ; Jean-Michel Payet ; illustrations de Be
Perroud. - Toulouse(9 rue des Gestes): Ed. Milan, 2010.- 36p. : ill. en coul. ; - 18. - (Aventure)
Genre : PR

B> ISBN 978-2-7459-3798-8

& Ed Milan 2010 Milan Poche Cadet - Aventure

Ajouter

Aprés avoir cliqué sur l'icéne a gauche de Milan Poche Cadet, on obtient la fenétre ci-dessous.
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Dans cette fiche Collection, on peut lire qu'il s'agit de la sous-collection Aventure (225%i), dont la collection
mére est Milan Poche Cadet (225%a) de I'éditeur Actes Sud (201%c).

Collection

*Libellé Aventure
Editeur | Ed. Milan
Collection mére ' Milan Poche Cadet

Responsabilité

Titre paralléle
Langue paralléle

Complément titre

3. Utilitaire Lien Collection- éditeur

Cet utilitaire se lance en suivant le chemin Catalogage / Traitements / Lien collection-éditeur.
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! 'RECHERCHES

{iCIRCULATION | ‘:aBonnEs | fl TTCATALOGAGE

Abonnements

Notice courante  Actions Traitements

Acquisitions

« Import de notices Unimarc

r 1
Notices ' Recherchées |+

Rechercher | l

Historique import Unimarc
“ Talam atare ot
Talam Haitement par lo

Perrou Dédoublonner

2
Genre " Nettoyage autorités orphelines

<< | < Pagelsur6 > [ ==
@ Le monde des merveilies / Rober
ﬂ L'obiet du scandale / Robertson |

ISENEF | o collection-éditeur

& Perroud Benoit  Récolements

Cliquez sur Lancer pour effectuer le traitement.

4% Lier collection

Cet utilitaire établit le lien pour les notices ayant un seul éditeur et une seule collection non |

Lancer

| Source

Minorer une date de retour

Réponse
Pour minorer une (ou plusieurs) date de retour vous devez utiliser I'utilitaire de
prolongation disponible par le bouton "Prolonger" situé en bas a droite de la liste des prét
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- Code barres I I ‘

Exporter | Config 1 -|

Histoire des femmes
=] @ 07398 305.4DUB Tome 5 Histoire des femmes Le XXe siécle / Georges 2311

Duby

A

Dans l'interface, cliquez sur "Réduire la durée des préts",

Prolongation de préi

@ Prolonger tous les préts Réduire fa durée des préts
Prolonger les préts sélectionnés
*Nouvelle date de retour 27/1/2014 [£] Lundi

Sélectionnez les préts (tous les préts ou les préts sélectionnés) puis modifiez la date en
saisissant une valeur dans le champ Nouvelle date de retour ou utilisez les boutons
automatiques "Réduire d'un jour", "Réduire d'une semaine" ou "Réduire d'un mois",
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Réduire 1a durée des prets

@ Réduire la durée de tous les préts

(* Réduire |a durée des préts sélectionnés
*Nouvelle date de retour 08f1/2014  []

s

Code barres || | ‘

Exporter | Config 1 E2|

, _ Histoire des femmes _
@ @ 07308 3054DUB  Tome 5 Histoire des femmes Le XXe siécle / Georges 23112
Duby

[N

La nouvelle date de retour est prise en compte pour I'ensemble des préts sélectionnés.

| Source

| Modifier le modéle de lettre de rappel ou de réservation
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Réponse

1. Module Systéme

Vous accédez aux lettres de rappel ou de réservation via le chemin suivant Systéme / Administration /
Configuration de base / Docs fusions.

{VABONNES ' I CATALOGAGE : JRECHERCHES ' STATISTIOU

{ " Configurations da base

- Heures ouverture
- Jours férés | Vacances
Configurations de base - Docs Fusions
7 Weures ouverture - Accueil
7+ Jours 1énés | Vacances - Réinitialisation poste

- Profiis Unimare

Ouvrez l'arborescence a l'aide du bouton situé a gauche du libellé tous les sites, apparait alors le tableau
suivant :
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« « CIRCULATION 't ABONNES + s CATALOGAGE + : RECHERG

Paramétres

Administration

+ + Configuration pour [es groupesisies

Ajouter une configuration pour un site

r
Rechercher I l

)

~ UHilisateurs
~- Configurations de base

I::te:atlon Lettre auwx abonnés

f' - acc i © Lettre de réservation

A Mlc))issonnage @ Lettre de rappel

Divors L (® Edition d'une commande

———————

1.1 Modification d'un modéle
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Paramétres

P YCIRCULATION

Administration

-
[ Rechercher |

o Utilisatewrs

= Configurations de base
. Systéeme

- Indexation

- Batchs

= Opac

' Moissonnage

- Divers

: ABONNES

I I CATALOGAGE

*: Configuration pour les groupesisites

Ajouter une configuration pour un site.

) Lettre aux abonnés
(@ Lettre de réservation

o wai

O Letre. Lettre rés
@ Leftre de rappel
@ Edition d'une commande

S

» « RECHERC

Régenvation

érgé\& un docu

Cliquez sur Réservation mail si vous voulez configurer vos mails, sur Lettre de réservation si vous voulez

configurer vos lettres papier.
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+ + GIRCULATION . ABONNES + s CATALOGAGE + + RECHERG

Parametres  Administration

{ U Groupe Tous les sites:Lettre de réservationMail

r

Rechercher [

Document Réservation mail

= UHilisateurs

- Configurations de base
- Systéme

= Indexation

~- Batchs

‘Mode de diffusion = Général

systeme | |

Mode paysage []
Marge haut(mm) | 25
Marge bas (mmy* | 25

Marge gauche (mm) | 25
Marge droite (mm) | 25

- Moissonnage
- Divers

Cliquez sur le bouton vert Modifier.
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s S CIRCULATION s ABONNES r s GATALOGAGE : *RECHERC

Parametres  Administration

@ EGénéral
@ CIResponsable
EjETRéservations
& swport
f Document
& cote.

i Section
& Nom

& Prénom
& Site Retrait
& Retrait avant~"

MEDIATHEQUE MUNICIPALE GASTON-MASS,
Chateau des Vicomtes '
09200 SAINT-GIRONS

Tél. 05-61-66-15-47

| . & |

Bonjour,

vous nous avez demandé de vous réserver les

B “Support [ Document
{|@COLIRESA_SUPPORT@|@COLIRESA_D(

Le cadre vocabulaire entouré en vert correspond & l'arborescence ouvrant la liste compléte de tous les
champs de fusion nécessaires a la constitutions de vos différents courriers.

Pour la lettre de réservation nous avons utilisé le les champs de fusion liés a la Réservations entouré en
rouge, pour insérer d'autres champs, il suffit de placer votre curseur sur I'endroit désiré dans la lettre et de
cliguer sur I'un des libellés de I'arborescence Vocabulaire.
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Source

Fiches voisines :
Gérer les réservations : Etape 1 - Réservations en rayon

Nettoyage des autorités orphelines

Réponse

1. Nettoyage des autorités orphelines

1.1 But de ce traitement

Aprés plusieurs mois d'utilisation, votre base de données contient un certain nombre
d'autorités qui ne sont plus reliées a des notices bibliographiques.

Le nettoyage des autorités orphelines va vous permettre de supprimer des tables les
autorités auteurs, éditeurs, classifications, centre d'intérét, mot matieres et collection.

En effet, au fil des suppressions de notices toutes les informations saisies sont conservées
dans leurs tables respectives, c'est-a-dire qu'a la suppression de la notice

"Les misérables”, l'autorité "Victor HUGO" n'est pas supprimée, elle est toujours contenue
dans la table des auteurs et devient une autorité orpheline.

Ce traitement va vous permettre de supprimer toutes les autorités qui n'‘ont plus de notice
active reliée.
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") hitp://192.168.2.20:8090 - AFI - NANOOK - Foix Adultes-Disco - Utilisateur superafi - Base FOIX TEST

<. Azr | TUCIRCULATION : VABONNES s TCATALOGAGE ' 'RECHERC

Motice courante

Actions  Acquisitions  Abonnements  EEERCIENE

Tous les sites ~| - [ Impont de notices Unimarc

Historique import Unimarc

r 0
Motices | Visualisées | Traitement par lot
Rechercher | | Dedoublonner
rage autorites orphelines
‘ Les Rougoen-Macquait

: Lien collection-édite
@ Tintin au Congo | Hergé '

ﬁ Tintin au Tibet / Herge

ﬂ Mort sous cape | Caroline Grahai
- Y

Récolements

Paniers

Exemple

Table des classifications

¥ Choix autorite

Autorité | Classification »
Auteur

Collection
Editeur
Interet

Mot matiére

Puis cliquer sur Supprimer orphelins
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Nanook vous fera un rapport sur le nombre d'autorités orphelines supprimées.

Statut Libelle
0 6 739 autorité(s) orpheline(s) supprimée(s)

[ Source

Paramétrer les lettres de rappel

Réponse

1. Paramétrage des lettres de rappel et des
fonctionnalités liées

La gestion de ces parameétres se situe dans le module Circulation / Rappels
/ Lettres de rappels.
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Sites | Talence Lettres de rappel
. Tous les préts en retarc

Cliguez sur le bouton "Configurer les envois" en bas de page.

1.1 Configuration

La page de configuration vous affiche le tableau suivant :

Configuration des lettres de rappel

Ajouter une configuration pour un site Supprimer une configuration pour |

Groupe Site
Tous les sites Editer la configuration des lettres

Remarque

Par défaut, I'application vous propose une configuration globale pour tous les
sites, il est possible de mettre en place plusieurs configurations distinctes par
sites dans le cas d'un réseau.

Pour cela, cliqguez sur Ajouter un configuration pour un site, pour en supprimer
une sélectionnez la ligne correspondant a la configuration puis cliquez sur
Supprimer une configuration pour un site.

Pour paramétrer les rappels, cliquez sur "Editer la configuration des lettres”.
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e rappel pour 1€ groupe de site Gironde
Envoi Mail | Toujours || Envoi SMS | Jamais [~] Envoi Ci
Ajouter une ligne Exporter
TR a7 Bloguer Montant
0
| ( N Délai Répéter Regrouper Lettre prét Statut Mail
1 | 7B @ @ ] =l
2 7|0 ] ] ] (vl
3 ] ] 8] 8]
E 1“0 |[@ O =]

Ajouter une lighe

1.2 Paramétrage

Colonnes du tableau :

N° = Niveau de lettre de Rappel

Délai = Délai d'édition entre deux lettres, pour la lettre 1 le délai commence a
partir du premier jour de retard.

Répéter = Répete I'édition de la lettre en boucle.

Regrouper = Si I'abonné fait I'objet d'un rappel 1, d'un rappel 2 et d'un rappel 3,
afin de ne pas lui envoyer 3 lettres (ou mails), on coche la case "Regrouper”,
ainsi une lettre (ou mail) lui sera envoyée avec pour modeéle de fusion, le plus
sévere.

Cependant, si I'envoi 3 fait I'objet d'une amende, il ne faut pas le regrouper le
regrouper avec 1 et 2.

L'abonné recevra alors 2 lettres, I'une faisant référence aux retards 1 et 2 et
I'autre au retard 3 avec le colt de I'amende.

Lettre =force I'envoi correspondant par lettre uniquement.

Prét réduit (visible quand on clique sur les +) = Activation automatique du Prét
réduit a partir de I'édition de la lettre.

Durée (visible quand on clique sur les +) = Durée applicable au prét réduit a
partir de I'édition de la lettre de rappel.

Bloquer prét = Activation du blocage des préts sur la carte lecteur concernée
par le rappel, le déblocage est manuel.

Statut = Possibilité de modifier le statut de la carte du retardataire, comme le
montre la capture suivante :

Statut

iv

|V - Valide
| XXX - Carte étruit —_
| Rrea - Retardataire régulier k
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Montant lettre = Pénalité financiére comptabilisée a la lettre et non au nombre
de documents, un forfait par lettre permettant des montants différents par niveau
de rappel

Montant SMS = Pénalité financiere comptabilisée au SMS et non au nombre de
documents.

Les boutons :

"Ajouter une ligne" vous permet d'ajouter un niveau de rappel.
"Supprimer" vous permet de supprimer la ligne sélectionnée au préalable.
"Exporter" vous permet d'exporter ce tableau vers des outils bureautiques
(Excel, Calc) ou au format pdf.

Il ne vous reste plus qu'a saisir les valeurs et mettre en place les fonctions qui
régissent votre politique de rappel.

1.3 Configuration par défaut de la méthode d'envoi :

Cette configuration est disponible sur la page que vous visualisez lorsque vous
cliquez sur le sous-menu Lettres de rappel,

Lettres derappel o

”Tous les préts en retard

En haut de la liste des rappels en attente d'édition vous disposez de 2 menus
déroulants qui vous permettent de sélectionner le type d'envoi pas défaut
appliqué a vos courriers.

Lettres de réservation

_‘4 v RESETVAETIONS au rescal

Mail = Envoyer v Courrier | Envoyer si pas d'email ni SM3

Le premier concerne les mails, le second les lettres papiers, définissez vos
modes d'envois selon les possibilités suivantes :

Mail :

Envoyer : envoi automatique d'un mail si I'adresse électronique du lecteur est
renseignée.

Ne pas envoyer : pas d'envoi mail.

Courrier :
Envoyer : envoi forcé de lettres papier.
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2 b o
Ne pas envoyer : pas d'envoi papier.
Envoyer si pas d'email ni SMS : génére une lettre papier si pas d'adresse
électronique renseignée ni SMS.

Votre paramétrage est désormais finalisé vous pouvez désormais éditer vos
rappels.

Source

Fiches voisines :
Envoyer les lettres de rappel

Paramétrer les lettres de réservation

Réponse

1. Paramétrage des lettres de réservation

La gestion de ces parameétres se situe dans le module Circulation
/ Réservations / Lettres de réservation.

Cliguez sur le bouton "Configurer les envois" en bas de page.

1.1 Configuration

La page de configuration vous affiche le tableau suivant :

Configuration des envois de réservations

‘l—-hh.u.gx_: )..u.'x...\_.«.u! POUT 1S5 4iou] _‘}L’*’-'r»] es

Ajouter une configuration pour un site

Exporter

( Groupe!Site Envoi Mail Envoi SMS

L Gironde Toujours [v] Jamais [v] sipasa

Distinguer les modes d'envoi

Si la case est cochée, cela signifie que vous pouvez prévenir I'abonné par les
différents canaux mis a disposition : mail, lettre et sms.

Attention !

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 182/ 269


https://akm.ardans.fr/AFI2/listerFiche.do?idFiche=4232&version=1&idLang=

Au premier envoi, le délai de disponibilité de la réservation est calculée.

Si trois jours apres l'envoi de la lettre de réservation, vous contactez lI'abonné par
mail, la date de disponibilité n'est pas recalculée.

Elle est bien slr la méme que par courrier.

Source

Paramétrer les messages d'alerte au prét / retour

Réponse
1. Paramétrer les messages d'alerte au prét et au retour des documents

Vous pouvez paramétrer les messages d'alerte dans menu Systéme / Paramétres / Regles de prét /
Configuration des messages.

L'administrateur peut selon les cas choisir un message de type Alerte bloquante ou bien de type
Confirmation choix.
Il peut également choisir d'ignorer le cas ou le signaler par un message d'information.

- Alerte bloquante
Un message alerte l'utilisateur de I'impossibilité de préter le document.
Dans ce cas, le prét ne peut étre forcé !

- Confirmation choix
Un message alerte I'utilisateur du probléme mais lui laisse la possibilité d'outrepasser l'interdiction en forcant
le prét.

- Message d'information
Un message alerte l'utilisateur, aprés lecture de celui-ci I'action est automatiquement effectuée.

2. Présentation des messages paramétrables au prét et au retour
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Prét
e Blocage préts pour une carte abonné
Dans l'onglet "Fonctionnement" de la fiche abonné, la case "Blocage des préts" est cochée.
En théorie, cet abonné ne devrait pas pouvoir emprunter de documents avant d'avoir régularisé sa situation.

e Document interdit au prét ou consultable sur place
Concerne les documents pour lesquels vous avez défini un code activité de type "non prétable™ (documents mis de coté
pour une animation par exemple), ou de type "sur place" (usuels).

e Droit a prét insuffisant pour un document
Dans les tarifs si vous avez défini qu'un abonné peut emprunter trois livres, s'il veut en prendre un quatriéme, le
bibliothécaire en est alerté.

e Droit a prét insuffisant pour une nouveauté
Dans les régles de prét des nouveautés, si vous avez défini qu'un abonné peut emprunter une seule nouveauté, s'il veut en
prendre une deuxiéme, le bibliothécaire en est alerté.

e Document réservé par un autre abonné

e Document déja emprunté par I'abonné
Dans l'onglet "Fonctionnement" de la fiche abonné, la case "Avertir si doc lu" est cochée.
Dans ce cas, il est possible soit d'ignorer le message d'information qui est li€, soit de le faire afficher
(I'abonné a déja emprunté ce document en date du jj-mm-aaaa, aprés lecture du message, le document est
enregistré sur la carte du lecteur), soit de demander une confirmation d'emprunt (I'abonné a déja emprunté ce
document, souhaite-t-il I'emprunter de nouveau?)

e Prétd'une nouveauté
On peut définir dans ce cas via un message d'information que I'abonné est en train d'emprunter une nouveauteé.
On peut également choisir d'ignorer cette information.

e Prétdu dernier numéro d'un abonnement
Pour certains péeriodiques, vous pouvez choisir de ne pas préter le dernier numéro bulletiné.
Vous pouvez outrepasser cette interdiction par une confirmation choix au moment du prét.
Vous pouvez confirmer cette interdiction par une alerte bloquante.

Retour
e Document non disponible au prét

Dans le cas ou vous avez prété un document qui n'est pas de type prétable.
e Message alerte au retour

Dans le cas ou un message a été déposé par le bibliothécaire au niveau de I'exemplaire.
e Retour d'une nouveauté

Dans le cas ou vous rangez vos nouveautés dans un rayonnage a part.

e Retour dans un site différent du site d'origine
Concerne les réseaux et la circulation des documents sur le territoire.

e Retour document réservé avec un retrait dans un autre site
Concerne les réseaux et la circulation des documents sur le territoire.

Abonnements
e Information avant échéance d'un abonnement
Prévient |'utilisateur que I'abonnement du lecteur arrive & échéance.

e Prét sans abonnement en cours
Prévient |'utilisateur que I'abonnement du lecteur est arrivée a échéance.

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 184/ 269



Source

Fiches voisines :
Paramétrer une alerte pour prévenir le réabonnement des lecteurs

Parameétrer les tarifs

Réponse

1. Paramétrage des tarifs

Le paramétrage des tarifs est essentiel au bon déroulement du prét.
C'est sur lui que repose toutes les autorisations de préts liés a votre fonds.

Le paramétrage s'effectue dans Systéme/ Parameétres / Données comptables / Tarifs
Dans la fenétre ci-dessous, il faut :

- Remplir le libellé du tarif (exemple Adulte payant, adulte gratuit, Enfants moins de 14 ans, etc), ex : Adulte
payant

- Lier le tarif & un site (primordial pour les réseaux)

- et Renseigner les valeurs dans les régles individuelles (sauf si vous possédez un tarif pour les familles, a
voir avec le formateur)

Dans notre exemple :
Le montant est de 12 euros.
L'abonné a le droit d'effectuer 10 préts en tout et 3 réservations.
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TVABONNES V  CATALOGAGE Y RECHERCHES S STATISTIQUES TISYSTEME

Abrégé AP !
Type abcanement & Indhvicel - Mul-cares
Age changement Cifferencier Asultetewne 7]
Sites &

(D) a Donneées comptables
[ Tacits ]

171 Tous f Aucun
Vi Site Principal

Mortsnt | 12.00°
Nombre max & préts 10 Nombré max g résenvations 3

2. Paramétrage des reqgles de préts

Dans la fenétre ci-dessous, cliquer sur Ajout.

R
Montant 12,00

Nombre max. de préts ;77192 Nombre max de réservations | 3

Aout

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquer sur Ajout de nouveau et sélectionner par exemple le type de document.
Dans notre exemple, nous sélectionnons le type de document Livre.
Puis Valider.
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Renseigner maintenant le nombre de livres auquel I'abonné a le droit et la durée d'emprunt.
Faire de méme pour le nombre de réservations ainsi que la durée dont dispose I'abonné pour chercher le

document une fois qu'il est disponible.

Dans notre exemple:
L'abonné peut prendre 5 livres, pour une durée de 21 jours et a le droit a 3 réservations et 15 jours pour

chercher le document une fois disponible.

[ +7 Regles individuelles

Montant | 1200
Nombre max de préts | 10

Nombre max. de réservations | 3

Ajout

Type de document parmi
Livre

e e 5] NoResa

La regle de prét peut également s'établir sur un genre.
Sélectionner Genre dans la colonne de gauche, et sa valeur dans la colonne de droite.
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+ + Conditions de la regle

Ajout

- ©
[7]Tous ! Aucun
Bandes dessinées

Dans I'exemple ci-dessous, I'abonné peut emprunter 2 documents du genre Bandes dessinées pour une
durée de 15 jours et effectuer 1 réservation.

(

: ¢ Reglesindividuelies

Montant 12,00

Nombre max, depréts 10 Nombre max de résenvations 3
Ajout
Tyuaiae documant parmi Nbre 5 Délai | Nbre
Iy Durée 21 Prix Durée
— Durée 15 e—— .
= Mot | Aucune[+] Nb. Résa.
Gense parmi Bandes 3 ' '
dessinées e E=—= Nbre | 1 e st
) Durée 15 s - Prix | ] Durée
» wat || Aucune[+] No. Résa.
.
Ajout

L

Il est également possible d'avoir plusieurs conditions dans une méme régle de prét.
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Ci-dessous, nous avons dans la méme regle, une condition sur le support ainsi qu'une condition sur la
section.

+4"Conditions de ia régle

Ajout

ﬁ

Document sonore
Document vidéo
DVD

DVD double face

Type de document @ parmi

©

x
l
‘ 71 Tous / Aucun
Secti @ parmi [V Adultes
[ Espace multimAedia
‘ [ Fonds local

Valider Annuler

D'apres la derniere régle, I'abonné peut prendre 1 DVD de la section adulte pour une durée de 15 jours.
Si toutefois, il souhaite emprunter 1 DVD de la section jeunesse, un message d'alerte apparaitra alors du
prét.
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Montant 12,00
Nombre max de préts 10,  Nombre max. de réservations 3
4 Aout
L?v‘:: de document parm Nbre 5 N Délai | Rt
Nbra 3 : )
y Durée 21 Prix Durée |
Durée 15 = |
2 Mnt | -Aucune Nb. Résa. |
Genre parmi Bandes : 1 '
dessindes Nbxa 2 Nbre 3 Lamatl ! Nbre |
Durée 15 k . Prix = Durée
: Durée 15 i e
P Mnt Aucune Nb. Résa.
Section pafm{ Adultes ET . o ‘
Typa de document parmi Nore 1 Nors Z Délai 7 Nbre |
fyovo Durée 15 | Prix 7 Durée |
: ! | Durée 7 I Gy
e Mnt | ‘ ] Aucune Np. Résa.
" | |

(" vaicer Y i)

| Source

Fiches voisines :
Comment paramétrer le prét réduit ?

Paramétrer une alerte pour prévenir le réabonnement des lecteurs

Réponse

En plus de I'alerte visuelle, il est possible de créer un message pour prévenir des abonnements qui
arrivent a expiration.

1. Paramétrage du message d'alerte

Il s'effectue via le chemin suivant Circulation / Préts / Configuration des messages.
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v+ AHONNES v s CATALOGAGE Ve RECHERCHES f:;mrwnours | L eSYSTEME

v Conliguration pour 106 grouppsisites

Rednions: Régles des nouveautés

jout onfguiation e
Cartes césa Rigles de prét hoes abonnement rorchaela cardcs

o s
Prét de secours

Déplier le menu Abonnements et sélectionner le nombre de semaines avant échéance de I'abonnement, période pour

laquelle, on aura un message d'alerte
au prét / retour.

+ «CIRCULATION T TABONNES LI CATALOGAGE L YRECHERCHES SISTATISTIQUES TISYSIEME |

Frits  Réservations

| Rappels  Echanges

wezhpronnr | ] $ o)
Cartes gésactivies [

Exemple

Quand I'abonné Thomas Dupont se présente en banque de prét, la fenétre d'alerte s'affiche automatiquement
pendant la période définie précédemment.

Remarque

Dans le cadre Abonnement, dans la colonne Echéance, la date de fin d'abonnement s'affiche en orange, cela
signifie que I'abonnement arrive bientdt & expiration. Quand elle s'affiche en rouge, I'abonnement est expiré.
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VIRECTIENCHES IETATISTIUES TYSYRTEWNE
.......... 3 ‘Thomas DUPONT
Racharcher . o .
0 é -‘Mi“ ": 2 Paraonnel bitiothdque 108112012 "59
T Tiche de prots
L'ab tarrive bientdt 3 échéance '
Pensez A le renouveler
[ Source |

Fiches voisines :
Paramétrer les messages d'alerte au prét / retour
Renouveler l'inscription d'un abonné

| Partager un panier

Réponse

Les paniers sont créés par un utilisateur.
Il peut étre le seul a les consulter.

Mais il peut également décider de les partager, c'est-a-dire de les rendre visibles
Soit pour un site, soit pour un groupe.

1. Visualiser les paniers
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Pour consulter les paniers, suivre le chemin Catalogage / Traitements / Paniers.

( e AL O AL ?4*#7-»)

Notice courante  Actions  Acguisitions  Abonnements

@ Ajouter un panier
& Supprimer un panier
e Panier d'abonnés
O Test
Panier de notices
Panier d'exemplaires

2. Partager les paniers

Aprés avoir sélectionné un panier, dans la partie droite de I'écran, il vous suffit de définir les critéres de

visibilité.

- Rendre visible au seul créateur du panier (Premier choix du menu déroulant).

- Rendre visible a plusieurs sites (Choisir Site).

- Rendre visible sur un seul site ( Le sélectionner, ici Médiathéque, Ambarés ou Sarlat)

- Rendre visible a plusieurs groupes (Choisir Groupe)

- Rendre visible a un groupe (Gironde ou Dordogne)

Traitements

Import de notices Unimarc
Import d'autorités Unimarc
Historigue import Unimarc
Traitement par lot
Dédoublanner

Nettoyage autorités orphelines
Lien collection-éditeur

Transfert titres uniformes
Etalon de responsabilités et typ
Récolements

Paniers
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E *Libellé Test

Proprigtaire : Mireille ;QJJ
Catalogueur affecté : |
Commentaire
» Médiathéque
» Ambares
» Sarlat
» Gironde ]
> | »Dordogne -

T¥Eléments du panier

| Code barresMNom | Ajouter Charger un fichier
P Videriaiiste 2 enregistren
19 aelle | ares
9024513333 ADADA Cathy Ambares
Vider |a liste Supprimer Exporter (
| Source |

Fiches voisines :
Gestion des paniers d'abonnés : Etape 2 - Visualisation des paniers

| Prolonger les préts d'une méme famille

Réponse
1. Circulation

Il est possible de prolonger les préts pour une famille en se plagant sur le responsable.

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 194 /269


https://akm.ardans.fr/AFI2/listerFiche.do?idFiche=4606&version=1&idLang=

marge.

¢
Rechercher |m

Cartes désactivées [

@ ANDRE Laetitia

(] ANDRE Amandine
g ANDRE Laetitia
(=] ANDRE Maxime
EF AnDRE Mslia

[xg ANDRE Yann

B
J

Cliquer ensuite sur le bouton Prolonger.

On peut prolonger l'intégralité des préts ou bien en sélectionner certains dans la

Exporter

;

\

ANDRE Laetitia
ANDRE Laetitia
ANDRE Laetitia

ANDRE Mélia
ANDRE Mélia
ANDRE Mélia
ANDRE Mélia
ANDRE Mélia
ANDRE Méiia
ANDRE Mélia
ANDRE Mélia
ANDRE Mélia
ANDRE Mélia
ANDRE Yann
ANDRE Yann

Titre/Auts

Aventures de Rabbi Jacob (Les)/ Gérard:
I'm going to tell you a secret/ Madonna
100 jours en enfer / Robert Muchamaore
Assacier / Emilie Beaumont

Little people et la créativité ; vol.1/ Fische:
T'Choupi- Premiére rentrée / Jean-Luc Fr
Le Petit roi Macius - Adieu Togopogo / Jes
Oh, Bob !/ Alex Sanders

Merlin / Anne Ferrier

24 histoires pour attendre Noél / Florence
Camille est envacances / Jacques Dugu
petite souris, e Pére Noél etle lapin de P
Coccinelles cherchent maison / Marc Bou
Baba love / Arthur H

Les Falsificateurs / Antoine Bello

[ Source

Fiches voisines :
Prolonger un prét

Prolonger un prét

Réponse

1. Principe
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D

La prolongation des préts s'effectue a partir de I'écran de prét/ retour dans le module Circulation.

Il est possible de prolonger des préts en cours et bien sir des préts en retard, comme dans I'écran ci-

dessous.
(Les lignes apparaissent alors en rouge.)

Carte N 9523313333

[ Etat Type Barrs Cote: ki prét retour cetarc
: a erdin i e
@ ee7re BD SFA Tome 5 Tatine et iseult 2010972011 18r0eet -
@ 54052 80 SFA N 200002011 181012011 65
& Tome 1 :Jamboen et Tartine
@ 74389 391 0L Costumes / Joaile Jolivet 2010912011 1811022011 (53
@ 72818 80 GUI SRS o8 TRepace 200002011 181012011 85

Tome 6 : La Cousine Manga

|
|
| Prolonger

2. Prolonger tous les préts de la carte

Il suffit simplement de cliquer sur "Prolonger", situé en dessous de I'écran de prét.

Pour saisir la date de retour, utiliser les boutons "Ajouter un jour”, "Ajouter une semaine”, "Ajouter un
mois".

Vous pouvez également utiliser le calendrier, ou bien saisir directement la date.
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Prolongation de pret

@ Prolonger tous les préts

> Prolonger les préts sélectionnés

*Nouvelle date de retour 15/11/2013 5] Vendredi

3. Sélectionner les préts a prolonger

Dans I'écran de prét, il suffit de cocher dans la marge de droite les documents que vous souhaitez prolonger.

Puis cliquer sur "Prolonger".

Dans la fenétre ci-dessous, vous pouvez constater que le curseur se place directement dans "Prolonger les
préts sélectionnés”.
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Prolongation de pret

@) Prolonger tous les préts

@ Prolonger les préts sélectionnés
*Nouvelle date de retour 15/11/2013 =] Vendredi

e

4. Prise en compte de la prolongation

Les préts prolongés n'apparaissent plus en rouge.
Dans la colonne Prolongation est indiqué le nombre de fois ou le document a été prolonge.

1% Fiche de prets

barres -
@ e kola Tome & Tarbne etiseult
\ ST SRR m . N ‘ . . .- R ) A S S —
1 @ 4052  BDSFA Tome 4. Jambon et Tortine. 20092011 05012012
b @ 74380 391 J0L Costumes / loglle Jolivet 20/09/2011 05/01/2012
@ 7sts  soou  FhereeTeRNct engs 200011 te0zON 6
S
L Prolonger
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| Source

Fiches voisines :
Prolonger les préts d'une méme famille

Raccourcis clavier

Réponse
Plusieurs raccourcis claviers sont disponibles.

Circulation :

Préts [ Retours

F10 : permet de quitter une fiche lecteur. Comme ceci :

F6 : permet de basculer du mode prét en mode retour et vice versa.

(1

Exporter Config

Code barres

Prét

Code

r Etat Type barres

Cote

Titre/Auteur

Date de
prét

Date de
retour

écran.

F12 : permet d'activer/désactiver I'arborescence située dans la partie gauche de votre
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r bl
Rechercher F
Cartes désactivées [
¥ ABADIE Augustin -

X ABADIE Christophe

EF ABADIE Claire

EE ABADIE 15abelle

Eg ABADIE Marie

[=] ABOUCADE SOPHIA

EE sBouchDE Yousra

(=] ADAM Stéphanie

8 AGIER ta¥ment

I8 AGIER £ AFFOUARD Simene |
AKRAM Laala

EE ALBARET Lauriane

EE ALBARET Melisande

EE AL BARET Natalie

ALBAUT Marjolaine

EF ALcOLEA Antoine

(=] ALCOLEA Suzon
.ALE‘(RANGUES Guillaumme
EE AL EYRANGUES Joanna

EE ALEYRANGUES Manon

(=] ALEYRANGUES Martine

-

m

Source

Recherche simple - Utiliser les axes de recherche

Réponse

1. Principe de la recherche simple
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Lorsque vous sélectionnez Recherche dans toute la notice, le mot saisi dans la barre de recherche sera
recherché sur tous les axes affichés, c'est-a-dire dans le titre, dans le centre d'intérét, dans le résumé, dans
le mot-matiére etc...

Recherche simple
Histoire

Tous les mots présents [V] Afficher les notices sans exemplaire actif [ Recherche approchante [

@ Recherche dans toute la notice
@ Titre ") Auteur 7 Mot matiere
i) Editeur ) Collection ) Note

¢ Classification

1.1 Restreindre au titre

Si vous souhaitez faire une recherche UNIQUEMENT en fonction du titre, il faut cocher I'axe Titre avant de
saisir un mot dans la barre de recherche.

Recherche simple

Tous les mots présents [V Afficher les notices sans exemplaire actif [ Recherche approchante [/

7y Recherche dans toute la notice
@ Titre @ Auteur () Mot matiére
() Editeur  Collection ) Note

() Classification

Lorsque vous commencez a saisir les premiéres lettres du mot, un menu déroulant comportant la méme
séquence de lettres s'affiche.
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Il vous suffit alors de sélectionner le titre désiré.

Recherche simple

Hist %

10 [dix] histoires d'animaux

10 [dix] histoires fantastiques

100 merveilleuses histoires du Pére Castor

100 [cent] dates de I'histoire du monde

11 histoires ensorcelantes

126 villes et pays d'art et d'histoire, villes & secteurs sauvegardés et protégés
15 [quinze] petites histoires pas comme les autres

‘ 1900-1945, |a fin du "monde européen”. Tome 1 de Histoire du XXe siécle

1.2 Restreindre au mot-matiere

Méme principe que précédemment, si vous souhaitez faire une recherche UNIQUEMENT en fonction
du mot-matiére, il faut cocher I'axe mot-matiére avant de saisir un mot dans la barre de recherche.

Recherche simple

Tous les mots présents [V] Afficher les notices sans exemplaire actif [ Recherche approchante [/

) Recherche dans toute Ia notice
() Titre @ Auteur @ Mot matiére
() Editeur @) Collection ) Note

©) Classification
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Lorsque vous commencez a saisir les premiéres lettres du mot, un menu déroulant comportant la méme
séquence de lettres s'affiche.

Il vous suffit alors de sélectionner le mot-matiére désiré.

Recherche simple

Histoil
Afghan (peuple,[»}: histoire
Afghanistan : histoire

Afrique : histoire

Afrique du Sud : histoire
Afrique du nord : histoire
Agriculture : France : histoire
Alexandrie (Egypte) : histoire

( Algérie : histoire

Remarque
Le principe est le méme pour les autres axes qui sont des autorités.

Cela ne fonctionne pas pour le résumé par exemple.

Source

Relier un abonné a une personne responsable

Réponse

Pré-requis
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Au préalable, il est nécessaire de saisir la carte de la personne responsable.

Voir fiche Créer un abonné.

Description

Saisir la carte de I'abonné que I'on souhaite relier a la personne responsable.

Voir fiche Créer un abonné.

Exemple

On a créé la carte Jean Dupont qui sera le responsable de la carte de Félix Dupont.

1. Relier I'abonné a son responsable

Cadre "Coordonnés du responsable" sur la carte de Félix Dupont

Saisissez les premiéres lettres du nom de famille du responsable, et choisissez le responsable dans le menu
déroulant.

Carte cowrante  Adions
#  Carteabonné
\ Félix DUPONT
du ’ Abonoament Echeance - %
Cartes dhsacées \ontgaithard
e ‘L;:‘* — Cante N* 423458
AL << o
el mvroneas » sable |
B arger Gusen ¢ S Zaver
Lx&iA:(‘-:.r,J:L Lmma i “ Aokt
B s Commentaire DUBOIS - Mxedle E
d ARACOUEL Germaine ] A DUME - BERWD
B arsecuen usa |_(Vice) DUNAC - Andree
B arsecue: s .~ DUPOND - Hensi
s,rv ; Achele — Contacts (B ~ DUPONT - Jean
U AR$EGUEL tathate y Aucuries doané
B nnssoune xaviee = b
m AVE SGRE Gondle |- Adresse
B2 AvrER Chistne | WQINS SUESSE SHBI0
=2
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Une fois le responsable sélectionné, les coordonnées (contacts et adresse) sont instantanément reportées
comme l'indique la fenétre ci-dessous.

N AT | TTCIRCUIATION TTAEONNES P TTCRTATOGAGE ) | TTRECHERCHES IsTATISTIGUES' | | TISYSTIME

Carta courante  ACBONS

Rensrhes ‘5‘)‘ 1 p
Cartes césactvées )

El ALVASEZ Claire
AMO“ELL Alain

Il aneer o

B anseauver emma
Hmsmun Germane [‘ C taire ©
[ ansrouey 1isa il (Vide)

[ ansenunt wichise ! Contacts G
g arszuen saviane l— Courmiel jUpontEranoo.tr
Bl ansecuet xavier
HAVIM Oisete Adresse ©

mavm Chvintne Resioance Camnaot
f, tue Clair masn
09330 HONTGALLARD

1o DUPONT Prénom  Jean

T a

&l avrer eia

m AYTER Masuela
BADAR Gael Adresse villégioture @

() HADAR Marine AUCUOE 30resSe Saisle

—

2. Vérification du lien personne responsable / personne affiliée

En circulation, on voit que les deux personnes sont reliées.

Le nom qui suit I'icdbne symbolisée par les deux personnages est celui de la personne responsable.
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()JJ.«- 3:-‘,‘5»}'.-.) &4.\: TATISTIC -i,?.-f) ‘- YSYSTEM 5)

Préls  Résenabons Rappeis  Echanges
4  Préts/Retours
( = Jean DUPONT
fRechs dupont P -Aboonement Echoanca M 81
Cantes césacvées Tant Aduits 272012 Montgaiinard
— Cante N 123456
O %8I oueoNT Jean
[ 9 Cupout sean]
y | Lode - Dote de Date de Jou
TP barres Cote TelAweor prot relour reta

| Source

Fiches voisines :
Comment créer un abonné?

Renouveler I'inscription d'un abonné

Réponse

1. Comment savoir que I'abonnement est expiré?

"Abonnés".

est valide est sur fond vert).
et

- La date d'échéance s'affiche en rouge.

Un abonnement arrivé a expiration est signalé par deux moyens a partir du module "Circulation” ou

- Le symbole carte de I'abonné est sur fond rose clair (le symbole carte pour un abonné dont I'abonnement
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STABONNES T CATALOGAGE + tRECHERCHES FISTATISTIQUES Ty SYSTEME

Rechiptene | dupont

Canes umn' ﬂ

[P curont e |

2. Renouveler I'abonnement

Pour le renouvellement de I'abonnement, il suffit de cliquer sur le tarif dans le cadre Abonnement /
échéance.

T TABONNES LICATALOGAGE I IRECRERCHES LISTATISTIQUES TISYSTEME

A TYCIRCULATION
=

Préts Réservalions Rappels  Echanges

Sechartir | dupont ye)

Cartos désacinvies |

\

Dans la fenétre de réabonnement, les champs se remplissent automatiquement.
Aprés vérification du tarif, du montant et des dates, cliquer sur Valider.
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l TardAcute 280010 '

Al-Nonook

T RAZbomnemont

Montsat 10,00 Date gévut 281102011 ]
Date palemant 28102011 =1 Datefin 2812012 ]

)

La prise en compte du renouvellement de I'abonnement est facilement vérifiable, le symbole carte prend le vert en
couleur de fond et la date dans le cadre Abonnement / échéance est bleue.

+ s CATALOGAGE t YRECHERCHES v STATISTIQUES ISYSIEME )

| Source |

Fiches voisines :
Paramétrer une alerte pour prévenir le réabonnement des lecteurs

Renouveler un abonnement de périodique
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= g
Az

Réponse

1. Renouveler un abonnement

La date de fin d'abonnement est accessible au niveau de la notice chapeau du périodique concerné dans
I'onglet abonnement (en bas de page).

Pour renouveler cet abonnement, il faut cliquer sur son libellé.

Ex: Magazine littéraire - Montgailhard

ITCRCUIATION | | TYARONNES VIRECHERCHES LSTATISTIOUES 1ISYSTEME

Ranercher |

P cocciem T dentficaton
o B "

. Ciealetis - Namére 1, mal 2011 T+ Codation

3 Civoaiene « INmiro 3, juilet 201t v

W prissaostee magarine TS

VITABOnEamenty

‘\:mmrwxw
‘ A ours Iragies | Prilippe BE SS00
ﬂumaw--.-mtm

Ajauter un 3Lonnement

Uagapne itidraira - Montganhard

2. Définir la nouvelle période couverte par I'abonnement

Cliquer sur Ajouter période.
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CHptR de Fabonnement

Nohews
Rechecche! [— Y
P gex aa
ch
© Cibotanie - umare ¥, mat 2091
9M~MS;M1M1
0"0&&!«#&-%
@ ma AR
- " Vagarion acraice
‘Ltmwlrmuswﬂ
‘mm‘»guuwusm
uuwam-pimlw

011102010

Les champs de la fenétre ci-dessous se remplissent automatiquement en fonction des données liées a
I'abonnement précédent.

Veérifier les données, notamment la période couverte, le numéro de parution du premier numéro, ainsi que le
mois pour lequel le magazine ne parait pas.

Si les données reprises ne vous conviennent pas, vous pouvez tout a fait les modifier en saisissant les
nouvelles valeurs dans les champs.

Puis Valider.
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Date début 01/10/2011 ] Prix abonnement
Date fin 30/09/2012 N* parution du 1ern® |
Date de paiement 01/10/2011 N° normaux 12
Mois pour lesquels le mensuel ne parait pas @
I_ ® 3ot
| Hors-série I
| spécial )

Terminé

Une nouvelle liste des exemplaires attendus vous est présentée.

Pour la valider, il est IMPERATIF de cliquer sur le bouton CREER en bas de page.
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C whealos

& Ny ! L CIRCULATION

‘smm:mnsm
‘wammn:mtsm
R Lo mitar de vivee - p12/20 1 Aloxands

Notice courante.  Aons  ACQuisiions  Abonnements  Traltements

'8

T s CATALOGKGE

(0 &lre Crédés sutomatguement

LETATISTIQUTES

v« SYSTEME

~ Magazine linéraire - octobre 2011 1072

| uagazne iécaire - nu&na_};ibn umu_fgjsz owzon Il
Magazae iméraire - décamare 2011 Nomai (<] 53 oz
Magazne iérairg - jaec 2012 vormal [} 54 0101201250
‘Magazine Méraire - février 2012 Nomel  [2]%5 0w0220125)
Magazioe Iméraire - mars 2012 Normal (] 56 010020125
Magazine linéraire - il 2012 Norral  [v] 57 0104201251
 Magazne iéraire - mai 2012 el [] 58 . _oﬁa_zm;l
 Magazae itérae - s 2012 vormal (] 0 om0z
uwnmran mmz sormal (] 60 0172012

| Magazne iméraire - septembre 2012 Noma (=] &1 - 01090125)

(oo (o)

| Source

Fiches voisines :

Gestion des périodiques : Etape 2.2 - Créer un abonnement => Création des numéros

Retourner les documents a la BDP

Réponse

Pré-requis :

Retourner les documents a la
Bibliotheque Départementale de Prét
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Avant toute chose, vous devez avoir créé le code activité correspondant au
retour des documents en BDP et avoir un fichier (au format .txt) contenant la liste
des codes-barres des exemplaires.

Description :

Pour le retour des documents a la BDP, utilisez le traitement par lot, accessible
via le chemin suivant :

Catalogage / Traitements / Traitement par lot.

:‘h e 0 ATAI OCACE ( X ‘h
Abonnements
Import de notices Unimarc Aucu

Historique import Unimarc
Traifiment par-lot
Dédotblonner

Lien collection-éditeur

La fenétre suivante apparait :
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Entité I Exemplaire ?§|

Ajouter uie lighe

S— 1
{Touche ‘inser’

Ajouter une ligne

e Element{s) a meftre ajour

Code harresiishn/Ean | | Ajouter Charger un fich

Vider la'liste

vider la liste

Cliquez sur le bouton Ajouter une ligne dans la zone Champ(s) mis ajour.

LU Champ(s) mis a jour
Entité = Exemplaire »

Ajouter une lighe

Code activité ~ Remplacer |a valeur v )R

. : e T
Ajouter une ligne: [Ouvrir Fenétre détail|

Veillez a ce que dans la colonne champ soit renseigné le Code activité puis
cliquez sur la loupe située dans le champ Valeur.

Dans la fenétre suivante sélectionnez, en cliquant sur la coche verte, le code
activité correspondant au retour des documents dans votre BDP.
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v 2 Aparaitre
174 0 Demier numéro
v 1 Encommande
v 4 Enrayon

W d 5 Retour BDI

Ensuite, dans la zone des Elément(s) a mettre a jour cliqguez sur Charger un
fichier.

+ ¢ Champ(s) mis ajour
Entité = Exemplaire »

| Ajouter une ligne.

Code activité % Remplacer |avaleur v /- Retour BDI

Ajouter une lighe

T Elément(s) a mettre a jour

Code harresfishn/Ean | | Ajouter Charg[%r un fich

Vider la liste

Vider la liste

—

Choisissez le fichier contenant la liste des code-barres des documents a rendre
a la BDP, puis cliquez sur Ouvrir.
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. Envoi du fichier

Regarder dans : [ ) Mes documents

0 ? f‘—:p '

=
&l A css
= L& () Documentation
—4 Mes documents E@Downloads
e récents @Dropbox
= () Frais
L4 [)geql-0.0
Kl Bureau lé Ma musique
1@ Mes images

(C)PrintScreen Files

B

Mes documents

@

Poste de travail

Mom du fichier : ] croshe-2

Favoris réseau | Fichiers de type : l Tous les fichiers

‘Vl . Ouwrir J
vl nnuler | I

_ Lancer lamise ajour _

La liste des documents a passer en retour s'affiche.

Pour effectuer le traitement, cliquez sur Lancer la mise a jour.

| Source
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Réactiver une carte abonné

Réponse

La réactivation d'une carte abonné peut se faire de deux fagons différentes :

- soit modifiant son statut directement sur la carte de I'abonné,

- soit en suivant le processus de création de carte.

Un contrdle est fait de facon automatique sur les noms des abonnés présents dans la base.

1. Réactivation d'une carte abonné en modifiant directement le statut de la carte

Dans le champ Statut, il suffit de remplacer la valeur XXX - Carte détruite par V- Valide.

 FiRecnerOtes | TISTATISTIQUES || TISVETEME |

¢ e

Cante courante  Actions

wiice | Ambares __[+] #  Careabonné
= Thomas DUPONT
chande # " Abonnement. Gehance M52
Cartes ddsactvies V| Aduity 010272010 Amdares
— Carte N* 84525

[ ¥ CHANDELIER T

Type ge cate  P-Parsculier
Site  ZAmbares
Statst XX Cade détite | v

Numéro ce 1a cante 84525
Nom
Prénom

Né{e)is 012 Date statt R Giard
S TR . O0Care dévute
o Tél portadie Courrel
Aut parentaie

e vsiDey g

Date inscriphion 01022009

Cette action est & confirmer en cliquant sur Oui dans la fenétre pop-up.

Puis Valider.
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v + AHONNES « UAYALOGALE

s YRECHERCHYS NTATISTIONES

ve TS BT Ca1TE

Numéto de Ja carte | 24525 Type de cante | P-Paricular =
 Nom DUPCNT S#e 2-Amborey =]
 MSloN e O1MNL10KD
. Vous allez ré-activer la carte abonné, voulez vous continuer?
= —
o - s

2. Réactivation de la carte via le processus de création d'un abonné

Aprés avoir cliqué sur Abonnés / Actions / Créer carte et saisi l'identité de I'abonné, AFI-Nanook vous signale
la présence de I'abonné dans la base.

Il suffit alors de cliquer sur Utiliser la carte existante pour réactiver celle-ci.

Sinon, cliquer sur Créer pour en créer une nouvelle.
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i AR TTOROOTATION W CTRRONNES. PN CTERATALOGAGE 1 THHETRERGITS I STSTAVISTIONES 10 STRvereme |
3 : Carle cosante  Actions
Ambates _ [v]
Ao [dnda |
Cartes désacovbes W)
P CHANDELIER T ( TT TANIGTE 68 CATiA
Numisodetacate | ] ate P
I A ——
Prén 3
Née
Site 2-Ambares E] ; =
Type do carde P-Pasticubor [+] :
Numéro oe la carde 78456
Nom QUPONT
Prénom Thomas
Cane existanta, site Amisares, code barres 34525, statut Cane
Dateing  Cétruile, demios abonnement le D1022018
Acatar n sbomni GCCEET G5
| 5
| Source

Fiches voisines :
Comment créer un abonné?
Supprimer une carte abonné

Récolement

Réponse

Le récolement est une opération de contrble de la présence de documents dans une collection.

Sur Nanook, plusieurs critéres peuvent étre choisis mais aussi un seul selon le besoin et l'organisation
documentaire de la structure. Ainsi, il est possible de controler tous les documents de la section jeunesse en
ne sélectionnant que ce critére ou aller vers un récolement plus particulier en ajoutant les types de document
DVD a la section jeunesse.

Pour commencer, sélectionnez les entités nécessaires a la portée du récolement. Notez ici que vous ne
pouvez pas demander a Nanook d'analyser différents types de documents ou section dans un méme
récolement.
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| Source

Réserver un document

Réponse
La réservation des documents peut s'effectuer sur des documents disponibles ou bien sur des documents en

prét.
Il s'agit d'un paramétrage a définir au niveau du systeme / parameétres / localisations /sites.

1. Rechercher le ou les documents a réserver

La réservation d'un document passe d'abord par la recherche.

Saisir un mot (auteur, mot du titre, mot matiere) dans la barre de recherche.

C:‘.:)J;\.i‘.' STIQUES .) &.v:l-.) 'S l.-i.'..‘:)

ﬁg} STEmcATon | TTAsoWNES. | TTERTATOGAGE |

Recherches
= B pemidtes recherchos pancol
P2 pancol Tei par pedtin
" Tous les mots présents ¥ AfMcher ies notices sans axemplaie 3ctd = | parpe
77 pornme Monagrapha

@ Recherche dans toute fa nobice
Tive Auteur Mot matiére Centit

Ednewr Collection Note Résur
Classification

Genre

Tous [ Aucun lw}

Type de document Suction

17 Tous J Aucun [ [ Tous 1 Aucun|
Bandes dessindes L Adultes ‘
Casselte Jeunes
CO audo
Cédérom
dictionnaire et encydopédie |
| Documsent 5onore

Nasmant dmba
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2. Réserver les documents

Pour réserver un document, il suffit de cocher le carré a droite de la notice, puis de cliquer sur réserver.

Exemple
Deux notices sont réservées "Et monter lentement dans un immense amour ... " et "Les Ecureuils de Central
Park sont tristes le lundi"

Remarque
Les notices dont les exemplaires sont disponibles sont symbolisés par une pastille verte.
Les notices dont les exemplaires sont en prét ou déja réservés sont symbolisés par une pastille rouge.

AN oF AveoN | @ =3 €
= . INES ,

Racherches

%  Résultat de recherche
L3 nolice coatient pancol
& 3 nerndiros recherches

7 pancok 5 5}

pomme
@ un homme a distance
€ PANCOL Katherine
Ecfteur . Ajtén Wichel
Genre© Roman

@ les yeux jaunes des crocodiles
€3 PANCOL Katherine

Editeur . Ecima. 2006

Genre: Roman

. @ lavalse lente des tortues
€ PANCOL Katherine
Eoiteur  Alodn Mchel, 2008
Genre: Roman

@ Et monter lentement dans un immense amour... v
& PANCOL Katherine

Tditewr  Alben Kechel, 2001

Genre: Roman

@ Les Ecureuils de Central Park sont tristes le lundi v
© PANCOL Katherine

Eatewr A Michel 2010

Genre: Roman

! Page 1sur 1 ; ! > Résenver Exportsr

Dans la fenétre pop up, le nom de I'abonné courant s'affiche automatiquement.
Si vous souhaitez réserver pour un autre abonné, il suffit de saisir son nom ou le code-barres de sa carte.
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@ un homme a distance
€ PANCOL Kathotine
Em: Albin Michel

Choix de l'abonné
N DUPONT|

Frénom  Didier

@ Etmonter lentement dans un immense amour...
@ PANCOL Kamerine

Edneur . Albin Michel 2001

Genre: Roman

@ Les Ecureuils de Central Park sont tristes fe lundi
© PANCOL Katherine

Eddeur A Michel, 2010

Genre . Roman

Dans la fenétre ci-dessous, sélectionner les exemplaires que vous souhaitez réserver en les cochant dans le
carré a droite de la fenétre.

Remarque

Si les exemplaires sont disponibles et que vous avez interdit la réservation des documents disponibles,
I'exemplaire est précédé d'un sens interdit.

lls ne sont donc pas accessibles a la réservation.

Cliquer sur Suivant pour accéder a la seconde réservation.
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+ + ABONRNES vs CATALOOAGE s HE L STATISTIQUES

VoBneL led oxem

Puis Valider.

Ve CIRCUTATION v+ ABONNES v+ CATALOGAGE

Recherches

© Epemidres rachetches

#> pomme

@ Etmonter lentement dans un immense amour.,.
PANCOL Kathering
Edaous . Albin Michel 2003
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3. Vérification de la réservation

Il'y a deux facons de vérifier que les réservations ont bien été prises en compte.

- A partir de Circulation / réservations / réservation(s) abonné.

Ve ATATISTIQUES »eSYSTEME

L CATALOGAGE S RECHERCHES

Recharenur |
Cartos désactvies ||

@ Résenvabons en cours ) Histonique des réservations
Détatlpac Noke  [v] AfSchiof les anvois
Créer uhe réservaton

E1 montse 16ntemant Sans un iMmanse mour  ( Kathenns PANCOL =
L Les Ecureuils da Central Park sont istes 14 kindl / Katherine PANCOL 1 i

< CIRCULATION SYATONNES VA CATAEOGAGE L YRECHERCHES FISTATISTIQUES P SYSTEME

Préts Résenations Rappels Echanges

— . Didier DUPONT
Fechanst | dupont Y l Tanf ke 28102012 ' us7

Cartes aésacvdes 17|
Jrésecva¥ons

L% DupoNT Diser] 1| Gencos) Carte 997654

+1 Fiche da prots

e 9 euo
1 50 Maganine Mérare - xeplemiie 2019

| Source
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Fiches voisines :
Comment gérer le transit des documents au sein du réseau ?
Voir les réservations d'un abonné

Réserver un document qui ne peut pas étre prété

Réponse
1. Description du cas

Certains documents ne peuvent pas étre prétés pour différentes raisons :

- un exemplaire en commande (code activité : en commande)
- le dernier numéro d'un périodique (code activité : dernier numéro)

- un exemplaire en cours de réparation (code activité : en réparation)

Depuis la version, 1.2, il est désormais possible de les réserver.

2. Modifier le code activité

Pour rendre I'exemplaire réservable, il est nécessaire de modifier son code activité.

Systeme / Paramétres / Codifications notices / Codes activités des exemplaires
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+ + CIRCULATION : VABONNES + + CATALOGAGE + + RECHERCH

Parameétres  Administration

Gironde |~

‘ : ¢ Codfications

r g
[ Rechercher | | J 2
Creer
oo || (O ——

= Types de documents A paraitre
=P Genres Actif
W ent;ons sponsabuite " D - Arenseigner
wp Propriétaires des notices Dernier numéro
? Fonds bibliographiques En commande

Cliquer sur le libellé "En commande”.

Cocher la case "Réservable" et valider.
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Libellé En commande !
Message de disponibilité |
Abrégé  CHIDE ]
Circulation ~ Prétable
. Sur place
@ Non prétable
~ Détruit
Résevable [V
Enréserve | |
Ne pas afficher 3 FOPAC [¥]
espondance zone 99580 ¢-Réservé a la consultation sur place |- |

QO0O®

- G

| Source

Fiches voisines :
Les codes activités

| SOFIA : Déclarer le GENCOD Bibliothéque

| Réponse
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e PP

o

Pour inscrire le GENCOD bibliotheque :

systeme / codifications notices / propriétaires des notices

Paramétres  Administration

Sites | Tous les sites [ | * Paramétres / Propriétaires des notices
& - - ~ :
l Rechercher ‘ ‘
J Ajouter une ligne Exporter

@ Codifications notices - i Libellé Abré
" Types de documents Berric BER
%’ Genres Caden |CAD
> Mentions de responsabilité ;
) Codes activité des exempla gerg f e
La Vraie-Croix LAV
%> Fonds bibliographiques T ’? LAR
> Niveaux de lecture o
#) Codes statistiques exempl: Lauzach ; LAY
#» Domaines (acquisitions) Le Cours LEC
% Types de res 3 B [ Lmere L
> Types de classifications i
@) Types de codes statistiques Malansac § MAL
“» Types de numéros MDM  MDM
%> Types de relations entre oel Molac }”M70L

Autorités =

@ Pluherlin 5 PLU

@ Localisations Questembert fQUE

% Régles de prét Rochefort-en-Terre RENT

b Saint-Gravé ' SAl
';',‘Q Abonneés S :

. Ajouter une ligne

| Source

Fiches voisines :
SOFIA : Déclarer le GENCOD Fournisseur

SOFIA : Déclarer le GENCOD Fournisseur
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> | Jricon i

Réponse
Pour inscrire le GENCOD Fournisseur :

Systeme / Données comptables / Fournisseurs

4 \z} | +:CIRCULATION | | 'i!ABONNES ! 'CATALOGAGE | !!RECHERCHI

Paramétres  Administration

s | Tous les sites

g > |
Rechercher TRy S
l | | ] *Nom ou Raison sociale ADAV - PARIS ,
w» Types de classifications A Abrégé | |
> Types de codes statistiques Correspondant |
= Types de numéros ; ;
Type de fournisseur = Aucun
=» Types de relations entre oel Spécialits
Autorités PR
Télephone | il
Localisations E-mail |
‘ﬂ ‘ i Fait don des documents
ites
& Sections ¢ Adresse @
> Emplacements Aucune adresse saisie
= Postes

 Régles de prét -
Comptabilite

Abonnés
EY, _—— . )
N° comptable du fournisseur | |
Donnees comptables Modalités de paiement | il
' — k. Délais pour la livraison | jours
= Prestations abonnés rAdresse Paiement @
= Modes de paiement Aucune adresse saisie
=P Fournisseurs — Référence bancaire
u» Types de fournisseurs ——— :
‘ C otk Hitmate  Domiciliation Bancaire ®
@ l Aucune domiciliation banc

< Dictionnaires

e

| Source
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Fiches voisines :
SOFIA : Déclarer le GENCOD Bibliotheque

| Statistiques : Définitions DLL

Réponse

Définitions des requétes DLL

Avant tout quelques précisions, on appelle Année Statistique la valeur renseignée dans le champ situé en
haut du formulaire :

*Année statistique 2013

Le formulaire nécessite de spécifier les libellés des cartes individuelles (par exemple : Adulte et Enfant) ainsi
que les libellés des BDP (dans certains cas un réseau peut travailler avec plusieurs BDP n'ayant pas le
méme nom)

Collectivité

Sélectionner les types de carte pour les pariculiers Sélect
e b b J| Particulier

Permet de distinguer dans la statistique les particuliers des abonnés appartenant 8 une collectivité Les documents ap

Gréce a ces informations, Nanook peut différencier les collectivités des particuliers et calculer les documents
appartenant au fonds propre.

D/ Collection

Fonds par section(UM=unité matérielle (exemplaires))

Nombre d'exemplaires dont I'année d'achat est inférieure ou égale a I'année statistique qui sont actifs plus les
exemplaires détruits aprés I'année statistique (date activité supérieure a I'année statistique). On ne retient
que les exemplaires du fonds propre, grace a la définition des propriétaires BDP.

Fonds par section(TIT=Titre (notice bibliographique))

Méme portée sauf que I'on compte une seule fois une méme notice (cas par exemple d'une notice ayant
plusieurs exemplaires)

Acquisition par section (UM)
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Nombre d'exemplaires dont I'année d'achat=année statistique et qui ne sont pas détruits.
On ne retient que les exemplaires du fonds propre.

Acquisition par section (TIT)

Meme portée sauf que I'on compte une seule fois une méme notice (cas par exemple d'une notice ayant
plusieurs exemplaires).

Eliminations par sections (UM)

Nombre d'exemplaires détruits lors de I'année statistique.
On ne retient que les exemplaires du fonds propre.

Eliminations par sections (TIT)

Méme portée sauf que I'on compte une seule fois une méme notice (cas d'une notice ayant plusieurs
exemplaires).

E-Usages et usagers de la bibliotheque

El - Inscrits actifs
Nombre d'abonnés par tranche d'age, qui était abonné au moins 1 jour dans lI'année statistique. On ne

compte que les abonnés rattachés a des types de carte particulier.

El - Nouveaux inscrits

Nombre d'abonnés par tranche d'age, qui ont été créés durant I'année statistique et qui étaient abonné au
moins 1 jour dans I'année statistique. On ne compte que les abonnés rattachés a des types de carte
particulier.

E143 - Collectivités nouveaux inscrits

Nombre d'abonnés rattachés a des cartes collectivité qui ont été créés durant I'année statistique et qui étaient
abonné au moins 1 jour dans l'année statistique.

El - Emprunteurs actifs

Nombre d'abonnés par tranche d'age qui ont fait au moins un prét durant I'année statistique. Seuls les
abonnés rattachés a des carte particulier sont comptabilisés.

E144 - Collectivités emprunteurs actifs

Nombre d'abonnés rattachés a des cartes collectivités ayant fait au moins un prét durant I'année statistique.

E145- Fréquentation par site

Cumul pour chaque jour de I'année statistique du nombre d'abonnés différents ayant fait au moins un prét
quelque soit le type de carte.
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E2 — Préts
Préts aux particuliers

Nombre de prét par type de document et Adultes (age>14ans)/jeunes sur l'année statistique pour les
abonnés rattachés a des cartes particuliers.

Préts aux collectivités

Nombre de préts par type de document sur I'année statistique pour les abonnés rattachés a des cartes
collectivités.

Source

Supprimer un abonnement

Réponse

1. Supprimer un abonnement

La suppression d'un abonnement se fait & partir de la notice chapeau.

Dans l'onglet Abonnement, cocher le carré correspondant a I'abonnement que vous souhaitez supprimer,
puis cliquer sur le bouton Supprimer.
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CSTATISIIQUES ISYSTEME

3 v CIRCUTATION s AHONNES v CATALOGAGE
Recherches
© Eloemitres recherches #® Geo Ado

# gsoase 9

£ géo ado

oo YT Wenttication
7T CoRaton
e n«mu‘-«':_.

Dans la fenétre pop-up, confirmer la suppression de I'abonnement en cliquant sur Oui.

PACIRCULATION P YAHONNES S CATALOGAGE

Recherches

SEYSTATISTIQUES VISYSTEME

© E3pembbres racherches ® Geo Ado
2 st ﬁ\
Hrico E
# géondo

p LY 1T identifcation

l &Auendon:\mnsétessurlepolntdesnppdmermeouphs{emsllgmdn

1| tableau.
Voulez-vous continuer ?

L'abonnement correspondant & I'annexe est bien supprimé.
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| Recherches

2 géaado

YUCIRCULATION TTABONNES || TECATALOGAGE TERECHERCHES IISTATISTIQUES | | TISYSTEME

© EDpormibres cochorchos #® Geo Ado
/7 geoado Y
F siico \

2 géo

T idenEmeation

T Colation

TTWGmETS

TITABShnomonts

Ayuter un agennament

vt

| Source

Fiches voisines :

Gestion des périodiques : Etape 2.1 - Créer un abonnement => Saisie des caractéristiques de I'abonnement

| Supprimer une carte abonné

Réponse

1. Supprimer une carte abonné

Dans le champ Statut, sélectionner

Cette action est a confirmer en cliquant sur Oui dans la fenétre pop-up, puis Valider.

XXX - Carte détruite.
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avs MRl
< Afi-Nanook

3 Vous allez désactiver la carte abonné, voulez vous continuer?

2. Recherche d'un abonné dont la carte est détruite

Dans le champ de recherche, saisisser le nom de I'abonné et cocher la case Cartes désactivées.
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£ G ) G G D S’ || SIER )
s.“’i ¢ J ‘_.u.-._n.u‘.-..n.) 2 1 : ' 3
| Carte courante  Adions
Filtre | Ambates v} * Carte abonné
Thomas DUPONT
dupont / Abonnomant Echdanca K58
Cantes dédsactrodes [V Julte 0202201 AMbares
~ Carte N* 84825
U] DUPONT CHEZ BMSE ADAM SANI ‘\K“Jﬁ»*l—&.\:-_u.
Numéro ce i cate 34525 Type da carle P-Pan
Nom DUPONT se 2-Ambares
Prénom Thom Stant X0 -Carte détruite vl
Né(e}le' 0100311952 Date statut
Sexs M f
< Tél portatie Coumied
Aut parentaie
Source

Fiches voisines :
Réactiver une carte abonné

Supprimer une réservation

Réponse

Il est possible de supprimer une réservation de 5 fagons différentes.

1. Module Circulation

1.1 Abonné en situation de prét ou de retour

Lorsque I'abonné a des réservations disponibles et qu'il vient en banque de prét,
une fenétre s'affiche automatiquement avec ses réservations.

Pour les supprimer, il suffit de les sélectionner dans la marge de droite et de
cliquer sur Supprimer.
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. I ABONNES + CATALOGAGE + +« RECHERCHES

Préts Réservations Rappels Echanges

| Ambares [ |

Rechercher | | B
‘Cartes désactivées [T

$%5 SEGURA Luc

[ % BARRAUX Lucas|

BB secura Lue

Le Graal et les chevaliers de |a
Table Ronde / Sarah Merczel

Sur les traces du roi Ahur /. L
Claudine Glot )
Avril 2008 z

1.2 Liste de toutes les réservations

Dans cet écran sont présentes toutes les réservations pour tous les abonnés.

Pour supprimer des réservations, il suffit de les sélectionner dans la marge de
droite et de cliquer sur Supprimer.
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IABONNES | '!ICATALOGAGE | | !!RECHERCI

{ “icircuiation’ )

Préts

[mbares [+]

RCEEEICEl Rappels  Echanges

' Lettres de réservation

- Réservations en rayon

Rechercher | Réservations annulées
Cartes désactivées [RESUCERESREREVENTIE

r

A ' Réservations Ambares

@ Réservations en cours @ Histo

Détail par Afficher ie

Wy
D5

'ﬁ" SEGURA Luc

oY BARRAUX Lucas

SEGURA Luc

Créer une réservation

1- Les doigts rouges / Marc Villard

Peggy Sue etles fantdmes:

2 Le sommeil du démon / Serge Brussolo
Les Légendaires

2 Le Gardien / Patrick Sobralv

La tétine de Nina / Christine Naumann-Villemin

-

La couleur des sentiments / Kathryn Stockeit

En attendant Timoun / Genevidve Casterman
Charivari chez les Ptites Poules / Christian Jolibc
Noeuds et dénouement/ Annie Proulx

Les Ecureuils de Cenfrél Park sont tristes fe lund
Katherine Pancol

Le handball raconté aux enfants / Frédéric Brinde
Le handgall racenté aux enfants / Frédéric Brinde
Le Cerf/ Pierre de Hugo

En ballen, les Passiflere | | Genevigve Huriet

U ol Rl e el R U

Les instruments de musigue / Nathalie Decorde

L: DvVD Des hommes et des dieux ! Xavier Beauvois

Créer une résenvation

1.3 Liste des réservations en rayon

Ce menu n'apparait que si vous autorisez la réservations des documents
disponibles.
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Pour supprimer des réservations, il suffit de les sélectionner dans la marge de
droite et de cliquer sur Supprimer.

Préts

Lettres de réservation Réservations en rayon

REVENGCEl Rappels  Echanges

Réservaticns en rayon

&

|

Cartes désactivées [ Toutes les réservations

Réservations annulées

J

429 SEGURA Luc

Code barres de I'exem

%~ BARRAUX Lucas

ER secuRra Luc

TitrefAuteur

Pomme d’api
506 Avril 2008

2. Module Abonnés

Suivre le chemin Abonnés / Carte courante / Réservations.

Dans cet écran s"affichent toutes les réservations de I'abonné, les disponibles et
les non disponibles.

Pour les supprimer, il suffit de les sélectionner dans la marge de droite et de
cliquer sur Supprimer.
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Actions: Régie
Sitesl Ambares Afficher * Abonné, réservations en cours

Réservations

Préts en retard

Rechercher

Cartes désa Historique de préts

— Reégler des prestations
v SEGURATUT

Y BARRAUX Lucas

B8 seGuRra Luc @ Réservations en cours ) Histo
Détail par Exemplaire E] Afficher |e

Créer une résenvation

i Titre/Agteur

Le Graal et les chevaliers de |a Table Ronde / £
Sur les traces du roi Arthur 7 Claudine Glot

Pomme d'api
506 Avril 2008

P
\

Créerune résenvation

3. Module Catalogage

Suivre le chemin Catalogage / Notice courante / Réservations.

Dans cet écran s'affichent tous les réservataires du document.

Pour les supprimer, il suffit de les sélectionner dans la marge de droite et de
cliquer sur Supprimer.
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| Y CIRCULATION |

Notice courante
| Ambares Afficher
Réservations
: x
Motices Prét(s) en retard ]

Rechercher 1Taitements  »

@ octobre 2007

2 Novembre 2007

& Décembre 2007

2 Avril 2008

ﬂ Comment devenir une supersout

. Les doigts rouges { Marc Villard

@ La Lectrice | Raymond Jean

ﬁ Madame Bovary / Claude Chabro
5 Marguerite Duras | Benoit Jacqu
3 Explorons I'étang | René Mettler

Acquisitions

Abonnements  Traitements

@ Les doigts rouges

Villard Marc
Editeur: Ed. Syros, 1997
Genre: RP

=

1 Réservations du réseau

@ Réservations en cours i Histo

Afficher It

Détail par = Notice

Créer une résernvation

KLEINHANS Sarah 1

Créer une résenvation

| Source

Fiches voisines :
Voir les réservations d'un abonné
Voir les réservations d'un document

Traitement des homonymes

Réponse

1. Traitement des homonymes

Lorsque vous saisissez l'identité d'un abonné afin de créer sa carte, un menu contextuel affiche les abonnés
portant le méme nom de famille, suivi du prénom et de la date de naissance.

En cas d'homonymie, cliquer sur la touche Echap (ou esc) afin de poursuivre la création de la carte.
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SYADONNES VL ONTALOGAGE TISTATISTIOUES

B Aso st #agine el =

mmsm | Ste 2-Ambares B E z

Bl aceratéa Tvpe de cate  P-Parbouher [~]

Bl AcERD Stéphanie Numéeo de 1a carle 14785

BY acrameL GARRIOO Estéban Prénom mm-gw-ozg&!ﬁﬁ‘

=m;"’:’ MARTIN - Clémentne - 127031998
MARTRN - Eisa - 01/08/2001

B At Lhadt MARTIN - Franck - 18/08/1965

Bl e e MARTEN - Ins - 12408/2003

B3 nswe serre

B A3rOUD Nt

I 38000 Noam

| Source

Fiches voisines :
Comment créer un abonné?

Traitement par lot

Réponse

1. Traitement par lot

1.1 Modification de masse

Pour effectuer des modifications de masse, suivre le chemin Catalogage /
Traitements / Traitement par lot.
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' TCIRCULATION tianonnEs | Ml TTcaTALOGAGE ) TTREGHERC

Motice courante Actions

“Mediathéque de Bercy v |

Acquisitions  Abonnements  MEETEHEGRE

" Import de notices Unimarc

Historigue import Unimarc

r.

T led i » .v.-’--.-5_7. IS
Notices | Visualisées v Traiternegt par lot
- Dédoublonner

Rechercher | |

Nettoyage autorités orphelines
@ Toto rorithorynque et les soeur:

ﬁ C'est laféte ! / Jim Davis
ﬁ Le Lac d’Entredeuxmarais / Cécil
@ savoit lire... vite, bien, avec plaisi

Lien collection-éditeur
Récolements

Paniers

Le module se compose de deux tableaux :

- Champ(s) mis a jour

Aprés avoir sélectionné I'entité sur laquelle vous travaillez (Notice ou Exemplaire), il faudra définir dans ce
tableau, le ou les champ(s) sur lesquel(s) vous souhaitez intervenir.

- Eléments a mettre a jour
Affiche la liste des documents a traiter.

Cette liste se constitue soit en douchant le code barres des documents, en chargeant un fichier de code
barres ou bien en chargeant un panier.
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Ajouter une ligne

[ Champ Action

i?(:Ajouter une ligne ?

Code harresflshniEan Ifijouter-jl {:E:r;arger un ﬁch—i-e-;T:#
Vider la liste e
[ Code barres  Type doc. Titre/Auteur
i
Vider la liste

En fonction du champ que vous souhaitez modifier, vous devez sélectionner I'entité correspondante:

- I'entité Exemplaire vous permet de travailler sur des champs liés a I'exemplaire. (ex : section)

- I'entité Notice vous permet de travailler sur des champs liés a la notice. (ex: type de document)

Une fois I'entité sélectionnée, cliquer sur Ajouter une ligne, puis sélectionnez dans le menu déroulant le
champ sur lequel vous voulez travailler, |'action a effectué et la nouvelle valeur & affecter au lot de document.

Exemple

Nous souhaitons remplacer la section préecédemment définie et la remplacer par la section Espace Adultes.

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 244 | 269



Le document dont le code barres est 0300242318 aura pour section aprés traitement, Espace Adultes.

: % Element(s) & mettre a jour

,m
Code barresilsbn/Ean 0300242318 | Ajouter Charger un fichier
Un élément a été ajouté

Vider la liste

Vider laTiste

A chaque code barres douché correspond une ligne qui s'affiche dans le tableau, il faudra doucher tous les
documents que vous souhaitez mettre a jour et la liste se constituera au fur et 8 mesure.

Ensuite, cliquez sur Lancer la mise a jour.
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Entité Eg{_grmplairg_:;y'.,

Ajouter une lighe

f Champ Action

L [ Section 2| Rér_r‘lpiaceri'a véieuf v‘ ,Q Espace Adultes

Ajouter une ligne

Code barresfisbniEan| | Ajouter Charger un fichier
Vider la liste
[ Code barres Type doc. Titre/Auteur
4 0300242318 Livre Dormir avec ceux qu'on aime f Gilles Leroy
T videria liste
~ Statut Libellé
[ O 1 élément a été mis & jour K

Nanook vous indique le nombre d'éléments traités ce qui confirme le succes de la mise a jour.

| Source |

Fiches voisines :

Comment gérer le transit des documents au sein du réseau ?
Comment transférer un lot de documents sur un autre site ?

Utiliser un résultat de recherche avancé pour traiter un lot de document

Utilisation du prét de secours
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st

Réponse

1. Prét secouru en cas d'indisponibilité de Nanook

1.1 Utilisation du prét de secours

Sur votre bureau se trouve l'outil Prét de secours, cliquer sur l'icbne pour ouvrir cet outil.

oV

et de secours

v

Carbeille

\FFira

‘s demarrer € L 7 103 500Base Server 9.0, ) Accueil AFT - Gestion ... % Epice

Une fois ouvert, I'outil vous propose deux onglets en haut a gauche, l'onglet Prét pour les préts et I'onglet
Retour pour les retours.
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¥ Prét de Secours

7 U‘letour l
a—

% Carte n” : 6
[

Code barre :

Type  Abonné - Code Barre Date / Heure

Nombre de préts dans le fichier : D Mombre de préts dans la joumnée : EI Nombre de préts depuis le |
Nombre de retours dans le fichier : D Nombre de retours dans la joumée : EI Nombre de retours depuis le Iz

Total dans le fichier : E‘ Total dans la joumée : EI Total depuis le lar
, T
<
! | sUpprimer Krnrils
,"t e ligtie nnuler
- = Pret de Secours »1.0.0.7 —

Nota Bene : Vous devrez doucher deux codes-barres dans l'onglet Prét, celui de la carte de votre abonné et
celui du document prété.
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¥ Prét de Secours

Prét | Retour|

Carte n° : |12345 @ -

Code barre :

Valider

Type | Abonné ' Code Barre  Date / Heure

N2 16:25:10

Nombre de préts dans le fichier : Nombre de préts dans la journée ; Nombre de préts depuis le lancement :
Mombre de retours dans le fichier : D Nombre de retours dans la joumée : D Nombre de retours depuis le lancement :

Total dans le fichier : Total dans la joumée : Total depuis le lancement :
Cm>

| -
#%  Supprimer
Ve uneligne

Annuler Quitt

Pret de Secours 1007

Nota Bene : Pour les retours, il vous suffit de doucher le code-barre du document, a l'intégration du fichier
de prét de secours, Nanook effectuera I'opération de retour sur la carte concernée.
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¥ Prét de Secours

] Prét | Retour

Code barre : b Valider

Ty_pe | Abonné Code Barre | Date / Heure
Retour 0000654327 Y 10/08/2012 10:15:14

O00DRET432 20T 2012 16:25:10

Mombre de préts dans le fichier : Nombre de préts dans la journée : Nombre de préts depuis le lancement :
Nombre de retours dans le fichier : Nombre de retours dans la journée : Mombre de retours depuis le lancement :

Total dans le fichier : } 2 Total dans la journée ; Total depuis le lancement :

o

‘ P ' Supprimer
| | : & rnule 1
W une figne Annuter Quitte

Frétde Secours v 80,7

Description du tableau des préts et des retours:

- Type : Nature de la transaction, il s'agit soit d'un prét soit d'un retour.
- Abonné : Cette colonne contient le numéro de la carte abonné associé a la transaction "prét".
- Code barre : Cette colonne contient le code barre du document prété.

- Date et heure : Information sur le jour et I'heure de la transaction.
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Fichier pretsecours.txt

Lorsque vous utilisez l'outil Prét de secours, un fichier pretsecours.txt se génere automatiquement.

Ce fichier se trouve a l'adresse suivante :

C:\Pergame\pretsecours.txt

Lorsque Nanook est de nouveau disponible, il va falloir intégrer les informations stockées dans le fichier
pretsecours.txt de la maniére suivante :

Dans Nanook, placez vous sur le module Circulation, sous-module Préts et dans le menu déroulant cliquez
sur Prét de secours --> Importer un fichier de secours

) https:/inanook-1.pergame.net - AFl - NANOOK - Campbon - Utilisateursuperafi - Baseccls - Mozilla Fire

SISl Reservations Rappels  Echanges
Sites l Tous les ¢ Préts abonné Préts | Retours

Historique abonné

—
Fechercher

Cartes désa Regles de prét hors abonnement

Reégles des nouveautés

Configuration des messages

(=] Abascal |y .

5 ABAZIﬂU Irmporter ur*ﬂchler de secaurs
ABBA[; christitie & Intégrer les*transactions
ABBEY Kylian m

ABBEY Loona
[55] ABBEY Malvina

=

Indiquer le chemin du fichier pretsecours.txt a Nanook, cliquer sur parcourir, puis remonter jusqu'au fichier :

Poste de travail \ disque C \ Pergame \ pretsecours.txt
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) https:/fnanook-1.pergame.net - AFl - NANOOK - Campbon - Utilisateursuperafi - Baseccls - Mozilla Fire

TTABC

Préts  Réservations Rappels  Echanges

Sites | Tous les sites v | *' Prét de secours

r — — j
Rechercher | @)

Provenance . Fichier de secours AFI| v

Cartes désactivées []

CAPergamelpretsecours. b
Abascal Isabelle

ABAZIOU Julien
@ ABBAD Christine

ABBEY Kylian B
|-~ PR e

i

cliquer sur Lancer.

) http:#/192.168.2.20:8090 - AFI - NANOOK - Médiathéque de Bressuire - Utilisateur afi - Base BRESSUIR

Préts  Réservations  Rappels  Echanges

Sites | Médiathéque de Bressuire v | * Prét de secours

r .

Rechercher : 7{ P -
+ = Fichier pretsecours.bed

MNombhre de transactions 2

Cartes désactivées []

[55] Ecole Jules Ferry Barraud M *Site  Médiatheque de Bressuire v

[=] p.£B Collectivité

@ A.EP. Mine Poudray Annie

[ abdattah Asna )
a Abdallah Faida

|5

Nanook vous fait un rappel des données a intégrer, ici 2 transactions sont a intégrer, il faudra également
indiquer sur quel site vous voulez que ces transactions soient integrées (uniquement pour les réseaux).

Lorsque les paramétres entrés sont corrects, cliquer sur Lancer.
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Médiathéque de Bressuire

:

Les préts et retours vont se greffer sur les carte lecteurs, vous pouvez vérifier manuellement en allant
consulter les cartes concernés.

En cas d'erreur Nanook vous liste les préts ou retour qui n'auraient pas pu s'intégrer.

: ¢ Liste des transactions de secours rejetées
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Important

Une fois identifier, nous vous conseillons de supprimer les lignes des documents en erreur, sinon ils seront
signalés a chaque intégration de fichier et ceci pourrait générer des confusions.

Conseil : Aprés intégration du fichier, nous vous conseillons de supprimer le fichier pretsecours.txt,
ce qui vous permettra

de repartir avec un fichier texte vierge lors de la prochaine utilisation du préts de secours.

Source

Utiliser un résultat de recherche avancé pour traiter un lot de document

Réponse

A quoi cela sert-il?

Ce traitement va vous permettre d'isoler un certain nombre de document de
votre fonds en utilisant des criteres précis, dans le but d'affecter a tous ces
documents une nouvelle valeur commune (section, emplacement, code activité,
genre, date de fin de nouveauté...)

Grace a cette méthode, il est inutile de passer en rayon prendre chaque
document pour les doucher.

1. Etablir la liste des documents a traiter

1.1 Constituer une requéte
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Exemple

Nous souhaitons traiter les documents dont I'emplacement va changer, en
passant de Animaux a Nature.

Placez vous sur le module Recherche, puis cliquez surrecherche avancée.

©) hitp://192.168.2.20:8102 - AFI - NANOOK - St Claude - Utilisateur superafi - Base ST CLAUDE - Mozilla

Q? €. CIR u\u) (@ )Jmm) (& whw-w’mixﬂﬁ)

Recherches

Sites l St Claude Recherche simple

B RecherPie avancée
ED pernicres e

7

#  Raésultat de recherche
Titre contient *, Type de docurment : Livie
Monographie f Tome Tri_pa_rpertinence v

2 potter

P Potter Beatrix

A " Lafemme abandonnée”
 limace

A Rjar Emiile (1914-1980) -> Gai

Cliguer sur Nouvelle requéte en haut a gauche de la page.

Sélectionner le critére grace au champs filtre.

Document strictement confidentiel. Réservé aux utilisateurs AFI. 255/269



¥ Criteres de sélection

b
*Nom  Requete 1 Exporter
 Description ® |
[ (vide) J

Exécution automatiqgue [[]  Requéte avancée [ Normal né,l

Filtre ' Emplacement actuell | w

11 Colonnes affichées

b
Champ ] Champs sélectionnés
. 68 vocabulaire 4. 5 Champs sélectionnés
i @ Acquisitions P Titresauteur
- @ Classification - &7 Cote actuelle
- @ Exemplaire - 47 Genre
o~ @ |dentification et dates &% Code barres
o+ @ Indices Classif.
b~ @ Notice simple
=

Cliquer sur Ajouter pour utiliser le filtre Emplacement actuel.
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*Nom  Requete 1 Exporter
r Description ® M
[ (vide) J

Exécution automatique [[]  Requéte avancée | Normal v

Filtre ' Emplacement actuel | Ajouter
{ Attribut. Type _ Valew
r© y |
e
[JAlbums pourtout-petits
] Emplacement actuel Est parmi v Ani%aux 1 |
» [[JArts Bt Arts du spectacle

[[]Bandes dessinées |

“ |

Champ | ' Champs sélectionhés
4. g8 vocabulaire 4. 65 champs sélectionnés
- @ Acquisitions JJ Titrefauteur
5 @ Classification - & Cote actuelle
o~ @ Exemplaire - & Genre
.- @ Identification et dates & Code barres

o @ Indices Classif,
¢ @ Notice simple

Sélectionner I'emplacement Animaux afin d'obtenir la liste de tous les
documents situés a cet emplacement.

Nota Bene : la partie colonnes affichées sert a créer le tableau de résultat,
assurer vous bien que le champs code barres soit dans les champs sélectionné,
sinon ajoutez le, il va étre indispensable pour la suite de la manipulation.
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Cliguer sur Exécuter pour obtenir le résultat.

fi Titre/auteur Cote actuelle Genre Code barres
Les dinosaures/ P
Clatilde Perrin BT 2NN 0001079058 £
Adorables cochons
dinde / Dick King-gmith 0209 KIN 0001123792 i
Le Dinosaure / Jame's P
Prunier E5S67.9 PFRU 0012442040 F
Les dinosaures =
attaquent/ Romain Amiot 5207 -2 AMI 03300012074272 o
Le livre du loup / Marie
Lagier 599 LAG 9491001110 K
Un jour chezles 7
australopithégues | 569.9 BAC 9491001126 P
Anne-harie Bacon
ey E
Loup. quies U 2FLAUA gag 7 BOU 9491001304 B
our

L' éléphantf Amélie
Beans 599.67 ELE 9491001331 )

1 Le tigre f Emmanuel >
Metrcier 599.75 TIG 9491001332 E
Le chatiAmélie Veaux 599.75 CHA 9491001333 e
Le dauphinf Gérard .
Maris 599.5 DAU 9491001334 >
Beau comme un cochon e
# Dick King-Smith AL AL 9491001335 s
Le crocodile, terreur du
fleuve /Valérie Tracqui 0! 00 11 9491001396 F
Le panda, fou de 7
hamhous / Yalérie 599.3 TRA 9491001397 e
Tracgui
Les animaux de la )
ferme [ Catherine 636 FIC 9491001429 pe
Fichaux
La couleuvre, fantdme
de I'étang / Michel Perrin 2970 FER 9491001431 K

C. )
1.2 Constituer un fichier de code barres
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calcul Excel ou Open

Le but de I'opération est de créer un fichier texte constitué uniquement de code
barres, pour cela cliquez sur Exporter, et exporter ce tableau vers une feuille de

Office calc.

[ Titre/auteur Cote actuelle Genre Code harres
Les dinosaures/ ~
Clotilde Perrin ES67.9 VAN 0001079058 >~
Adorahles cochons -
dInde f Dick King-Smith EB36.9 KIN 0001123792 pE
Le Dinosaure f Jame's
Prunier E567 .9 PRU 0012442040 pe
Les dinosaures A
attaquent Romain Amiot E5S67.9 A 03900012074272 P
te livre du loup / Marie 0491001110 Jo
agier
Un jour ch Quyverture de liste.csv 7
: @)
australop!t Vous avez choisi d'ouvtir 01126 7=
Anne-harie
Loup. qL” el E] liste-csv 301 304 ‘.__‘
Bour qui est un fichier de type ! Fichier de valeurs séparées par des virgu 5
VATS 3 partir de : http:f}192.168.2.20:8102 ~
tezlj};{nhant pifi h01331 0
Que doit faire Firefox avec ce fichier 7
y| Le tigre/E : ' h01332
Mercier © Quyrir avec | Microsoft Excel for Windows (défaut) ] 23
Le dauphir ho1334 A
Marié [] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier. 7~
Beau comn ~
{ Dick King pRidas -
Le crocodi ~
o] annul @)
fleuve I Val [ ‘H [ — p01:396 e
Le panda, T 0 7
hamhous / Valérie 599 3 TRA 9491001387 pe
Tracgui
Les animaux de la 2
ferme f Catherine 636 FIC 9491001429 >
Fichaux
La couleuvre, fantdme A
de I'tang J Michel Perrin 20 208 PER 8433001431 z

(e R

Exporter
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facilement.

Ouvrez votre fichier Excel.

fichier uniguement composé de code barres.

Enregistrez le sur votre bureau, vous pouvez le renommer pour le retrouver plus

Il va falloir copier toute la colonne code barres sans le libellé afin de créer un

v [b " Feuille1 f U-‘.;

D2:D151 v | fx £ = |oo01079058
& [ B
1 |Titrefauteur Cote actuelle
"B Les dinosaures / Clotilde Perrin E567.9 VAN
<M Adorables cochons d'nde / chk King- Smlth E636.9 KIN
‘S| e Dinosaure / Jame's F'runler E567.9 PRU
LH Les dmosaures attagquent / Romain Amiot E567.9 AMI
M e livre du loup { Marie Lang[ 599 LAG
A8 Un jour chez les australopithéques / Anne-Marie Bacon 569.9 BAC
| oup, qui es-tu ? / Laura Bour 599.7 BOU
BN L' élephant / Amélie Veaux -599 67 ELE
~ M Le tigre / Emmanuel Mercier 59975 TIG
Le chat ! Amélie Veausx 599.75 CHA
Le dauphm / Gerard Mane 599.5 DAU
Beau comme un cochon / Dick King-Smith 599 B KIN
Le crocodile, terreur du ﬂeuve ! Valérie Tracgu 597 95 TRA
Le panda, fou de bambous / Valérie Tracqui 599.3 TRA
Les animaux de |la ferme / Catherine Fichaux 636 FIC
La couleuwe fantome de I'8tang / Michel Perrin -59? 96 PER
Le loup / Christian Havard 599.77 HAV
L orque, terreur des mers / Renee Le Bloas-Julienne 5995 LEB
L' abeille / Paul Starosta 595.79 STA
L' orang-outang, acrobate des foréts / Christine Sourd 599.8 50U
Le faucon habile chasseur / Nlcolas Van m 598 VAN
Le lion, roi fainéant / Christine Denis-Huot 599.75 DEN
La Souris, petite coquine / Stéphane Frattini 599.32 FRA
Le hérisson, boule de piquants / Joélle Pichon 599.32 PIC
L' araignée, petite fée de la soie / Anne Yallet 595.4 WAL
Le lynx, chasseur solitaire / Christine Sourd 599.75 S0U
La Coccinelle, terreur des pucerons / Cécile Duval 595.76 DUV
La fourmi, travailleuse infatigable / Luc Gomel 595.796 GOM
""" La panthere, princesse aux pattes de velours / Christine Denis-Huot 599.75 DEN
Le castor, architecte des rivieres / “alérie Tracqui 599.32 TRA
Le renard, rddeur solitaire / Christian Havard 599.77 HAV
Fahuleux insectes / Miranda MacQuntI 595.7 MAC
Les dinosaures / Michael Benton 569 BEN
J'éleve mon chien / Josette Gontier £636.7 GON
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260/ 269




2

Aot

wharsatcnn

Ouvrez ensuite un document Bloc Notes dans lequel vous collerez les codes

barr

€S récupérés.

- @ il vifn & 6 I S ==== J % %X T B o5 4=
F10 o K& = |
A B [siGinnl

1 [Titrefauteur Cote actuelle Genre  Code ba

2 | Les dinosaures / Clotilde Perrin E567.9 VAN 000107€
_ 3 |Adorables cochons d'inde / Dick King-Smith EB36.9 KIN 000112z
_ 4 |Le Dinosaure / Jame's Prunier E567.9 PRU 001244Z
_ 5 | Les dinosaures attaguent / Romain Amiot E567.9 AMI 0390001
_ 6 | Le livre du loup / Marie Lagier » 599 LAG 9491001
~ 7 {Un jour chez les australopitheques / Anne-Marie Bacon 569.9 BAC 9491001
& |Loup, quies-tu ?/ Laura Bour 599.7 BOU 9491001

9 | L' éléphant / Amélie Veaux 599.67 ELE 9491001
[ UM Le tigre / Emmanuel Mercier 599.75 TIG 9431001
_ 11 | Le chat / Amélie Veaux 589.75 CHA 9491001
_12 | Le dauphin / Gérard Marié 599.5 DAU 9431001

13 |Beau comme un cochon / Dick King-Smith 599.6 KIN 9491001
14 | Le crocodile, terreur du fleuve / Valérie Tracqui 597.95 TRA 9491001
15 | Le panda, fou de bambous / Valérie Tracqui 589.3 TRA 9491001
16 | Les animaux de |a ferme / Catherine Fichaux 636 FIC 9491001
17 | La couleuwvre, fantdme de I'étang / Michel Perrin 597.96 PER 9431001
18 | Le loup / Christian Havard 589.77 HAV 9491001
19 | L' orque, terreur des mers / Renée Le Bloas-Julienne 599.5 LEB 9431001
_20 | L' abeille / Paul Starosta 595.79 5TA 94391001
_ 21 | L'orang-outanq, acrobate des foréts / Christine Sourd 599.8 50U 9491001
22 | Le faucon habile chasseur / Nicolas Yan Ingen 598 VAN 9491001
~ 23 | Le lion, roi fainéant / Christine Denis-Huot 599.75 DEN 9431001
_ 24 | La Souris, petite coguine / Stéphane Frattini 599.32 FRA 9491001
25 | Le hérisson, boule de piquants / Joélle Pichan 599.32 PIC 9431001
_ 26 | L'araignee, petite fée de la soie / Anne Vallet 595.4 VAL 9431001
_ 27 | Le lynx, chasseur solitaire / Christine Sourd 599.75 50U 9431001
_ 28 | La Coccinelle, terreur des pucerons / Cécile Duval 595.76 DUV 94391001
29 | La fourmi, travailleuse infatigable / Luc Gamel 595.796 GOM 9491001
30 | La panthére, princesse aux pattes de velours / Christine Denis-Huot 599.75 DEN 9491001
_ 31 | Le castor, architecte des rivieres / Valérie Tracqui 599.32 TRA 9491001
32 | Le renard, rddeur solitaire / Christian Havard 599.77 HAV 9491001
33 |Fabuleux insectes / Miranda MacGluitty 595.7 MAC 9431001

34 | Les dinosaures / Michael Benton 569 BEN 949100
35 |J'éleve mon chien / Josette Gontier 636.7 GON 949100%

44 v Feuillel / IES |

Feuile 1 j 1 Par défaut

Vous pouvez a present fermer le fichier excel ou Open Office, et enregistrer votre

fichi

er Bloc Note sur votre bureau.
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Votre fichier de code barres est créé.

1.3 Lancer votre modification sur le lot de document

Placez vous sur le module Catalogage / Traitements / traitement par lot.

{ " Champ(s) mis a jour

Entité = Exemplaire v

Ajouter.une iighe

lErnplacement actuel . Remplacer la valeur v l )2 Nature

Ajouter une ligne

Code barres.flsanEan[ l{&jouter Charger.n,[%ﬂthier

Vider la liste

Indiquer dans les champs la valeur que vous souhaitez remplacer, puis cliquer sur Charger un fichier.
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Traitement par lot

Entité | Exemplaire .|

Ajouter une ligne
r Champ Action
L | Emplacement actuel v _:i'{’erqplacer ia valeur v ‘ ,O MNature

Ajouter uneligne

Code harresilsbniEan | Ajouter Charger un fichier

Regarder dans : [@ Bureau

= IE}]c'sct:useReception-impot 2011.pdf
i a afitel.exe
Mes documents Case+Départ.rar
récents L5 ChromeSetup.exe
— £] cote ferte bernanrd.txt
l_. [Z] cote Ferté bernard.txt
@ DDefenders.iso
&7 DiviX Movies
@ eFrontOffice

4 |emplacemen

Mes documents

g’ _@images.jpg
BT ThiBxz-vert.css

Poste de travail :

€5 Al | 2]
@ MNaom du fichier : Iemplacement.txt V]( Ouvgir ‘

Favoris iéseau | Fichiers de type : } Tous les fichiers v'| Annuler

Sélectionner le fichier code barres et cliquez sur Ouvrir.
263 /269
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: Champ(s) mis a jour

Entité = Exemplaire v

Ajouterune ligne

Emplacement actuel & Remplacer lavaleu

Ajouter une ligne

t {I Element(s) a metire a jour

Code harresilsbniEan | | Ajouter Charger un fichier
151 eléments ont éte ajoites

Vider la liste

11 ‘0.001,0?9_05_.8 Livre Les dinosaures I__Clotnlde Pertin
0001123792 Liwe  Adorables cochons dinde f Dick King-Smith
0012442040 Livre Le Dinosaure f Jame's Prunier

03900012074272 Livie  Les dinosaures attaquent/ Romain Amiot
9491001110 Livre Le livre du loup f Marie Lagier

9491001126 Liwe  Un jour chez les australopithéques f Anne-Marie Bacon
94591001304 Livre Loup. qu: es-tu ? f Laura Bour

9491001331 Liwie L éléphant/ Amélie Veaux

9491001332 Livre Le t|gre I Emmanuel Mercler
9491001333 Livre A ux

9491001334 Livre
_ 9481001335  Liwre Beau comme un cochon f Dick King-Smith

Vider la liste << |< Page 1sur13 > | >>

Lancer la mise a jour

Il ne vous reste plus qu'a cliquer sur Lancer la mise a jour.
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| Source | |

Fiches voisines :
Comment transférer un lot de documents sur un autre site ?
Traitement par lot

Voir les réservations d'un abonné

Réponse

Les réservations d'un abonné sont accessibles a partir du module Abonnés ou bien du module Circulation.

1. A partir du module Abonnés

On affiche les réservations de I'abonné courant, en cliquant sur le menu Carte courante, puis sur le sous-
menu Réservations.

Carle cowrante  ETSINEH

Sites | Amoares Afficher | s
— — Jean DUPONT

crnmienas  PTOtS on rotard S uE?
LMS gésa Histonque de préts Giende
J Cante N* 1¢8745
o Résenadons en cours ) HEslonigue des résenations
Détad par | Exemplaire [ ACHB! 185 #hwais
Créer une téseraabion
si: ThidlRiler o haves, | RaBg g,

2 L Lowville &2 tes chigny ) Manao Vargas 1LLosa Ambares 10021 1

4 L Pantaddon ¢ les Maleuses S Bano Vargas LLosa Ambares 01812 i
Créor uno réservation £y

2. A partir du module Circulation
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2.1 Cas des réservations disponibles

Si 'abonné a des réservations disponibles, une fenétre pop-up s'ouvre automatiquement dans laguelle
s'affichent les réservations a retirer.

Pour les bibliothéques autorisant la réservation des documents disponibles, la colonne Dispo indique si le
document a bien été mis de c6té ou bien s'il faut aller le chercher en rayon.

+ « CIRCULATION . . ABONNES + vCATALOGAGE « + RECHERCHES

Préts Réservations Rappels Echanges

Rechercher | =
Cartes désactivées [7]

@ SEGURA Luc

[ % BARRAUX Lucas|

B8 secura Luc

Le Graal et les chevaliers de |a
Table Ronde / Sarah Merczel

Sur les traces du roi Arthur /. .
Claudine Glot
Avril 2008 P

2.2 Cas des réservations non disponibles
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Pour accéder a la liste des réservations de cet abonné, il faut cliquer sur la mention "3 réservations".

Prits Réserations Rappels  Echange
sites | Amoores [+ #  Préts/Retours
r ] " Abonnement Echpance Jean DUPONT
3 P Aduite 01082043 M57
Carlos désactvées
S 3 réservations ol
(1 80 cours, 2 & retiver) Carte N* 146745

barres prée rotour

[ Etat Typo ol Coto Thre/Auteur Dete.do; e slay

| Source

Fiches voisines :

Réserver un document

Supprimer une réservation

Voir les réservations d'un document

Voir les réservations d'un document

Réponse

On accede aux réservations de la notice courante, a partir du module Catalogage, en cliquant sur le sous-
menu Réservations du menu Notice courante.
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sanations
Prét{s) en reta
Rectarcnas I“m i 1

fvobces

® Top santd
@ test1

B Test2

S tem 3

Pantakon ot o S
elcmmws Feau Mémotres
B Compte las moutons !/ Mireitle D
3§ morco Poio ot 10 trésor do Kublta
3 Entantives 1 Haroid Abraham
& wyssé/ Joan Prarre Cassel

% Hotice stmple : 170675

S'affiche alors la fenétre ci-dessous :

L 'RECHERCHES I BTATISTIQUES | L SYSTEME

@ Pantaléon et les visiteuses | Mario Vargas LLosa | ; racul pac Albert Bensoussan, - Paisis rue
s Botin) - Gallimard, 1999 - 312p. .- 18 - (Foho . 2137)
ande "R

1S8N 20703822141

FYTitre P Auteor | Eateor

e
(e
(oo

T Exempiat e

Alouo! un oxeriplaye

msm
Aoutes un exampiairg Réserve

=
mie " @ Pantaléon et les visiteuses
b Viarees ;
Vargas LLosa Mario
Editeur - Gallimard, 1990
Genre -

:: Réservations du réseau
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@ Réservations en cours ) Historique des réservations
Détail par | Notice  |»] Afficher les envois
Créer une réservation
DUPONT Jean 1 i 01/08/2012
Créer une résemnvation Forcerrang
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5
- tedin

wharsatons

| Source

Fiches voisines :
Supprimer une réservation
Voir les réservations d'un abonné
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